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{ 008 de 2019
%= | ORDEN DE SUMINISTRO
"8 SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. 019 DE 2019.
SUMINISTRO DE COPIAS PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES

ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD DE LA
AMAZONIA.

UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA
B 891190346-1
| RAQUEL XIOMARA CESPEDES BETANCUR- FOTOCOPIADORA LA
SEDE
40611359-6
DOCE (12) MESES.
190003908

= 510.000000.00

Entre los suscritos a saber: BERTHA LUCIA GALEANO CASTRO, mayor de edad, vecina de esta ciudad, identificada
con la cédula de ciudadania No. 40.755.643 expedida en Florencia-Caqueta, y teniendo en cuenta que mediante
Resolucién 0699 de 10 de marzo de 2017, se delega a la Vicerreciora Administrativa y/o quien haga sus veces o
desempefie sus funciones, como ordenadora del gasto de forma parcial por el periodo comprendido del 10 de marzo de
2017 al 31 de diciembre de 2019, quién actGa en nombre y representacion de La UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA,
institucion estatal de Educacion Superior, ente autonomo de orden nacional, creado por la Ley 60 de 1982, con domicilio
en el municipio de Florencia - Caquetd, y quien para los efectos legales se denominara LA UNIVERSIDAD en calidad de
CONTRATANTE, por una parte, y de la otra RAQUEL XIOMARA CESPEDES BETANCUR, con Cédula de Ciudadania
40,611,359, propietaria del establecimiento de comercio de nombre FOTOCOPIADORA LA SEDE, quien en adelante se
denominara CONTRATISTA, hemos convenido celebrar la presente orden de suministro, previas Ias siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Que el acuerdo 12 de 2012 del C.S.U., por el cual se adopta el manual de contratacion de la Universidad de la
Amazonia, establece en su articulo 34 las modalidades de seleccion de contratista entre ellas |a denominada
selaccion de minima cuantia, cuyo procedimiento se desarrolla en el articulo 48 del referido acuerdo:

2. QuelaUniversidad mediante invitacion No 019 de 2019, adelanio proceso de confratacion mediante la modalidad
de seleccion de minima cuantia, con el objeto de celebrar la orden de suministro de copias para las diferentes
actividades académicas y administrativas de la Universidad de la Amazonia, y dando cumplimiento a lo

establecido en el Manual de Contratacion, se publict en la pagina web de la Universidad de la Amazonia para
quien estuviese interesado presentar propuesta.

3. Parala evaluacién de dicho proceso, se designd como funcionaria evaluadora a la sefiora ELIANA GUTIERREZ
VALBUENA, vinculada a la Universidad como secretaria de Vicerrectoria Administrativa, quien para el proceso
de seleccion del proveedor referenciado, mediante informe de evaluacion previo recibo de las propuestas en el
correo electronico sefialado en la invitacion, recomendd aceptar la oferta de RAQUEL XIOMARA CESPEDES
BETANCUR, con Cédula de Ciudadania 40.611.359, propietaria de! establecimiento de comercio de nombre
FOTOCOPIADORA LA SEDE, por cumplir con los requisitos estipulados en [a invitacién No. 019 de 2019.
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4. En consecuencia de lo anterior, se expidié comunicacion de aceptacion de la oferta a la sefiora RAQUEL
XIOMARA CESPEDES BETANCUR, de conformidad al cronograma contractual de la invitacion.

5. La proponente allega la documentacion dentro del término, los cuales fueron verificados por parte de la
funcionaria evaluadora designada en compaiiia del asesor juridico de la Vicerrectoria Administrativa de la
Universidad de la Amazonia.

6. La Universidad declara que cuenta con el Certificado de Disponibifidad Presupuestal No 190003908 del 10 de

mayo de 2019, por el valor de DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000.00), a fin de respaldar la presente
orden de suministro.

Vistas las anteriores consideraciones, las partes convenimos celebrar la presente orden de SUMINISTRO DE COPIAS
PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD DE LA
AMAZONIA, que se regira por el pliego de condiciones de fa invitacion No. 019 de 2019, la oferta del proponente, el manual
de contratacion (acuerdo 012 de 2012 del C.S.U.) y sus modificaciones y las demas normas aplicables a este tipo de
contratos, asi como las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO.- E| CONTRATISTA en forma independiente se obliga para con la UNIVERSIDAD al SUMINISTRO
DE COPIAS PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD DE
LA AMAZONIA, de acuerdo a las siguientes especificaciones técnicas y econdmicas correspondientes a la propuesta

presentada por la contratista, la cual hace parte integral de la presente orden de suministro, sistema de precios unitarios
asi:

M 3 : cripcion | Cantided | Valor Unitario Valor Total
Fotocopla a una tinta (negra) tamafo
L caria u oficio, en papel bond de 75 gr. L s 80 3 80
SUBTOTAL g
IVA $
TOTAL Ls 80

SEGUNDA: VALOR Y RESPALDO PRESUPUESTAL.- Para todos los efectos legales, fiscales y presupuestales, el valor
de la presente orden de suministro es la suma de hasta DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000.00), suma que se
encuentra respaldada presupuestalmente con el certificado de disponibilidad No. 190003908 del 10 de mayo de 2019,
correspondiente a la vigencia fiscal de 2019. PARAGRAFO. Este valor podra ser adicionado hasta en un porcentaje del
cincuenta por ciento (50%) previa disponibilidad presupuestal y justificacion de la adicion, por parte del supervisor,
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TERCERA: FORMA DE PAGO DEL CONTRATO.- La UNIVERSIDAD pagara al CONTRATISTA el valor estipulado en la
presente orden de suministro, mediante pagos mensuales parciales o por fraccion de mes, de acuerdo al suministro del
objeto contractual, previa certificacion a satisfaccion suscrita por el supervisor.

El contratista debera presentar para el pago, factura con el Hleno de los requisitos legales exigidos por fa DIAN o documento
equivalente conforme al articulo 617 del Estatuto Tributario, junto con la certificacion del pago de seguridad social en salud,
pensiones, ARL, y parafiscales, pago a cajas de compensacion familiar (si hay lugar a ello).

PARAGRAFO PRIMERO: El valor a cobrar, correspondera a la sumatoria de las cantidades suministradas de cada item,
por los valores unitarios cotizados, PARAGRAFO SEGUNDO: Et CONTRATISTA autoriza a la Universidad para que del
pago a su favor se realicen retenciones por concepto de los gravamenes, tasas, y contribuciones nacionales,
departamentales y municipales a que haya lugar y gue correspondan al objelo contratado.

CUARTA: EJECUCION DEL CONTRATO.- El plazo de ejecucion del presente contrato es de doce (12) meses, contados
a partir de la suscripcion del Acta de Inicio por parte del Contratista y el supervisor.

QUINTA: FORMA DE ENTREGA.- El CONTRATISTA entregara los copias objeto de esta orden de suministro, conforme
a los pedidos debidamente efectuados por parte del supervisor a fravés de las 6rdenes de pedido, los cuales se facturaran
de manera mensual, en las instalaciones de la Oficina de Vicerrectoria Administrativa, ubicada en la Calle 17 Diagonal con
Carrera 3F del Barrio Porvenir, Sede Principal de la Universidad de la Amazonia, segundo piso.

SEXTA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.- El CONTRATISTA se compromete con LA UNIVERSIDAD, ademas de
cumplir con todo lo establecido en la presente orden de suministro a: 1. Firmar el Acta de Inicio una vez se haya reunido
los requisitos de ejecucion de la orden de suministro. 2. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas,
financieras y comerciales presentadas en la oferta. 3. Cumplir a cabalidad con el objeto de la orden de suministro de
acuerdo con el pliego de condiciones y propuesta presentada; documentos que haran parte del mismo. 4 debe suministrar
las copias de manera agil y oportuna. Para ello debera garantizar 12 prestacion del suministro en los siguientes intervalos
de tiempo: De lunes a viernes de 6:30 a.m. a 9:30 p.m. y el dia sabado de 7:00 am. a 5: 30 p.m. 5. Mantener vigente
durante la ejecucion de la orden los precios ofertados. 6. El papel que se ulilizara para el fotocopiado sera de 75 grs,
en tamanio oficio o carta, segin corresponda. 7. El contratista brindara un producto dptimo sin manchas, rayas y bien
legibles y el tamafio que requiera la Universidad. Se incluye reducciones o ampliaciones segin corresponda. 8. Elaborar
y enviar al supervisor, los reportes mensuales de ordenes de fotocopias, los cuales deberan quedar consignados en
una planilla, que se consignaran los siguientes datos: fecha, cantidad de fotocopias, firma de! empleado que realiza el
suministro y firma del funcionario de la Universidad que recibe las copias.9. Mantener vigente la licencia reprografica
durante la ejecucion de la orden contractual.10. Constituir la garantia Unica de cumplimiento, de acuerdo con los amparos
exigidos por Universidad de la Amazonia, asi como modificarla cuando se preduzcan adiciones, prérrogas o suspensiones
del contrato. 11. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa u ocasion de la
ejecucion de! suministro. 12. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contratado y que surjan de
la naturaleza del mismo. 13. Noiificar, por escrito y en forma inmediata a Ja Universidad cualquier retraso en la ejecucion
y desarrollo del suministro, manifestando la causa y tiempo estimado de cumplimento. 14. Facilitar ia labor de supervision
dando respuesta oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen. 15. Informar oportunamente al contratante
cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley. 16,
Asumir los costos que generen las ampliaciones, ylo prorrogas. 17. Presentar la factura con el lleno de los requisitos
establecidos en e! Estatuto Tributario vigente, acompafiada del recibo a satisfaccion por parte del supervisor. 18. El
Contratista debera llevar un control sobre la ejecucion de la orden con el fin de no sobrepasar el monto del mismo en
ninglin momento. En el evento que el Contratista suministre més del valor contratado, lo hara bajo su responsabilidad
asumiendo los costos que ello implique y la Universidad de la Amazonia, no asumira ningln costo adicional. 19. Cumplir
con las obligaciones frente al sistema de Seguridad Social Integral, Parafiscales (Caja de Compensacion Familiar, SENA
e ICBF), de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de Diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del
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10 de Julio de 2003, y demas normas aplicables, por lo cual al anexo de la factura de cobro mensual, deberd allegar la
certificacion expedida por el Revisor Fiscal o Representante Legal, seqiin corresponda, con la cual acredite el pago de sus
obligaciones frente al sistema de seguridad Social Integral. 20. Pagar de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que
esté obligado en virtud de la naturaleza de la orden y su objeto. 21. Mantener vigentes todas las garantias que amparan

la orden de suministro en los términos de la misma. 22. Las demés obligaciones que se deriven de la naturaleza del
contrato.
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SEPTIMA: OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD.- La Universidad durante la ejecucidn del objeto de la orden de
suministro, se obligara para con ef contratista a: 1. Dar la orden de ejecucion de la orden de suministro inmediatamente
una vez firmada el Acta de Inicio. 2. Exigir el cumplimiento de las obligaciones del proveedor, en los términos y condiciones
sefialados en esta orden de suministro. 3. Revisar y verificar el cumpiimiento de las obligaciones a cargo del contratista,
para tramitar el respectivo pago. 4. Expedir previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de Ley, la constandia de
recibido a salisfaccion por parte del Supervisor del contrato y con el apoyo técnico a cargo, una vez ejecutado el
cumplimiento def objeto contratado. 5. Realizar oportunamente los pagos comespondientes. 6. Facilitar informacion
necesana y suficiente para desarrollar el objeto de la orden en los tiempos y en la forma prevista. 7. Velar por el estricto
cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas. 8. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se
presenten en la ejecucion de la orden.

OCTAVA: DOCUMENTOS DE LA ORDEN DE SUMINISTRO: Forma parte de esta orden, |a invitacion 019 de 2019, la

propuesta presentada por el proveedor, el certificado de disponibilidad presupuestal y demas documentos habilitantes e
inherentes al desarrolio de 1a misma.

NOVENA: INDEMNIDAD.- EL CONTRATISTA, mantendra indemne a la UNIVERSIDAD de cualquier reclamacion
proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista, sub contratistas, o personal empleado por
el mismo, durante la ejecucion de la orden de suministro o con relacion al mismo.

DECIMA: SUPERVISION. La supervision de la orden de suministro, se encontraré en cabeza de ELIANA GUTIERREZ
VALBUENA secretaria de Vicerrectoria Administrativa o quien haga sus veces, quien velara por el cumplimiento de! objeto
defaorden y debera: 1). Cumplir con las obligaciones de seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
sobre el cumplimiento del objeto de! presente suministro, establecidas en el Acuerdo 12 de 2012 expedido porel C.S.U.,
Manual de Contratacién de la Universidad, demés normas y disposiciones concordantes, 2) Verificar 1a ejecucion del objeto
del presente suministro en los términos y condiciones pactadas. 3) Suscribir las certificaciones de recibo a satisfaccion,
actas de suspension y reinicio segin el caso, 4) Controlar los pagos que deban realizarse. 5) Verificar 1a cafidad del objeto
contratado. 6) Requerir al contratista cuando a ello haya lugar e informar sobre los mismos, para se proyecten |as sanciones
debidamente fundamentadas. 7) Informar oportunamente sobre la necesidad de incorporar modificaciones y adiciones al
suministro. 8) Suscribir el acta de terminacion y liquidacion del suministro, 9) Verificar, revisar y aprobar el cumplimiento
de los requisitos y documentos indispensables para suscribir la orden y los certificados de entrega a safisfaccion. 10)
Firmar las actas respectivas. 11) Velar para que se mantengan vigentes todas las polizas que amparen el contrato. 12)
Informar sobre los incumplimientos del Contratista. 13) verificar que el confratista se encuentre a paz y salvo con la
seguridad social integral,

DECIMO PRIMERA: GARANTIAS - E| CONTRATISTA se obliga para con la UNIVERSIDAD, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la suscripcion de la presente orden de suministro, a constituir garantia nica que cubrira los siguientes
amparos: 1) De cumplimiento general del contrato, por una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor total de la
orden de suministro y su vigencia sera por el término de la ejecucion y cuatro (4) meses mas, PARAGRAFO PRIMERO:
Las garantias expedidas a favor de la UNIVERSIDAD seran aprobadas por la misma como requisito para la ejecucion de
fa orden de suministro, mediante la imposicion de un sello por parte de la Universidad. PARAGRAFO SEGUNDO: En el
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evento de modificacion del valor y/o plazo de la orden, las garantias deben ser ampliadas ylo prorrogadas, Las garantias
consistiran en polizas expedidas por compafiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia o en
garantias bancarias. PARAGRAFO TERCERO: Ia iacha gue comienza la vigencia del amparo, no guede ser anterior a la

DECIMO SEGUNDA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES- En caso de presentarse alguna
controversia durante el desarrolio de la presente orden de suministro las partes podran agotar cualquiera de los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, tales como el arreglo directo, la conciliacion.

DECIMO TERCERA: NORMATIVIDAD APLICABLE- La presente orden se regird por las disposiciones legales
contenidas en el Acuerdo 12 de 2012 expedido por el C.S.U,, Manual de Contratacion de la Universidad, y las demas
normas comerciales y civiles que le sean aplicables, propias de la naturaleza y esencia de la orden de suministro. Al igual
que por lo dispuesto en el pliego de condiciones y sus adendas.

DECIMO CUARTA: TERMINACION UNILATERAL: La UNIVERSIDAD podra terminar unilateralmente la presente orden
de suministro en los siguientes casos: a) Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacion de orden
publico lo imponga b) por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona natural, o por disolucion
de la persona juridica del contratista, ¢) por interdiccion judicial o liquidacion obligatoria del confratista. d) por cesacién de
pagos, concurso de acreedores o embargos judiciales al contratista que afecten de manera grave el cumplimiento del
contrato. e) Cuando autoridad judicial competente declare nulo el contrato o los actos administrativos en que se
fundamente. f) Cuando se trate de inhabilidad e incompatibilidad sobreviniente, se dara por terminado el contrato si no es
posible su cesion. g) Cuando el contratista no se ajuste a los requerimientos para subsanar los inconvenientes presentados
en las pdlizas o documentos exigidos para la ejecucién del contrato dentro del plazo exigido. h) Cuando el CONTRATISTA,
sin autorizacion escrita previa, cediere el corespondiente contrato. i) Cualquier otra circunstancia que justificadamente
permita a la UNIVERSIDAD presumir incapacidad o imposibilidad juridica o técnica del contratista para cumplir con el
objeto contractual. j) Por declaratoria del siniestro de incumplimiento.

DECIMO QUINTA: TERMINACION DEL CONTRATO: Ademas de las causales establecidas en la clausula anterior seran

causales de terminacion del contrato el incumplimiento reiterado de las obligaciones contractuales y el mutuo acuerdo de
las partes.

DECIMO SEXTA: LIQUIDACION: Las partes de com(n acuerdo suscribiran un acta de liquidacion dentro de los cuatro
meses (4) siguientes a la fecha del acta de recibo final, en donde se estableceran los ajustes necesarios, Iguaimente se
hara constar los acuerdos y conciliaciones a que lleguen las partes, multas, impuestos y declararse a paz y salvo,
PARAGRAFO: En caso de que el proveedor no se presentase a suscribir el acta de liquidacion, la universidad de manera
unilateral realizara la liquidacion de la orden de suministro.

DECIMO SEPTIMA: CESION Y SUBCONTRATACION.- E! contratista no podra ceder ni subcontratar el presente
suministro a persona natural o juridica sin previo consentimiento expreso y escrito de la UNIVERSIDAD pudiéndose este
reservarse las razones que tenga para negar la cesion o subcontrato.

DECIMO OCTAVA: PENAL PECUNIARIA.- En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento de esta orden de
suministro, el contratista se hara acreedor a una sancion a titulo de clausula penal pecuniaria, equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total de la orden de suministro, suma que hara efectiva directamente la UNIVERSIDAD
considerandose como pago parcial de los perjuicios que pudieran ocasionarle. EI CONTRATISTA autoriza a la
UNIVERSIDAD para descontar y tomar el valor de |a cléusula penal o de cuakjuiera que le adeude por este u ofro concepto,
sin perjuicio de hacerlas efectivas a ravés de la garantia (inica o judicialmente conforme a la Ley.
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DECIMO NOVENA: MULTAS.- En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo del
CONTRATISTA, este autoriza expresamente mediante el presente documento a la UNIVERSIDAD, para efeciuar la
tasacion y cobro, previo requerimiento de las multas diarias sucesivas del cero punto uno por ciento {0.1%) del valor total
de 1a orden de suministro sin que estas se sobrepasen del diez por ciento (10%) de! valor del mismo. Para la imposicion

delas mismas se seguira lo establecido en el articulo 66 del Acuerdo 12 de 2012, Manual de Contratacion de la Universidad
de la Amazonia.

VIGESIMA: SUSPENSION - Las partes contratantes podran suspender la ejecucion de la orden de suministro, mediante
la suscripcion de un acta en donde conste tal evento cuando medie alguna de las siguientes causales: 1) Por circunstancias
de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados. 2) Solicitud debidamente sustentada interpuesta por una de
las partes. El término de suspension no sera computable para efecto del plazo de ejecucion de ta orden de suministro, ni
dara derecho a exigir indemnizacion, sobrecostos o reajustes ni a reciamar gastos diferentes a los pactados en el
suministro. PARAGRAFO: En caso de operar la suspension, EL CONTRATISTA se compromete a presentar cerfificado
de modificacion de la garantia (inica ampliando su vigencia por el término que dure !a suspension.

VIGESIMO PRIMERA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.- E} CONTRATISTA bajo la gravedad de juramento
declara que no se encuentra incurso de las causales de las inhabilidades e incompalibilidades para contratar,

VIGESIMO SEGUNDA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: La presente orden de suministro se perfecciona con la

firma de las paries, para su ejecucion es necesario realizar el correspondiente registro presupuestal y para el mismo se
requiere la aprobacion de las garantias solicitadas, asi como el pago a la seguridad social, 1a suscripcion del acta de inicio,
por parte del supervisor correspondiente y el Contratista.

VIGESIMO TERCERA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para los efectos legales de la presente orden de suministro se
tendra como domidilio contractual el municipio de Florencia, Departamento del Caqueta, Replblica de Colombia.

En constancia de todo lo anterior, se firma en dos (2) ejemplares de idéntico tenor literal con destino a cada una de las
partes, en Florencia a los dieciséis (16) dias del mes de julio de 2019.

UNIVERSIDAD, CQNTRATISTA,
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