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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 287 de 2024

CONTRATANTE UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA
CONTRATISTA NANCY CORDOBA QUINTERO
CEDULA DE CIUDADANIA 1.058.670.898

ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE ALTERNATIVAS
DE FERTILIZACION EN CAUCHO Y CACAOQ GIZ,
convenio (Grand Agreement) No 81290279 para la
implementacion del Proyecto Alternativas de
fertilizacion en Sistemas Agroforestales con Caucho y
Cacao en Caqueta - Colombia

SERVICIO PRESTADO

VALOR PARCIAL $3.300.000,00
VALOR TOTAL $8.030.000,00
DURACION DEL CONTRATO (dias) 73

Entre los suscritos a saber: YISELA MENDEZ ROJAS, identificada con cédula de ciudadania No. 40.670.903 expedida en
Florencia - Caqueta, quien obra como Vicerrectora Administrativa y Financiera, nombrada mediante Resolucion 002 del 03 de
enero del 2023, delegada como ordenadora del gasto de forma parcial, o quien haga sus veces, mediante Resolucion No. 007
del 05 de enero de 2023, quién actiia en nombre y representacion de La UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, con sede
principal en Florencia, Caqueta; ente universitario auténomo del orden nacional, creado por la Ley 60 de diciembre de 1982 y
reconocimiento institucional, de una parte, y de otra NANCY CORDOBA QUINTERO, identificada con cedula de ciudadania
No. 1.058.670.898, quien en los términos de este contrato se denominard CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente contrato de prestacion de servicios, La Universidad de la Amazonia suscribié con la Sociedad Alemana para la
Cooperacion Internacional GIZ el convenio (Grand Agreement) No 81290279 para la implementacion delProyecto Alternativas
de fertilizacién en Sistemas Agroforestales con Caucho y Cacao en Caqueta - Colombia, a partir del uso de nuevas
tecnologias, recursos propios y biofabricas en produccién de abono orgénico, para aportar a la sostenibilidad ambiental y
econémica del territorio y las familias productoras que lo habitan, El contrato original tenia una vigencia inicial del 1 de
diciembre de 2022 al 30 de junio de 2023. Posteriormente, se realizaron las siguientes modificaciones: 1. Se suscribié un
primer Otrosi que amplié tanto el presupuesto como el plazo, extendiéndolo del 1 de julio de 2023 al 28 de febrero de 2024. 2.
Se acordd una ampliacién adicional en tiempo hasta el 30 de agosto de 2024. 3. Finalmente, se firmé un nuevo Otrosi que
incrementd nuevamente el presupuesto y prolongd la duracion del contrato hasta el 31 de mayode 2025."Teniendo en cuenta
lo anterior y ante la insuficiencia de personal de planta de la Universidad de la Amazonia, se requiere contratar los servicios
de un asistente administrativo con minimo 2 afios de experiencia en labores administrativas, gestion de documentos, atencion
al cliente interno y externo, y manejo de herramientas ofimaticas (Word, Excel, PowerPoint), para que apoye la ejecucién del
proyecto en las actividades antes mencionadas. 2. Que los documentos aportados permiten demostrar que el contratista
posee la experiencia, capacidad profesional, académica e idoneidad requerida para cumplir con el objeto contractual. 3. Que
la modalidad de seleccién de contratacion directa procede para la celebracion de contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién administrativa (Literal J articulo 12.4 Manual de Contratacion)

Teniendo en cuenta lo anterior, las partes de comun acuerdo suscriben el presente contrato de conformidad con las
siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA. OBJETO- El CONTRATISTA de manera independiente, sin subordinacion laboral, utilizando sus propios medios y
herramientas de trabajo prestara el servicio como ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE ALTERNATIVAS DE FERTILIZACION
EN CAUCHO Y CACAQ GIZ, convenio (Grand Agreement) No 81290279 para la implementacion del Proyecto Alternativas de
fertilizacion en Sistemas Agroforestales con Caucho y Cacao en Caquetéa — Colombia.

PARAGRAFO. Se establece como lugar de ejecucion del presente contrato el municipio de FLORENCIA, CAQUETA.

SEGUNDA. NATURALEZA- El CONTRATISTA expresamente reconoce que por medio de este contrato se obliga en forma
independiente a prestar el servicio como ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE ALTERNATIVAS DE FERTILIZACION EN
CAUCHO Y CACAQ GIZ con sus propios medios, con libertad y autonomia personal y administrativa, asumiendo todos los
riesgos que le son inherentes.

TERCERA. DURACION El término de duracién del presente contrato de prestacion de servicios sera de 74 dias calendarios
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contados a partir de la suscripcién del acta de inicio.

CUARTA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA- El CONTRATISTA se obliga con la Universidad a cumplir con las siguientes

actividades:
1. Generar concertadamente con el Coordinador Administrativo yFinancierodel Proyecto el plan de trabajo y entregarlo como
anexo al primer informe de ejecucion (octubre de 2024).
2. Presentar informes mensuales que den cuenta de la ejecucion del contrato con sus respectivas evidencias, durante
los cinco primeros dias de cada mes.
3. Apoyar la gestién y organizacién de documentos, archivo fisico y digital, recepcion de correspondencia, su registro y
distribucién a lasareas correspondientes
4. Apoyar la actualizacion constante de bases de datos administrativas.
5. Elaborar proyeccion de comunicaciones internas y externas
6. Apoyar la coordinacion logistica de reuniones, eventos, capacitaciones y viajes, incluyendo la reserva de espacios, equipos
y suministros.
7. Atender consultas y solicitudes del personal, proporcionando la informacién y asistencia necesaria.
8. Participar en los espacios de planeacion y seguimiento requeridos en el marco de la implementacion del proyecto.
9. Atender las demas actividades que a consideracion del coordinador y supervisor del proyecto sean requeridas para la
correcta ejecucion del contrato.
10.Mantener informado al contratante de toda comunicacién que por razén de su prestacién del servicio debe conocer.
11.Cumplir oportunamente con sus obligaciones de pago a la Seguridad Social de forma mensual.
12.Adquirir una poliza de cumplimiento en el cual se ampare el 20% sobre el valor total del presente contrato, con vigencia
por el término de ejecucion y cuatro (04) meses mas. El amparo anteriormente exigido, debera ser a favor de Entidades Publica
con Régimen Privado de Contratacion, requisito indispensable para formalizar el contrato y dar inicio al mismo. PARAGRAFO
PRIMERO: En el evento de modificacion del valor y/o plazo del contrato, las garantias deben ser ampliadas y/o prorrogadas.
Las garantias consistiran en pélizas expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia.
PARAGRAFO SEGUNDO: para efectos de la vigencia, se contara la misma a partir de la suscripcion del acta de inicio.

QUINTA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE- Son obligaciones del contratante:
1. Cancelar los honorarios fijados al contratista, de conformidad con lo pactado entre las partes.
2. Entregar toda la informacién que solicite el contratista para el cumplimiento de las obligaciones aqui pactadas.
3. Valorar el cumplimiento de las obligaciones del contratista para declarar el cumplimiento o incumplimiento contractual.

SEXTA. VALOR Y FORMA DE PAGO- El valor del presente contrato se estipula por la suma total de OCHO MILLONES CIENTO
CUARENTA MIL PESOS ($8.140.000,00), con cargo al rubro 2.3.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y
SERVICIOS DE PRODUCCION, prestara el servicio como ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE ALTERNATIVAS DE
FERTILIZACION EN CAUCHOQO Y CACAO GIZ, convenio (Grand Agreement) No 81290279 para la implementacién del Proyecto
Alternativas de fertilizacién en Sistemas Agroforestales con Caucho y Cacao en Caguetd — Colombia.

La forma de pago al contratista sera mediante pagos parciales por valor de $3.300.000,00, previa presentacion de la respectiva
constancia de cumplimiento expedida por el supervisor del presente contrato y comprobante de pago de sus obligaciones de
aportes al Sistema a la Seguridad Social Integral. PARAGRAFO PRIMERO: El CONTRATISTA autoriza a la UNIVERSIDAD para
que del pago a su favor, se realicen deducciones por concepto de gravamenes, tasas y contribuciones nacionales,
departamentales y municipales a que haya lugar y que correspondan al objeto contratado.

SEPTIMA. INEXISTENCIA DE SUBORDINACION- El contratista actuara con absoluta autonomia, por su propia cuenta y con
independencia. El contratista no estar4 sometido a subordinacion laboral alguna con el Contratante; no habra horario de trabajo
para el cumplimiento de las obligaciones del contratista, quien organizara a su manera la disposicién de tiempo para dar
cumplimento a las actividades a su cargo. Por tal motivo el presente contrato no genera relacion laboral alguna entre las partes ni
el pago de las prestaciones sociales por parte de la Universidad.

OCTAVA. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a guardar absoluta reserva, mantener bajo
estricta confidencialidad y no divulgar a ningun tercero la informacion que llegue a su conocimiento en virtud de la ejecucion del
presente contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA reconoce de manera expresa que, sin excepcion alguna, la
informacion que obtenga de EL CONTRATANTE tendré carécter reservado. Por lo tanto, todo documento e informacion gue
obtenga EL CONTRATISTA de EL CONTRATANTE, pertenece a este Ultimo, y no podra ser utilizada por EL CONTRATISTA para
fines distintos a los aqui sefialados. PARAGRAFO SEGUNDO: Cualquier divulgacion verbal o escrita, publicacién o utilizacion de
la informacion o de los documentos obtenidos en desarrollo de las obligaciones para las cuales fue contratado, sin autorizacion
previa y por escrito de EL CONTRATANTE, constituye violacion de la reserva empresarial del mismo y puede acarrear las
Fopet AT S ACBREDITACION
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sanciones que la ley establece. PARAGRAFO TERCERO: El incumplimiento de la obligacién de confidencialidad sera
considerado como causa suficiente para dar por terminado el contrato, sin perjuicio de las indemnizaciones que EL
CONTRATANTE pueda perseguir del CONTRATISTA por los perjuicios causados. PARAGRAFO CUARTO: Tratandose de
manejo de datos personales, EL CONTRATISTA debera sujetarse a lo dispuesto en el Decreto 1377 de 2013 y la Ley 1581 de
2012.

NOVENA. PROPIEDAD INTELECTUAL, CESION Y TRANSFERENCIA: EL CONTRATISTA cede y transfiere de manera
total y sin limitacion alguna al CONTRATANTE todos los derechos patrimoniales que ostenta sobre todos los productos y obras
que sean creados por el CONTRATISTA en virtud del presente contrato y que tengan relacion directa con el mismo. Losderechos
morales de propiedad intelectual sobre los resultados y productos objeto del presente contrato son de sus respectivos autores o
inventores, de conformidad con la legislacion colombiana vigente y en especial las decisiones de la Comunidad Andina, la Ley 23
de 1982 y la demas normatividad_vigente. PARAGRAFO PRIMERO: La cesién y transferencia aqul pactada surtira efectos en
todo el territorio colombiano. PARAGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA se hara responsable ética y patrimonialmente en caso
de que se presente alguna infraccion a los derechos de autor cuya titularidad corresponda a un tercero. El plagio dara lugar a |
terminacion del contrato y a la devolucién de los dineros recibidos por cuenta de este contrato. PARAGRAFO TERCERO: San
perjuicio a lo aqui pactado, en cualquier caso y si la Universidad lo considera pertinente podra solicitar al CONTRATISTA que
firme un documento de transferencia y cesién de derechos, para lo cual el CONTRATISTA se compromete y obliga a suscribirlo y
con ello ceder y transferir cualquier otra obra literaria, artistica ocientifica que se derive de la eJECUCIon del contrato. PARAGRAFO
CUARTO: Las partes acuerdan que la cesién y transferencia aqui pactada tendra una vigencia igual a la contemplada en el
término legal previsto en las Decisiones de la Comunidad Andina, la Ley 23 de 1982 y demas normatividad concerniente a este
tema. PARAGRAFO QUINTO: Se entiende que en este contrato opera la presuncién de la que trata el articulo 28 y mgmentes de
la Ley 1450 de 2011. PARAGRAFO SEXTO: EI CONTRATISTA no podra realizar el registro de las obras aqui cedidas y
transferidas de las que es titular la Universidad de la Amazonia, esta facultad sélo sera de la Universidad de la Amazonia, en caso
de hacerlo el CONTRATISTA esto sera considerado como justa causa para dar por terminado este vinculo contractual.

DECIMA. TERMINACION- La terminacion del presente contrato puede ser: a) Por mutuo acuerdo entre las partes, en tal evento
se suscribira acta; b) Por incumplimiento de algunas de las clausulas aqui pactadas, c) Por expiracion de su vigencia,

d) Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacion del orden lo imponga, e) Por muerte o incapacidad fisica
permanente del contratista, f) Por interdiccion judicial del contratista, g) Cuando se trate de inhabilidad e incompatibilidad
sobreviniente, se dard por terminado el contrato si no es posible su cesién, h) Cuando el contratista no se ajustare a los
requerimientos para subsanar los inconvenientes presentados en las pélizas o documentos exigidos para la ejecucion del contrato
dentro del plazo exigido, i) Cuando el contratista sin autorizacion previa cediere el correspondiente contrato y j) Por incumplimiento
de las clausulas pactadas.

DECIMA PRIMERA. CESION Y SUBCONTRATACION- E| presente contrato se celebra en consideracion a las calidades
profesionales o técnicas y de experiencia del contratista, por consiguiente, el contratista no podra ceder ni subcontratar el
presente contrato de prestacion de servicios a personal natural o juridica sin previo consentimiento expreso y escrito de la
UNIVERSIDAD pudiéndose este reversarse las razones que tenga para negar la cesién o subcontrato.

DECIMA SEGUNDA. SANCIONES: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: El contratista se obliga a pagar a la Universidad una
suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato a titulo de indemnizacion, por los perjuicios que ocasione
en caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial de sus obligaciones contractuales. El contratista autoriza con la firma del
contrato a la Universidad para que dicho valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no existirsaldo a favor del
contratista, se hara efectiva la garantia unica constituida y si esto no fuere posible, se cobrara por la jurisdiccion competente.
PARAGRAFO PRIMERO: El pago del valor aqui estipulado a ftitulo de clausula penal pecuniaria se considerara como
indemnizacién parcial y no definitiva de los perjuicios causados con el incumplimiento; en consecuencia, la Universidad, podra
reclamar el pago de los perjuicios que no alcancen a ser indemnizados con el valor de la clausula penal.

DECIMA TERCERA. SUPERVISION- LA UNIVERSIDAD ejercera la supervisién del presente contrato a través del DE Alternativas
De Fertilizacion En Caucho Y Cacao Giz o quien haga sus veces, quién expedira las respectivas constancias para efectos de
pago. Es obligacion del supervisor realizar el seguimiento, control y vigilancia al presente contrato. quien velara por el
cumplimiento del objeto Y debera 1). Cumplir con las obligaciones de seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico sobre el cumplimiento del objeto del presente contrato, establecidas en el Acuerdo No. 013 del 2023 expedido por el C.S.U
y sus modificaciones, Manual de Contratacién de la Universidad,asi como las demas normas y disposiciones concordantes. 2)
Verificar la ejecucion del objeto de la presente prestacion de servicios en los términos y condiciones pactadas. 3) Suscribir las
actas de recibo a satisfaccion, actas de inicio, suspensién y reinicio segun el caso. 4) Autorizar el pago que deba realizarse. 5)
Verificar la calidad del servicio que se presta en la ejecucion del objeto contratado.
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6) Requerir al contratista cuando a ello haya lugar e informar sobre los mismos, para se proyecten las sanciones debidamente
fundamentadas. 7) Informar oportunamente sobre la necesidad de incorporar modificaciones y adiciones a la prestacién del
servicio. 8) Suscribir al acta de terminacién y liquidacion del contrato. 9) Verificar, revisar y aprobar el cumplimiento de los
requisitos y documentos indispensables para suscribir el contrato y los certificados de entrega a satisfaccion. 10) Firmar las actas
respectivas. 11) Velar para que se mantengan vigentes todas la pdlizas que amparen el contrato. 12) Informar
oportunamente sobre los incumplimientos del Contratista. 13) Verificar que el contratista se encuentre al dia en los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. PARAGRAFO PRIMERO: La supervision debera seguir los lineamientos
establecios en el Acuerdo No. 013 del 2023 expedido por el C.S.U.

DECIMA CUARTA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION- El presente contrato para su perfeccionamiento requiere: a) Firma
de las partes. Para su ejecucion a) Registro presupuestal. b) Acreditar afiliaciones por cuenta del contratista al Sistema de
Seguridad Social Integral, de conformidad con lo previsto en la Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2002, Decretos Reglamentarios 1703
de 2002 y 510 de 2003 y demas normas modificatorias. c) La aprobacion de la garantia por parte de la Universidad, asi como de
sus anexos modificatorios. d) Cumplir con los requisitos de la Ley 190 de 1995. e) La suscripcion por las partes del acta de
inicio.

DECIMA QUINTA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES- El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la firma del presente documento, que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad que prevé la Constitucién y las Leyes Colombianas que regulan la materia.

DECIMA SEXTA. INDEMNIDAD- El contratista se obliga a mantener a la Universidad de la Amazonia libre de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las personas a su cargo. En
consecuencia, el contratista mantendra indemne a la Universidad de La Amazonia contra todo reclamo, demanda, accién legal
y costo que pueda causarse o surgir con ocasion a la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.

El contratista, sera responsable de todos los dafos y perjuicios causados a la universidad de la amazonia ocasionados por su
culpa y le reconocera y pagara a esta Entidad el valor de los mismos, o procedera a repararlos debidamente. '

DECIMA SEPTIMA: NOTIFICACION. El contratista autoriza y acepta ser notificado a través del portal web institucional, a través
del correo electrénico institucional o el personal registrado en su hoja de vida o en cualquier comunicacion que emita, de
cualquier decisién o informacién que sea adoptada por el contratante o supervisor. Asi mismo, se obliga con la Universidad a
informar por escrito cualquier cambio de direccién de domicilio o residencia.

DECIMA OCTAVA. - REGIMEN JURIDICO APLICABLE. El presente contrato se regira de conformidad con las disposiciones
previstas en el Manual de Contratacion de la Universidad de la Amazonia, contenido en el Acuerdo No. 013 del 25 de abril de
2023, modificado parcialmente por el Acuerdo No. 58 de 2023. Asi como por las disposiciones civiles y la legislaciéon colombiana
que regulan la materia.

En constancia se firma por las partes intervinientes en la Ciudad de Florencia, Departamento del Caquetd el dia 07 de
Octubre de 2024, una vez leido y aprobado por ellas.
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