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No. CONTRATO W) 00008 ]
CLASE DE CONTRATO lp PRESTAGCION DE SERVICIOS — S
PROCESO DE " SELECCION DIRECTA g 2y IR SN R Pl 3
CONTRATACION '

: PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA'{
OBJETO EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE

FUNCIONAMIENTO DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA EN |

b CUMPLIMIENTO DE LA FUNCION ASIGNADA
CONTRATANTE UNIVERSIDAD DE | LA AMAZONIA T
NIT. 891.190.346-1 & &k y ol
CONTRATISTA | SERVICIOSPOSTALES NACIONALESSAS 7
NIT. 500.062.917-9 R iRl
PLAZO DE EJECUCION | Hasta el 29 de diciembre de 2023 ylo hasta age ar el presup.eslo bt ~|
CDP Na. "30000554 del 30 de enero de 2023 T T
VALOR | CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CINGUENTA ¥ ”§é|§‘n€uﬁss{3§1

| (54.456.000) Micte.

Entre los suscritos & saber: Le Magister YISELA MENDEZ ROJAS, identificada con cédula de ciudadania No
40.670.903 expedida en Florencia, {Caquetd), gquien obra en calidad ce Vicerrectora Administrativa y
Financiera, nombrada mediante Resolucion 002 del 03 de enero de 2023, delegada como ordenadora del
gasto de forma parcial, o quien haga sus veces, mediante Resolucon 007 del 05 de enero de 2023, quién
actla en nombre y representacion de fa UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, ente universitario auténome del
orden nacional, creado por la Ley 80 de 1982, con NIT 831.180.346-1 y reconocimiento institucional, gue para
los efeclos de esle documento se denominara LA UNIVERSIDAD de unz parte, y de la olra, la persona
juridica SERVICIOS POSTALES NACIONALES 8.A.S, con NIT. 900.062.917-8, con la Gerente Sur BELLY
NATALY SUAREZ BARRERA, identificada con céduia de ciudadania No. 65.634.334 de Ibagué; debidamente
facuitada para celebrar contratos segln resolucion No 036 del 07 de Julia de 2021, quien en adelante se
denominara el CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato de Prestacion de Servicios,
conforme a lo dispuesto en el Manual de Coniratagion de la Universidad de la Amazonia, y las demas normas
de derecho privado concordantes, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES:

1. Que la mision de la UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA es e mejoramiento continuo para ser reconocida
por su alta calidad, el liderazgo ¢e sus docertes, sstudiantes y graduados en los seclores plblico y
privado, a través de la ‘nvestigacion, la formacion de talento humano, €l desarrcilo fgcnolégico y la
transferencia de conocimiento a la sociedad, profundizando en todos los ambitos de la ciencia para
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centribuir a la formacion integral de los estudiantes y el desarrolio sostenible de la Amazonia (Acuerdo
No. 30 del 23 de septiembore de 2018, mediante el cual se modifico la mision institucional contenida en el
arficulo 7 del Acuerdo (62 del 29 de noviembre de 2002, expedido por este Consejo Superior
Universitario); asi las cosas, es preciso destacar, que la Universidad de la Amazonla dentro de su
esiructura operativa insttucional, en aras dar cumplimiento a sus deberes constifucionales y legales, debe
emitir documentacion y actos administratives diariamente; correspondencia gue se debe radicar, registrar
y controlar para su posterior entrega a los destinatarios ubicados dentro y fuera del municipio de
Florencia, haciéndose negesario contar con ef servicio de entrega de corresponcencia en aplicacién de
los principios de eficiencia, eficacia, agifidad y confiabilidad en el envio de la informacion.

2. Que la Constitucion Politica de Colombia reconoce en el articulo 69 e principio de la autonomia
universitaria: en concordancie, el articulo 28 de la Ley 30 de 1992, sefiala que las Instituciones de
Educacidn Superior tanto publicas como privadas tenen derecho a arbitrar y apiicar autdnomamente sus
racursos para el cumplimiento de su mision soclal y de su funcion institucional; de ofro lado, el articulo 57
de |a misma ley establece de manera puntual gue los entés universitarios del =stado contardn eon un
régimen contractual propio.

3. Que la Universidad de la Amazonia €s una institucién estatal de educacion superior del orden nacional,
creada por la Ley 60 de 1982, comoe ente universitario autonomo que busca contribuir especialmente al
desarrollo de la regibn amazonica. El Consejo Superior Universitario de nuestra Alma Mater, en gjercicio
de la autonomia universitaria, profirio el Acuerde No. 12 del 14 de noviembre del 2012, “Por el cual se
adopta el Manual de Contratacion de la Universidad de la Amazonia”, modificado parcialmente por los
Acuerdos No. 03 y 12 de 2014, 08 de 2019 y 58 de 2020 gue establece principios, reglas, competencias,
procedimientos de seleccion, tipologlas contractuales, y demas normas tendientes a asegurar 0s
orincipios de los articulo 209 y 83 de la Constilucitn Politica de Colombia, aplicables al régimen especial
de contratacidn que rige a 'os entes universitarios.

4. Que, de conformidad con la solicitud alegada por el Secretario General, WILLIAM DAVID GRIMALDO
SARMIENTO, megianie formato FO-A-BS-17-01 radicado el 10 de erero del 2023, se evidencia la
necesidad de contratar el servicic de mensajeria para la cabal operacion de la Universidad de la
Amazonia en sus diversos ordenes; como guiera que, una adecuada logistica es imprescindible para el
curso de las comunicacionss internas y externas de la institucion, y coadyuva al cumplimienio de los fines
misicnales y administrativos de la Universidad de la Amazonia. Ademas, opera como un vehiculo de
comunicacion prioritaria para el ejercicio de las funciones, como también para el adecuado
funcionamiento de los asuntos internos institucionales.

5 Que para la evaluacion de dicho proceso, se designo como funcionaric evaluador, por parle de la
Vicerrectoria Administrativa y Financiera, al tenor de los dispuesto en el articule 13 del Acuerdo 012 de
2012 y sus modiflcaciones, al funcionario OMAR ANDRES PENAGOS ASCENCIO, en calidad de Auxiliar
de la Oficina de Correspondencia, quien para el proceso de seleccién, mediante informe de evaluacion
fechado del 24 de enero de 2023, previo recibo de 1a cotizacion per parte de la oficing de compras, emitio

Gestién e Investigacién para el Desarrollo de la Amazonia [ {@)
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conoepto indicando que: ‘{...) Con base en ef principio de seleccibn objetiva y en procura de obtener el
mejor costo benelicic en la adquisicion de bienes, servicios U obras requeridos por fa Universidad de la
Amazonia, se procede a evaiuar las especificaciones fecnicas de cada item requerido . Por lo anterior y
después de analizar ios requisitos solicitados para un procesc de SELECCION DIRECTA, consignados
dentro del Manual de Coniratacion de la Universidad de la Amazonia, se recomienda adquirir (Bien,
Servicio u Obra) con el oferente SERVICIOS POSTALES NACIONALES, por un valor de CUATROQ
MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL PESOS ($4.456.000) M/CTE. {...)"

_ Que mediante Oficic CC-176, fechado de! 30 de enero de 2023, ia Profesional Universitaria designada
para tal efecto, adscrila a la Oficina de Compras de la Universidad de la Amazonia, realizé entrega del
Estudio de Mercado necesario para la prestacion del presente ctjeto contractual, en el cual, se realizd
una determinacion precisa del objeto, el alcance, tipologia contractual, los precios que arrojd el mercado,
las condiciones técnicas que se hacen necesarias para su celebracion, el valor, ¢l plazo y el lugar de
gjecucion, la modalidad de seleccion, el andlisis de riesgos, las garantias necesarias para el amparo,
entre otros; y de conformidad con lo precepluado en el Acuerdo No. 12 del (14 de noviembre de 2012,
modificada por los Acuerdos No. 03 del 14 de febrero de 2014 y No. 12 del 25 de abril de 2014, el
Acuerdo No, 08 de 2019 y el Acuerdo No. 58 del 14 de diciembre de 2020 “Manual de Contratacion de (@
Universidad de la Amazonia®, definio como causal de contratacian la esiablecida en el numeral 25 del
articulo 36, que prescripe: (... SELECCION DIRECTA: (Modificado por el Art. 5 Acuerdo No. 88 de
2020). La Universidad de la Amazonia contrataré de manera direcla, es decr, sin necesidad de cblener
varias oferias, sin perjuicio de las cotizaciones para el estudio de mercadc y del principio de seleccion
objetiva, cuando se presente alguna de las siguientes causales especiales:

)

25, En la conlratacion de bienes, servicios y obras cuyo valor sea inferior o igual a 100 SMLMV

("

. Que el contratista DIEGO FERNANDO HUERTAS ORTIZ, quien actda en calidad de representante legal
de la persona juridica SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.8,, presentd de manera oportuna toda
la documentacion necesaria para la suscripcién del presente conlrato, incluyendo la propuesta tecnico
econdmica para satisfacer el objeto de |a presenie conlratacion.

. Que la Universidad de Ja Amazonia cuenta cen la disponibilidad presupuestal, respaldada con el CDP N.
230000654 fechado del 30 de enero de 2023, expedido por la Jefe de Presupuesto de la Universidad de
la Amazonia.

. El contratista manifiesta bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la firma del
presente documento, que ro se encuentra incursc en ninguna de las causales previstas en ias leyes que
integran el Régimen de inhabilidades e inccmpatibilidades, o dentro de les prohibiciones especificas para
contratar.

Gestién e Investigacion para el Desarrollo de la Amazonia
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Vistas las anteriores consideraciones, las partes converimos celebrar ¢l presente contrato y por ende el
perfeccionamiento del mismo, &l cual se rige por las siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA. - OBJETQ: PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMNISTRATIVAS Y DE FUNCIONAMIENTO DE LA
UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA EN CUMPLIMIENTO DE LA FUNCION ASIGNADA.

SEGUNDA., ALCANCE DEL OBJETO: E! confratista de forma independiente se obliga para con la
Universidad de la Amazonia a ejecutar a cabalidad el objeto contractual anteriormenie descrifo, de
conformidad con las obligaciones establecidas en el formato de necesidad FO-A-BS-17-01 fechado del 10 de
enero del 2023, emitida por el Secretario General de la Universidad de la Amazonia; las candiciones
establecidas en el estudio de mercado que hacen parte integral del presente contrato, asi como las
actividades que se describen a continuacion:

Definiciones: Son servicios paslales, entre otros, los servicios de correo, las encomiendas y los servicios de
mensajeria expresa, asi:

Envios de Comrespondencia: Es el servicio por el cual el Operador Pestal Cficial o Concesionario de Correo
recibe, clasifica, transporia y entrega objetos postales.

Encomienda: Servicio cbligaterio para el Operador Pestal Oficial o Concesionario de correo, que consiste en
la recepcion, clasificacion, transporie y entrega no urgente, de objetos postales, mercancias, paguetes o
cJalguier articulo de permtida circulacién en el territario nacional o internacional, con o sin valor declarado,
nasta un peso de 30 kg., canforme 2 lo establecido por la Union Postal Universal

Servicio de Mensajeria Expresa: Servicic postal urgente que exige la aplicacion y adopcion de
caracteristicas especiales para la recepcion, recoleccion, clasificacion, transporte y entrega de objetos
postales hasta de § kilogramos. Este pesc sera reglamentado por la Comision de Regulacion de
Comunicaciones.

1.1. CORREO CERTIFICADO NACIONAL

e« Cobertura y tiempos de entrega:

Urbana: 1 dia habil.
Regional, Nacional y Trayecto especial*: De acuerde con la matriz de tiempos de entrega.

{*] Para Trayeclos especiales, estamos sujelos & ilinerarios y cupo de las agrolineas.

» Forma de entrega:
Bajo firma de persena mayer de edad, que se encuentre en la direccion de destino™ al momento de la enirege.
{*} En las poblaciones apariadas, zonas veredales y on las zonas de dificii acceso a fravés de Lista de

Correos de 4-72 en ef Centro Operalivo.

Gestién e Investigacién para el Desarrollo de la Amazonia
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e [ntentos de entrega:
2 intentos™, . .
() De ser depositado en una lista de correo, ef envio permanecerd 30 dias calendario antes de su devolucion
a remitente, de no ser posible su devolucion el envio seré llevado a fa unidad de rezagos, donde aplicaré la
Resolucion de rezagos vigents.
Nata: Dos intentos de entrega siempre y cuando a primera gestion sea causal de devolucion cerrado,

s Rastreo y seguimiento:
En el momento de la imposicion se le asigna un nimero Unico, que permite su registro y control hasia la
entrega en su destino final.

¢ Prueba de entrega:
La Cerificacion es autc gestionada por el cliente, consultando la pagina web www.4-72.com.co e
ingresando el numerc de guia en el campo de “Saguimisnio de envios™. Una vez consultado el estado del
envio, debe hacer clic en el botdn ‘ver certificago de entrega’, donde podré visualizar su certificacion e
imprimirla.

e Devoluciones:
El envio seré devuelio a la direccién suministrada por el remilente; de no ser posible su cevolucion el envio
sera llevado a la unidad de rezagos, donde apficar la resolucion de rezagos vigente.

= Peso:
Maxime 2 Kg.

¢ Dimensiones:
Sobres, documentos y pequencs paguetes,

Tarifas: a precias unitarios

Rango de peso {ar.} Cobertura
Minime i nimotit | Ft:éionn}v‘ i % E‘;:‘:i‘;?
0] 500 $ 5.800 S 7.300 S 8.400 §3.700
501 1.000 S 6.200 S 9.600 S 10,100 5 10.500
1.001 2.000 S 4.400 SAOR00E S L8 1.900 512900

1.2. ENCOMIENDA NACIONAL

Gestion e Investigacion para el Desarrollo de la Amazonia
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s Cobertura y tiempos de entrega:
Urbana: D+2 dias {a parlir del oia siguiente).
Regional, Nacional y Trayecto Especial: De acuerdo con la matriz de tiempos de entrega.
{*) Para Trayectos especiales, estamos sujetos.a itinerarios y cupo de las aerolineas.

e Forma de entrega:
Bajo firma de la persona mayor de edad que se encuentre en el domicilio,
(*) El mensajero solicitara numero de documento de identidad para registro en guja.
{*) En las poblaciones aparladas. zonas veredales y en las zonas de dificil acceso & lravés de Lista de
Correos de 4-72 en el Centro Operativo.

= [ntentos de entrega:
2 intentos.
Nota: Dos intentos de entrega siempre y cuando la primera gestion sea causal de devolucion cerrado.

» Rastreoy seguimiento:
En &l momento de la imposicion se le asigna un nimero (nico, que permite su registro y control hasta la

entrega en su cestino fnal.

¢ Prueba de enirega:
Se digitaliza la prueba de entrega en los mismos tiempos que tomo la entrega. Los fisicos no seran

retornados al cliente,

« Devoluciones:
El envio sera devuelio, a |a direccion suministraca por el remitente; en caso de ser publicado en una lista de
correos, el envio permaneceré 30 dias calendaric en ésta antes de su devolucidn al remitente. De no ser
posible su devolucidn, el envio serd llevado a la undad de rezagos, donde aplicara la Resolucion de rezagos

vigente.

e Peso:
Méaximo 30 Kg. por envio.

e Dimensiones:
Su dimension mas larga no debe exceder los 1,05 metros.

Tarifas: a precios unitarios

Gestién e Investigacion para el Desarrollo de la Amazonia
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Range de peso {gr.) Cohertura

| Trayecto Expedst

Minimo Mdmio 'Zf«?_v?ff? F?f:e‘:jnf; Girgre B beoemdolora, o oo
Q P eield] & B A0 o LOGLO S 5 29,0850
1,001 2. G rE G LTG0 S ST Lo SO E
2.001 3.4600 5% %0 S 0600 S 20600 S 36.850
3.001 4.000 S5 /00 € 26600 % 20 L0 582350
4.001 B.000 & s S 2§ 200 S 21,200 $ A2.480
5.001 5.G00 S 6050 S 2 [.BOG S 21.800 1 S 44,550
G001 7.800 5 6260 S 72400 S 24 400 $ d45.65%0
2001 B.000 G b Sh0 S 23000 S 23,000 & 46,750
3.001 Qe S GBEH < 23600 ER N AT S AF.BAD
9.001 100408 G 6 bl S04 400 S 24,200 S 4B.950
10.001 33 G S 6.800 & 24.800 L.24.8000 4 50.050
13.001 12.000 S Gavo G 25400 L 35400 S 51150
12.002 13000 S 7.100 S 28,000 G 4 LoD 5 h2.250
13.001 14 900 & 7.2%0 S 76.600 5 36 6GO S 53,350
14001 1% 000 S 7400 27200 5 27,2060 5 Ld 450
15.001 16 GG S 7556 S 27800 S 27 80D 4 559,550
L6001 17 G S 2008 528,400 S 28400 S LGSO
17 001 18,600 47 0nD S 29.000 5 49 a0n G54 N0
18.001 1900 S 1000 € 29.500 G 0, S SLEBY0
19.001 20.000 S 150 S 30200 2 8 200 & 599506
20001 21000 S H 300 & OGO 5 3U.E0 5 51.050
21.001 22.000 5 H.A50 S 31400 S 31400 S 62.150
#2.001 23 000 4 B.800 S 42 000 S 32.600 5 B3.250
23.001 24000 %8 250 S 32600 4 32.600 S 654.350G
24.001 25 i L8900 S 33 200 S As200 &GS ALl
25.001 26000 SO0 S 33400 4 33800 S nE 550
26001 27000 S 4 200 S 14400 S 44 A0 L LIGe0
27001 28 G0 G0 4n0 4 45000 S M.000 S s 50
70.001 29.000 S 8.500 % 35600 5 A% 800 S KhG.B50
29,001 A0.U00 S 0L S 356200 G § 200 S 70950

1.3. SERVICIOS DE ENVIOS INTERNACIONALES (EMS)

o Cobertura:
Internacional (hasta 220 paises),

« Tiempos de Enirega:

Gestién e Investigacion para el Desarrollo de la Amazonia
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De acuerdo con mairiz de tiempos de conexién con el operador postal del pafs de destino, que aplica para
este servicio, sujelos a |a administracién pastal en el pais de destino.
Nota: por favor revisar ios términos y condicicnes para Servicios Infernacionales.

e Formas de Entrega:
Los envios son entregados en la direccién del destinatario facilitada por el remitente, sin sugerir esto, que el

primera {destinatario], deba recibir personalmente.
Nota: No se hacen enlregas en casillas postales. F.C. Boy, y aparfados acreos.

» Intentos de Entrega:
Sujeto a las politicas del pais de desiino.

s Rastreo y Seguimiento:
En el momento ds la imposicién, se asigna una guia de encaminamiento, con la cual se consulia el estado del
envio, hasta la conexién con operador postal en el pals de destino. Para rastreo internacional ingrese a

globaltracktrace pic. postigtt. web/.

e Prueba de enirega:
Reporte de entrega con firma de quien recibld el envid y fecha de enlrega de la mercancia.
Tiempo de respuesta; Hasta 15 dias habiles.

e Devoluciones (Causales):

Desconocido No Reclamado
No Recide Cerrado

Fallecido Fuerza Mayor
direccion Errada Rehusado

Apartado Clausurado No Existe Numero

No Contactade

» Peso:
Maximo 30 Kg.

o Dimensiones:
Su dimensién mas larga no debe exceder ios 1.20 metros.

Tarifas; a precios unitarios.

Gestién e Investigacién para el Desarrollo de la Amazonia
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Peso {Gramos) ZONAS

Minkno Miximo

2 250 s AN G il iyl § 1900 w10 S WA SLE L3 ferat b ]
251 500 S a0H 250 § 1At bl L] Litiesn L P S g $ 120 HaU
50 Hiih] LA%E S0 581 ALY LR S 154080 5150000 S T0G VG 4150 400
001 1550 5 A%A ELIZO50 S.205 ¢ 5 124350 S L7LT RO ] Rl E R
1501 pletied Gizyain 5 edd 652 S 23E 00 & 3% 760 T lhaehn L-C N ] BT N0
001 7502 5389 100 § 337100 & 250 a0t ER 4 Fi R0 SRS £ heha
2501 3000 4 15 860 LREE £ 366100 G BT B S LRV S 414 900
oo 3500 S Tl4 700 S434 13 S M el S AL8 50 5 486150 L350 G 35350
3501 4062 G 229650 G A 2uD § ro3ads 5335 200 & Fis Gn g g By § 1 bso
4001 4500 744589 S NG90 § N7 100 S 440 300 & 3250 £ 4G a5 S 4inaig
4401 wont $ 404 200 § i I B SARTOU § Lz abh § LEG G B TR
Lant oo £2240900 SO0 a0 4 423906 L5080 LR VR 2] SEIRALA < B07 éndt
5 G300 LW SERG ML 5 Teh 100 S GheTH0 $ B asd 553240 5 5459%
6001 6500 5 A g §.237 wg ER S LOTLES g ey = LI S BBA A5
Gsal 7630 S3lr 900 LRI 5 31H 400 S R4 R0 Sy LUy A5 4 623¢50
1001 15680 S8 740 S P AR RO T G604 400 GAnGnnl SRR § BRI WOL
7501 2O GAdRLQ S uab 5 Al 2ue GEI6.250 SALL 560 £ 280 EDD 5700000
Ui fiLtea] G oAbl soe LR R R SainA00 5 767 180 & Atk 1an G745 200 § 234 b

8501 9GO0 3 5980055 & 83D 1N SRORELA S ALY 4 28380 $ 72706

LUntH s 5 485 2.0 bl Bt Ganhatul & H3% W00 540100 SHEELA § R14 SO0
G401 10060 Salge 110 S 1040 0 4 &nd A § Hew 200 5850 W% AR 3 HyE000
10001 10500 S4 000 5134140 SE20 1m0 $ 132620 5 507 300 S R9Y 4L Su82 5.y
10501 11020 SA43900 £119F im0 S 4xa 7ee 54973580 % G3na0d S HIE 1% S3kiLw
11661 11508 G497 700 41283 750 & anmarn 5112405 LA £l ) S8 180 £aRaEsd
11501 1i0ee R LT 51292300 S 512100 51063300 § L% 0B 51015306 5 10080%
14001 12400 RIS $1 1aE850 5 525250 $ 1044700 3 Las 500 33 0haUNG 4 10a6 510
12401 oL § 037 460 S 1m0 & LI ane $1135060 S0 G189 2k %1085 040
130Ul 13508 G910 300 B 8RR 5 8% 100 5115950 LRTIE L Sialiicn $1332550
13501 13000 § 507 150 SLAVIAT G LG 21716890 5 R 000 1556 700 1362 10
14001 14800 LS R 53 La50N0 ST A ] LRV ] § L4 tod S1JHe g § 1 IntRc0
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- PARAGRAFO PRIMERO: Si curante la ejecucion del contrato la Universidad de la Amazonia, llegase a
reguerir algin ofro servico gue no esié contemplado expresamente en Ia oferta técnico - econdmica, La
Universidad podré soficitar el servicio, siempre y cuando lenga relacion con el abjeto del presente contrato.
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PARAGRAFO SEGUNDO:; El CONTRATISTA se compromete a cump i todas las descripciones, alcances y
contenidos esteblesidos en este contrato y en la propuesia presentada, la cual hace parte integral del
presente contrato.

TERCERA. - VALOR: Para todos los efectos legales y fiscales &l veior del presente contralo s por ia suma
de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL PESOS (34 456.000) Mice., exento
de VA, valor el cual se sustenta en la siguiente tabla;

0 DESCRIPCION:
CODIGO TECNICAS ¥
DaNE | OETALLE | ecpECIFICACIONES
DE LA SOLICITUD

PRESTACION DEL |
SERVICIO DE
| MENSAJERIAY
Servicios | EN%?SLEQE s
postales | peanppol 0 DE
relacianados | LAS ACTIVIDADES
con sobres, | o o kb ; Jesamat | HEREHID )
1 58011 o ADMINiSW[’}RERTI\,ASY Gobel | 18 4458000 | deva $ 4.456.000
nacional € | oo ONAMIENTO ! ‘
internacional) | pe ' A UNIVERSIDAD
' | DE LA AMAZONIA EN |
CUMPLIMIENTO DE | '
~ LAFUNCION ‘ ; |
| PUBLICAASIGNADA | || )

VALOR VA VALOR

UNIDAD | CANT |\ \iraRio TOTAL

ITEM

S LA (o S

TOTAL $ 4,456,000

CUARTA. - FORMA DE PAGO: La Universicad conforme se esiablecio en el presente estudio de mercado y
conforme lo estipulado en el ARTICULO 83, FORMA DE PAGO (Modificado por el Art. 9 Acuerdo No. 58 de
2020) del Manual de contratacion de fa Universidad de ia Amazonia realizara al contratista segin el literal *b"
PAGOS PARCIALES como contraprestacién al cumplimiento de los servicios prestados, se cancelara previa
verificacion y expedicion de la constanca de cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones, firmada
por el supervisar designado por la Universidad de la Amazonia y el formato FO-A-BS-23-07, ademas el
proveedor deberé presentar la factura con el lleno de los requisitos legales exigidos por la DIAN o documento
equivalente conforme al arficulo 617 del estatuio tributario donde debera estar detallades todos los bienes y
servicios entregados 2 la Universidad ¢ su documentos equivalente segun la Ley, ia cual se debera allegar en
magnético al correc electronico contabilidadfacturas@uniamazonia.edu.co y anexarla en medio fisico junto al
informe presentado al supervisor, asi coma también, debera preseniar 'os pagos al sistema de segurdad
social integral (Salud, Pensién, ARL y parafiscales) ylo certificado ce paz y salvo de apories a seguridad
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social, pension, riesgos profesionales y los aportes a  parafiscaies expedide por el revisor fiscal o
representante legal y cerlificacion bancaria vigente

QUINTA. - LUGAR DE EJECUCION: La gjecucion del contrate respecio a la distribucién y curso de Ja
correspondencia se llevara a cabo a nivel urbano, Regional, Nacional, Trayecto Especial e Internacional, de
conformidad con la necesidad del sewicio de ta Universiaad de |2 Amazonia

SEXTA. - VIGENCIA DEL CONTRATO: EL CONTRATISTA ejecutara las aclividades propias del objeto del
presente contrato hasla el veintinueve (29) de diciembre de 2023 o hasta agotar el presupuesto, fo que acurra
primero, tiempo gJe empezara a contar @ partir de |a suscripcion del acta de inicio.

SEPTIMA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Cumplir con ¢l objeto del presente conlrato. 2. Prestar
fos servicios de correo, correspondencia y mensajeria de acuerdo con los tiempos y destino que se adjuntd
con la propuesta. 3. Recibir en las Instalaciones de la Universidad de la Amazonia la correspondencia,
documentos y envios que deban realizarse y eniregarla dentro de los términos establecidos para cada uno de
los servicios conlratados. 4. En caso de perdida de un envid SERVICIOS POSTALES NACIONALES SAS.
Pagara el valor que corresponda de acuerdo con lo estipulado en el articulo 25 de la ley 1369 de 2009 y la
resolucién 3035 de 2011, de la comision de regulacion de corruntcamones conforme con las normas postales
vigentes, previa la investgacion operativa correspondiente. 5. Garantizar que el seguimiento al curso del
envio se pueda consultar con facilidad por medio de la web, asi como cargar en la misma la informacion de
entrega dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la entrega 6. Devoiver detidamente revisada, frmada
y sellada la primera copia de la planilla de imposician de los envios, 7. Garandizar |a debida custodia de los
documentos objeto ce entrega, de con‘ormidad con las normas técnicas vigentes para el manejo de la
correspondencia yfo mensajeria, contenidos en la Ley 1369 de 2009 y demas disposiciones que la adicionen,
modifiquen o reglamenten. 8. Designar a una persona, quien sera el enlace con el supervisor designado por la
Universidad de la Amazonia. 8. Devoiver los objetos postales que no puedan ser entregados al destinatario,
para su posterior reenvio, Infermando claramente las razones de fa devolucion. 10. Impariir instrucciones y
orentar a los funcionarios del CONTRATANTE sobre [a forma de cumplir con los procedimientos postales, en
cuanto tiene que ver con acenaicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulacion del destinatario, remitente y
limite de peso y prohibiciones. 11. Entregar la corespondencia que se genere con caracter urgente e
imprevisto, correspondencia que ogbera eniregarse dentro del término establecido, para el respectivo servicio
contratade. 12. Recibr y tramitar las peticiones y reclamaciongs relacionadas con la prestacion del servicio y
resolverlas a mas tardar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su recibo. 13. Mantener vigentes las
tarias de la propuesta economica, durante el plazo contractual. 14. Suministra certificacién de entrega del
correo certificado, cuandc se requiera y previa soliclud del contratante. 15. Acreditar mediante certificacian
expedida por el Revisor Fiscal 0 el Representante Legal, el pago de los aportes al Sistema de Sequridad
Social Integral (Salud, Pensién y Riesgos Laoorales), de sus empleades, de conformidad con las
aisposiciones legales vigentes. 16. Presentar informe mensual para el pago correspondiente al supervisor
sobre la ejecucion del contratc. 17, Presentar mensualmente la facturacion corresponciente por el valor de los
portes, de acuerdo cen las panillas de imposicion. 18. Informar oportunamente al CONTRATANTE, sobre
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cualguier iregularidad que se presente en el ejercicio del contrato. 19. Las demés que sean inherente al
objeto contractual.

OCTAVA. - OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD: 1. Velar por el estriclo cumplimiento del contrato, 2.
Emitir las disponibilidades presupuestales necesarias para la gjecucion del contrato. 3. Realizar el pago en la
forma pactada. 4. Ejercer el centrol y vigilancia sobre la ejecucion del contralo, @ través de la supervision o los
medios dispuestos por la Ley

NOVENA. - SUPERVISION: La Supervision gel presente contralo eslara a cargo del Auxiliar Administrativo
de Ia Oficina de Correspondencia, o quien haga sus veces, quien cerlificard el cumplimiento a satisfaccion
objeto de este contrato, la calidad de los mismos y en general, velara por el cumplimiento del conlrato de
prestacion de servicios, PARAGRAFQ. Ademas de la funcién establecida en el presente cenlrato, el
Supervisor debera: 1. Cumplir con las obligacionss de seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, 2. Verficar la ejecucion del objele del
contrato en los términos y condiciones pactadas. 3, Suscribir actas de enlrega parcial o tolal, suspension y
reinicio segln el caso. 4. Verificer el recibo parcial yio total del objeto contractual, 5. Controlar los pagos
cuando deban realizarse. 6. Requerir al contratisia cuando a ello hubiere lugar e Informar sobre los mismos.
para que se proyecten las sanciones debidamente fundamentadas. 7. Informar oportunamente sobre la
necesidad de incorporar modificaciones y adiciones al conirato. 8. Cerlificar la correcta ejecucion del contrato
y los resultados esperados. 8. Suscribir el acta de terminacion y liqu'dacién del contrato secln corresponda,
10. Verificar, revisar y aprobar el cumpimiento de fos requisitos y documentos indispensables para suscribir el
acta de entrega total o parcial def conirato. 11, Elaborar y firmar las actas respectivas, 12. Velar por que se
mantengan vigentes lodas las polizas que amparen el contrato 13. Informar sabre los incumplimienios del
contratista, PARAGRAFQ PRIMERO: Se daberd sequir lus lineamientos establecidos en el Acuerdo
Superior No. 069 del 01 de diciembre del 2021, mediante 'Por el cual so adopta el Manual de Superssion e
Interventoria de la Universidad de la Amazonia”

DECIMA. - GARANTIAS: EI CONTRATISTA se obliga con la UNIVERSIDAD, de conformidad con los
articulos 64 y 70 del Manual de Contratacién {Acuerdo N° 12 de 2012 del C.S.J. y sus modificaciones
introducidas por los Acuerdos superiores N° 03 y 12 de 2014, 08 del 2019 y 058 del 2020.), a constituir
garantia nica que cubrira los siguientes amparos;

| PORCENTAJE | DURACGION DEL

RIESGO GAR?\?TIT!A ' ' f\_l\ff’AROS | DE AMPARO AMPARO
i El amparo ce cumplimiento del
| confralo cubrira a la entidad
| ' estalal  contratanle  de  los |-
perjuicios directos derivados del |
Riesges { Incumplimiento tolal o parcial de | Hasta la
derivados de! las obligaciones nasidas del liquidacion del
incumplimiento de Cumplimiento contralo, asi como ce su| 20%sepreel | contralo [4 meses
las obligaciones _| cumplimiento tardio o de su|  valordel | para liquidacion |
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. surgidasdel | | cumpbmiento defaclioso, cuando | contralo | bilateral, 2 meses |
contrato i ellos son imputables al contratista para  liguidacion
garanlizado. Ademds ode esos unilateral, para un

riesges, esle amparo total de 6 meses)

comprendera siempre el pago del
valor de las multas y de la
clausula penal pecuniaria que se
| | hayan pactado en el contrato
garantizado:
El amparc de calicad del servicio
cubre 2 la onlidas  estatal |
contrafante ce los  peruicios !

imputasles al contratisia | Hasta la |
garanlizade gue sufan con . liquidacién del
Riesgos . posterioridad & 1a terminacidn del contralo (4 meses
f derivados de la Calidad del contrato y que se derivende (i) la | 10% delvalor | para  liquidacion
] deficiente calidad sarvicio mala calidad o insuficiencia de | delcontrato bilateral, 2 meses
{  delservicio los produclos entregados cen para liquidacion
5

ocasion de un contrate de | unilateral, para un
consuitoria, o () de la maa total de 6 meses) y
| | calidad del servicio prestado, dos afos mas

leniendc  en  cuenta  las
| { cendiciones  pacladas en el
I conlralo, L
El amparc de pago de salarios,

} prestaciones sociales legales e
[~ Riesgos indemnizaciones laborales |
derivados de Iz Salarios, cubrira a la entidac estatal
falta de pago de prestaciones confratanle de los perjuicios que Hasla la
salarios, indemnizaciones | se le  ocasionen  como | 10% det valor | finalizacion del
| prestaciones consecuencia del incumplimiento | del contrato confrato vy tres
sociales legales e de las obligaciones laborales a | aios mas
indemnizac ones que esté abligado &l confratista
laborales garantizado, derivadas de la
‘ F | contratacibn  del  personal |
| ‘ | uliizado para la ejecucion del |
f contrato amrarado en el leritorio |
I L | nacional. | {

PARAGRAFO PRIMERO' Las garantias deben aliegarse dentro de los diez (10) dias hébiles siguientes a la
suscripcion del presente contrato. PARAGRAFQ SEGUNDO: Las garantias expedidas a favor de la
UNIVERSIDAD deberan ser polizas de seguro de cumplimierto a favor de Entidades Publicas con Réaimen

Privado de Contratacion; y serén aprobadas por la misma como requisito para la ejecucion del contrato,
mediante la imposicién de un sello por parte de la Vicerrecioria Administrativa. PARAGRAFQ TERCERO: En el
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evento de modificacion del valor ylo plazo del contrato, las garantias deben ser ampliadas y/o prorrogadas. Las
garantias consistiran en pélizas expedidas por companias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en
Colombia o en garantias bancarias. PARAGRAFO CUARTO: Pera efectos de contabilizar los términos de las
vigencias de las garantias se iniciara desde |a fecha de expedicién de la poliza.

DECIMA PRIMERA. - INDEMNIDAD: El CONTRATISTA, martendra indemne a Ia UNIVERSIDAD de cualquier
reclamacion proveniente de tercero que tenga como causa las actuaciones del contratista, o persongl empleado
por el mismo, durante la ejecucién del cantrato o con relacion al mismo

DECIMA SEGUNDA. - SUSPENSION: Las partes contratanies pooran suspender la ejecucion del contrato,
mediante la suscripcion de un acta en donde conste tal evento cuando medie algunas de las siguientes causales:
1. Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados. 2. A solicitud denidamente
sustentada inferpuesta por una de las partes. El termino de suspension no sera computable para efecto del plazo
de ejecucion del contrato, ni dara derecha a exigir indemnizecion, sobrecostos o reajustes ni a reclamar gastos
diferentes a los paciados en el contrato. PARAGRAFQ; En caso de operar la suspension el CONTRATISTA se
comprometle a presentar cerlificado de modificacion de la garantia tnica ampiiando su vigencia por el término que
dure la suspension.

DECIMA TERCERA. - FORMAS DE TERMINACION DEL CONTRATO: 1, Cuands las condiciones contraciuales
o las circunstancias que dieron lugar al nacimiento del contrato hayan variado sustancialmente. 2. Cuanda exista
defrimento patrimonial de la entidad que se agrave por la exigencia ce continuar desarrollando un objeto
contractual celebrado. 3. Cuando el objeto contractual desaparezca o cuando no exista una aclividad claramente
definida que permita identificar una ooligacion por ejecutar a cargo del CONTRATISTA. 4. Cuando las exigencias
del servicio piiblico lo requieran o Ia situacion de orden piblico lo imponga. 5. Por muerle o incapacidad fisica
permanente del CONTRATISTA. 6. Por interdiccion judicial del CONTRATISTA, 7. Por violacién de la
confidencialided de la informacion o por el mal manejo que se le da 2 Iz informacion. 8. Por muluo
consentimiento.

DECIMA CUARTA. - PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento de este contrato, el corntratista se hara
acreedor a una sancidn a tituo de clausula penal pecuniaria, equivalente al 20% del valor total del contrato, suma
que hard efectiva directamente la UNIVERSIDAD considerandose como pago parcial de los perjuicics que
pudiera ocasionarle. EL CONTRATISTA autoriza a fa UNIVERSIDAD para descontar y tomar el valor de la
clausula penal o de cuaiquiera que le adeude por este u otro concepto, sin perjuicio de hacerlas efectivas a través
de la garantia (nica o judicialmente conforme a la ley. -

DECIMA QUINTA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En caso de presentarse alguna
controversia durante el desamollo del presente contrato, las partes acudiran al acuerdo, al arreglo directo o a la
transaccidn; en caso de no llegar a una solucion cirecta, se pocré recurrir 2 la amigable composicion yio
conciliacion.
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DECIMA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA bajo la gravedad de
Juramento declarara que ne se cncuentra INCURSO dentro de las inhabilidades e incompatibilidades para
contratar. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad de juramento que se entiende surtida con
la suscripcion del presente confrato, oue no presenta antacedentes disciplinarios, fiscales ni problemas judiciales
gue le impidan coniratar con las entidades estatales.

DECIMA SEPTIMA. - PROHIBICION DE CESION Y SUBCONTRATACION: El contratista no podra ceder ni
subcontraiar el contrato a persona algung natural o juridica, nacional o extranjera sin previo consentimiento
expreso y escrito de la UNIVERSIDAD, pudiendo esta negar la ces.on o subcontrato,

DECIMA OCTAVA. - ANALISIS Y TIPIFICACION DEL RIESGO: Los riesgos que pueden llegar a impedi el
transcurso normal del proceso og contratacion requerido por I3 Universidad de la Amazonia, se encuentra
distribuido en el estudic de mercado que hace parte integral del presente Contrato.

DECIMA NOVENA. - AFILIACION A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: El CONTRATISTA debera
acreditar afilisciones 2! sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con o previsto en la Ley 100 de
1993, Ley 797 de 2003, y Decretos Reglamentarios 1703 de 2002 y 510 de 2003; asi como los aportes a
Parafiscales, segun corresponda.

VIGESIMA. - EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El contraio no genera relacion laboral alguna entre las
partes ni el pago de las prestaciones sociales, los valores que se compromete a pagar la Universidaa por ios
servicios objeto del presente contralo, constittiye la Unica obligacion dineraria que adquiere. Por ello |a autonomia
y la independengia del contratista constituyen elemento esencial de este contrato. Ei coniratista dispone de un
amplio manejo de discrecionalidad en cuanto concieme a su objeto dentro del plazo fijado y la realizacion de la

actividad.

VIGESIMA PRIMERA. - LIQUIDACION DEL CONTRATO: El presente contrato sera objeto de liguidacién de
conformidad con lo previsto en los articulos 87, 88 y 89 del Manuatl del Contratacion de la Universidad de la
Amazonfa, procedimiento que debera efectuarse dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la finalizacion del
contrato si se realiza por mulug acuerdo; en tode caso la liguidacion se adelantard de conformidad con lo
dispuesto en los articulos antes relacionados.

VIGESIMA SEGUNDA. - NORMATIVIDAD APLICABLE: El presenie contrato se regird por las disposiciones
legales contenidas en el Acuerdo 12 de 2012 expedido por el C.S.U,, con sus respectivas modificaciones -
Manual de Contratacion y las demés normas que le sean aplicables, de conformicad con la naturaleza del

oresente contrato,

VIGESIMA TERCERA. - DOCUMENTOS DEL CONTRATO- Forman parte del Contrato de Prestacién de
servicios, el estudio de mercado, a propuesta presentada por el contratista y demas documentos habifitantes e
inherentes al desarrollo del mismo.
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VIGESIMA CUARTA. - DOMICILIO CONTRACTUAL: Para los sfectos legales del presente Contrato de -
Prestacion de servicios se tendrd como domicilio contractual el Municipio de Florencia, Departamento del
Caquela, Republica de Colombia.

VIGESIMA QUINTA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: &) presante Cantrato de Prestacion de servicios
se perfecciona con la firma de las paries, para su ejecucién es necesario al expedicion y aprobacion de la
garantia sefialada en la clausula décima, el registro presupuestal del mismo, aportes a la seguridad social y la
suscripcion del acta de inicio por parte del CONTRATISTA y el supervisor del contrato.

En constancia de lo anterior, se firma en dos (2) ejemplares e idéntico.tenor literal, con destino a cada una de
las partes, en Florencia, Departamento del Caqueta, a los 10 Fep 73

LA UNIVERSIDAD, EL CONTRATISTA,
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BELLY NATALY BUAREZ BARRERA A

C.C. 65.634.33 expedido en lbague -

Gerente Sur

SERVICIOS POSTALES NACIONALES 8.A.8

NIT. 800.062.917-9

Resolucion de Delegacion de Funciones No. 086 del

07 de Julio del 2021

Reviso’ Caroenu Burgas Trke a
Prodenont exusciaizeug Y G

Proyeci dusn David Jarurribo B
Frofescanl Universiians YAD

Gestién e Investigacidn para el Desarrollo de la Amazonia

Calle 17 diagonal 17 con carrera 3F Barrio El Porvenir
atencionalcivdadano@uniamazonia.cdu.co
www.uniamazonia.edu.co

Florencia Caqueta




