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TIPO DE SOLICITUD

BIEN SERVICIO _ X OBRA
FECHA: 25 de agosto de 2025

DEPENDENCIA SOLICITANTE: GESTION DE SERVICIOS Y MANTENIMIENTO
NOMBRE LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR
CARGO DIRECTOR GESTION DE SERVICIOS Y MANTENIMIENTO CEDULA: 17.650.690

JUSTIFICACION Servicio de aseo y cafeteria para los diferentes Campus y/o sedes de la
Universidad. incluido suministro (ver cuadro adjunto por sede y cantidad de elementos).

TIEMPO DE EJECUCION: DOCE (12) MESES

LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES, PRESTACION DEL SERVICIO U OBRA: Sede
Porvenir, Sede Juan XXIII, Granja Santo Domingo, Centro de Investigaciones Macagual, sede
Putumayo (Puerto Asis), Sede Guaviare y Sede Leticia.

P DESCRIPCION: TECNICAS Y CODIGO | DESCRIPCION DEL | UNIDAD DE | CANTIDAD | CANTIDAD
ESPECIFICACIONES DE LA SOLICITUD DANE CODIGO DANE MEDIDA SOLICITADA | APROBADA
. ) Servicios de -
1 Operario (a)s Sede Porvenir 85330 limpieza general UNIDAD 30 JAZ
. Servicios de
2 Operario (a)s Sede Juan XXIII 85330 limpieza general UNIDAD 14 _Y \4
. . Servicios de |
3 Operario (a)s Sede Santo Domingo | 85330 limpieza general UNIDAD 5 /~
4 Operano '(a)s Centro de 85330 | .. Servmos de UNIDAD 4 7
Investigaciones Macagual limpieza general
5 Operario (a)s Sede Social 85330 |  Seviciosde 1\ pap 1 1
limpieza general -
Operario (a)s Sede Putumayo Servicios de
8 (Puerto Asis) Bosdl limpieza general s 1 i
i 5 Servicios de
7 Operario (a)s Sede Leticia 85330 | | o noral | UNIDAD 1 4
: : Servicios de
8 Operario (a)s Sede Guaviare 85330 limpieza general UNIDAD 1 N—/"/),«

(En caso de estar en el marco de la ejecucion de proyectos, convenios, acuerdos, contratos, etc. Anexar soporte.ael mismo y
establecer el plazo de ejecucion ¥

INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES;  si: 7 No: __v.BO.
PRESUPUESTO PAITA ATENDER LA NECESIDAD: __~ ) )00 A1 &

*CODIGO BPUA: W|p\ - AN
Este codigo solo aplica Ypara proyectos con recursos de inversion y solicitudes asoc&ad s a estos,_proyectos, estos

proyectos deben ser raditados en el Banco de Proyectos de la Oficina Asesora de Planeagion.

r

0 ~
- /
e \ FipraSolgitante *\/o. Bo. Ordehadof del Gasto
Nombre: LUISABEL CEBALLOS CUELLAR Nombre: FABIO BURIT|CA BERMEO

Cargo:|Director Ge\stién de Servicios y Mantenimiento | Cargo: Rector

1.” Informacion a diligenciar por profesional Plan Anual Adquisiciones

*Nota: Seglin Resolucién Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva
firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenador del gasto.
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SEDE PORVENIR
No. DE
PERSONAS INTENSIDAD DIAS DE
ITEM DETALLE Y/O PUESTOS DE TRABAJO PUESTO DE HORARIO HORARIA SEMANA
TRABAJO
Aseo de toda la planta fisica en general del edificio 5:00 am a
administrativo, piso 1y piso 2 y de las oficinas ubicadas 8:30 amy de 75 LUNES A
debajo de la rectoria, incluyendo limpieza de bafios 1:00 pm a ; VIERNES
(aplicando neutralizador con el fin de minimizar los olores 5:00 pm
1 fuertes que expiden estos espacios producto de los 4 .
desechos organicos.). Se debe realizar limpieza y barrido 8'30 avres: de .
de area exterior del edificio, parqueaderos. Se debe ‘1 00 rr¥a 6.5 SABADO
apoyar con labores de cafetin durante la jornada de 4‘00p fi
trabajo. up
Aseo para la Oficina de Registro y Control ubicada en el 5:00 am a
costado inferior de la biblioteca, asi como también las 8:30 amy de 75 LUNES A
oficinas contiguas (Especializaciones FFCA y otras) 1:00 pm a ' VIERNES
2 . incluyendo limpieza de barios (aplicando neutralizador 1 5:00 pm
con el fin de minimizar los olores fuertes que expiden 5:00 am a
estos espacios producto de los desechos organicos.). Se 8:30 amy de 6.5 SABADO
debe realizar limpieza y barrido de area exterior del 1:00 pm a ‘
edificio. 4:00 pm
Aseo de toda la planta fisica en general del edificio de 5:00 am a
biblioteca, piso 1 al 3, incluye espacio donde se ubica la 8:30 am y de LUNES A
oficina de archivo central y de las oficinas ubicadas en la 1:00 pm a 7.5 VIERNES
porteria principal (Biometria, Correspondencia). Se debe 5:00 pm
realizar la limpieza de baterias sanitarias (aplicando
3 |neutralizador con el fin de minimizar los olores fuertes que 3
expiden estos espacios producto de los desechos 5:00 am a
organicos.). Se debe realizar limpieza y barrido de area 8:30 amy de 6.5 SABADO
exterior del edificio, se incluyen parqueaderos, escaleras, 1:00 pm a ’
rampas y pasillos. Se debe apoyar con labores de cafetin 4:00 pm
durante la jornada de trabajo.
Aseo instalaciones fisicas de las oficinas ubicadas en el 5:00 am a
primer piso cafeteria el Che y las salas de reuniones 8:30 amy de 75 LUNES A
ubicadas a un costado de la puerta de ingreso al edificio 1:00 pm a ’ VIERNES
4 de la Biblioteca, se debe realizar limpieza y barrido del 1 5:00 pm
area exterior de las instalaciones de la cafeteria el Che, 5:00 am a
limpieza de pila, escaleras, rampas y pasillos y aseo de 8:30 am y de )
bafios que se ubican en el costado posterior del edificio de 1:00 pm a 6.5 SABADO
la Biblioteca. 4:00 pm
5:00 am a
Aseo instalaciones donde funcionan las oficinas de 8:30 amy de 75 LUNES A
Bienestar Universitario, la concha acustica y todas las 1:00 pm a ' VIERNES
5 oficinas ubicadas en la parte posterior, asi como también 1 5:00 pm
al laboratorio de Biotecnologia. Se debe realizar limpieza 5:00 am a
de todos los espacios fisicos de la concha acustica; aseo 8:30 amy de 6.5 SABADO
de baterias sanitarias en cada uno de los espacios. 1:00 pm a ’
4:00 pm
Aseo de toda la planta fisica en general del Bloque 1 8%’82?“ ‘38 LUNES A
Primer Piso; se debe realizar aseo de Baterias Sanitarias ‘1 00 Y 7.5 VIERNES
. & : S :00 pm a
(aplicando neutralizador con el fin de minimizar los olores 5:00 pm
6 fuertes que expiden estos espacios producto de los 1 i
desechos organicos). Se debe realizar limpieza y barrido 5:00 am a
del area exterior en el que se incluyen escaleras, rampas 8:30 amy de 6.5 SABADO
y pasillos. 1:00 pm a i
4:00 pm

A lA

*Nota: Segun Resolucién Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva
firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenador del gasto.
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Aseo de toda la planta fisica en general del Bloque 1 5:00 am a
Segundo Piso (OTI, Laboratorio de Centro de Idiomas, y 8:30 amy de 75 LUNES A
Departamento de Educacion a Distancia, etc), incluyendo 1:00 pm a VIERNES
aseo de baterias sanitarias (aplicando neutralizador con el 5:00 pm
fin de minimizar los olores fuertes que expiden estos
espacios producto de los desechos organicos). Se debe 5:00 am a
7 realizar limpieza y barrido del area exterior en el que se 8:30 amy de 6.5 SABADO
incluyen escaleras, rampas y pasillos. Se debe apoyar con 1:00 pm a i
labores de cafetin durante la jornada de trabajo. 4:00 pm
Aseo de toda la planta fisica en general del Bloque 2 8,53‘8(;:]”; ze LUNES A
Pisos 1y 2; se debe realizar aseo de baterias sanitarias '1 .00 pm a 7.5 VIERNES
(aplicando neutralizador con el fin de minimizar los olores 5_00 pm
8 fuertes que expiden estos espacios producto de los 5,(')0 ArE
desechos organicos). Se debe realizar limpieza y barrido 8'30 N i) )
del area exterior en el que se incluyen escaleras, rampas '1‘00 prr):a 6.5 SABADO
y pasillos. 4:00 pm
Aseo de toda la planta fisica en general del Bloque 3 e 5:00lam a
instalaciones fisicas de antigua sala de profesores donde 8'3‘0 amy de LUNES A
se ubican los programas de Biologia, Quimica y salones, '1,00 pm a 7.5 VIERNES
etc; se debe realizar aseo de baterias sanitarias 5,00
. ; . O :00 pm
9 (aplicando neutrah_zador con el fin dg minimizar los olores
fuertes que expiden estos espacios producto de los Eo0ama
desechos organicos). Se debe realizar limpieza y barrido 8'30 A 4 )
del area exterior en el que se incluyen escaleras, '1 00 pn¥ 5 6.5 SABADO
parqueaderos, rampas y pasillos. 4:00 pm
Aseo de toda la planta fisica en general del Bloque 4 5:00 ama
(Laboratorios de Quimica, salones y sala de Ingles); se 8:30 amy de 75 LUNES A
debe realizar aseo de baterias sanitarias (aplicando 1:00 pm a VIERNES
1o |neutralizador con el fin de minimizar los olores fuertes que 5:00 pm
expiden estos espacios producto de los desechos 5:00 am a
organicos). Se debe realizar limpieza y barrido del area 8:30 amy de 6.5 SABADO
exterior en el que se incluyen escaleras, rampas y 1:00 pm a 3
pasillos. 4:00 pm
5:00am a
Aseo de toda la planta fisica en general del Bloque 5 8:30 amy de 75 LUNES A
Pisos 1y 2; se debe realizar aseo de baterias sanitarias 1:00 pm a ' VIERNES
(aplicando neutralizador con el fin de minimizar los olores 5:00 pm
11 fuertes que expiden estos espacios producto de los ]
desechos organicos). Se debe realizar limpieza y barrido 5:00 am a
del area exterior en el que se incluyen escaleras, rampas 8:30 amy de 6.5 SABADO
y pasillos. 1:00 pm a
4:00 pm
Aseo dg toda lg planta fisica en ge’ngral c_iel Bloque 6 _ 5:00 am a
(Iabo_ratorlos de flSIC?), taller_ de mecanica flng Aula Movil 8:30 am y de LUNES A
Vitual, Laboratorios de Biologia, Sala Yari, Taller — 1:00 pm a 7.5 VIERNES
Bodega, Oficina de DGSM, porteria Bolivary aseo de 5:00 pm
12 | baterias sanitarias bloque 7 (aplicando neutralizador con
el fin de minimizar los olores fuertes que expiden estos 5:00 am a
espacios producto de los desechos organicos). Se debe 8:30 amy de 65 SABADO
realizar limpieza y barrido del area exterior, zonas verdes, 1:00 pm a '
en el que se incluyen escaleras, rampas y pasillos. 4:00 pm
5:00 am a
8:30 amy de 75 LUNES A
Aseo de toda la planta fisica general del segundo piso del 1:90 P4 VIERNES
13 bloque 7 (salas de computo) y la sala Yari. Se debe 5:00 pm
realizar limpieza y barrido del area exterior en el que se 5:00 am a
incluyen escaleras, rampas y pasillos. 8.3(())51m y de 65 SABADO
:00 pm a
4:00 pm

*Nota: Segun Resolucién Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva
firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenador del gasto.
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Aseo de toda la planta fisica en general del edificio Tucan, 5:00 am a
pisos del 1 al 3, incluyendo limpieza de barios (aplicando 8:30 amy de 75 LUNES A
neutralizador con el fin de minimizar los olores fuertes que 1:00 pm a VIERNES
expiden estos espacios producto de los desechos 3 5:00 pm
organicos.). Se debe realizar limpieza y barrido de area 5:00 am a
14 exterior del ec’ilflcm, parqueaderos y las oficinas ubicadas 8:30 am y de )
en la porteria. Se debe apoyar con labores de cafetin 1:00 pm a 6.5 SABADO
durante la jornada de trabajo 4:00 pm
Aseo de toda la planta fisica en general del edificio de 5:00ama
sala docente, piso 1 al 4, incluyengo limpieza de baterias 8:30 amy de 75 LUNES A
sanitarias (aplicando neutralizador con el fin de minimizar 1:90 pm:a VIERNES
15 los olores fuertes que expiden estos espacios producto de 2 5:00 pm
los desechos organicos.). Se debe realizar limpieza y 5:00 am a
barrido de area exterior del edificio y parqueaderos. Se 8‘3'0 amy de )
debe apoyar con labores de cafetin durante la jornada de 1:00 pm a 6.5 SABADO
trabajo 4:00 pm
SEDE JUAN XXIIi
No. DE
PERSONAS INTENSIDAD DIAS DE
ITEM DETALLE Y/O PUESTOS DE TRABAJO PUESTO DE HORARIO HORARIA SEMANA
TRABAJO
Aseo de toda la planta fisica en general de la Casita 5:00 am a
del Bosque, ACNUR y porteria principal de la sede, 8:30 amy de 75 LUNES A
incluyendo limpieza de bafios (aplicando neutralizador 1:00 pm a ' VIERNES
1 con el fin de minimizar los olores fuertes que expiden, 1 5:00 pm
estos espacios producto de los desechos organicos Se 5:00 am a
debe realizar limpieza y barrido del area exterior de la 8:30 amy de ;
edificacion y parqueaderos. Se debe apoyar con 1:00 pm a g8 St
labores de cafetin durante la jornada de trabajo. 4:00 pm
Aseo de toda la planta fisica en general Consultorio 5:00 am a
Juridico, Centro de Conciliacion y espacio donde se 8:30 amy de 75 LUNES A
ubicaba la coordinacion de mantenimiento, incluyendo 1:00 pm a i VIERNES
limpieza de barios (aplicando neutralizador con el fin 5:00 pm
2 de minimizar los olores fuertes que expiden estos 1 5:00 & &
espacios producto de los desechos organicos.). Se 8‘30 it v iy i
debe realizar limpieza y barrido del area exterior de la '1 00 rril & 6.5 SABADO
edificacion y parqueaderos. Se debe apoyar con 4‘00p
labores de cafetin durante la jornada de trabajo. Pl
Aseo de toda la planta fisica en general del edificio de 5:00 am a
antiguos salones pisos 1y 2 donde se ubica el 8:30 amy de 75 LUNES A
HERBARIO, Laboratorio de Quimica Computacional, 1:00 pm a ' VIERNES
Biblioteca, Consultorio Contable, Laboratorio de 5:00 pm
3 Psicologia, INBIANAM, etc, incluyendo limpieza de 2 500 am a
bafios (aplicando neutralizador con el fin de minimizar 8'3'0 am v de )
los olores fuertes que expiden estos espacios producto ‘1 00 pr%/ a 6.5 SABADO
de los desechos organicos.) Se debe realizar limpieza "1,00 o
y barrido del area exterior del edificio y parqueaderos. HUD
5:00 am a
Saldn de Artistica, Teatro y salas de computo (antiguo 8:30 amy de 75 LUNES A
punto Digital); limpieza de bafios (aplicando 1:00 pm a ' VIERNES
3 neutralizador con el fin de minimizar los olores fuertes 1 5:00 pm
que expiden estos espacios producto de los desechos 5:00 am a
organicos.) Se debe reallzar.llmpleza y barrido del area 8:3'0 amy de 6.5 SABADO
exterior. 1:00 pm a
4:00 pm
5:00 am a
Aseo de toda la planta fisica del edificio de los SILOS, 8:30 amy de 75 LUNES A
oficinas, salas de reuniones contiguas, Auditorio 1:00 pm a ’ VIERNES
4 Callicebus, edificio de laboratorios de Entomologia 2 5:00 pm
pisos de 1 al 4 (terraza). Se debe realizar limpieza y 5:00 am a
barrido del area exterior del edificio, parqueaderos, 8:30 amy de ;
senderos y baterias sanitarias. 1:00 pm a R EAS=EE
4:00 pm

*Nota: Seguin Resolucion Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva
firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenador del gasto.
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5:00 am a
Aseo de toda la planta fisica del edificio Yapura pisos 8:30 amy de 8 LUNES A
del 1 al 7, incluyendo limpieza de bafios (aplicando 1:00 pm a SABADO
neutralizador con el fin de minimizar los olores fuertes 4:30 pm
5 que expiden estos espacios producto de los desechos 7
organicos.). Se debe realizar limpieza y barrido de area 5:00 am a
exterior del edificio, pasillos. Se debe apoyar con 8:30 amy de 8 LUNES A
labores de cafetin durante la jornada de trabajo. 1:00 pm a SABADO
4:30 pm
No. DE
PERSONAS INTENSIDAD DIAS DE
ITEM DETALLE Y/O PUESTOS DE TRABAJO PUESTO DE HORARIO HORARIA SEMANA
TRABAJO
CENTRO DE INVESTIGACIONES MACAGUAL
Aseo de toda la planta fisica en general de todos los 6:00 am a
laboratorios, dormitorios, corrales, Unidad de Apoyo a 11:00 amy 8 LUNES A
la Investigacién de Cafa de azucar, areas libres de de 1:00 pm a VIERNES
1 cafeteria, incluyendo limpieza de bafios (aplicando 4 4:00 pm
neutralizador con el fin de minimizar los olores fuertes
que expiden estos espacios producto de los desechos 6:00 am a .
organicos.). Se debe realizar limpieza y barrido de 10:00 am 4 SABADO
areas exteriores y parqueaderos.
No. DE
PERSONAS INTENSIDAD DIAS DE
ITEM DETALLE Y/O PUESTOS DE TRABAJO PUESTO DE HORARIO HORARIA SEMANA
TRABAJO
GRANJA SANTO DOMINGO
Aseo de toda la planta fisica en general de la sede; en
la que se incluyen bloque de salones de clase, Clinica 5:00 am a
de Pequefios y Grandes Animales, laboratorio de 10:00 amy 8 LUNES A
anfiteatro, enfermeria, salén de reuniones, biblioteca, de 1:00 pm a VIERNES
plantas productivas, area administrativa del Hogar de 4:00 pm
1 Paso, laboratorios de Criminalistica, etc; incluyendo 5
limpieza de bafos (aplicando neutralizador con el fin
de minimizar los olores fuertes que expiden estos 5:00 am a ,
espacios producto de los desechos orgénicos.). Se 9:00 am 4 SABADO
debe realizar limpieza y barrido de areas exteriores y
parqueaderos.
No. DE
PERSONAS INTENSIDAD|
TEM DETALLE Y/O PUESTOS DE TRABAJO PUESTO DE HORARIO HORARIA DIAS DE SEMANA
TRABAJO
CENTRO RECREACIONAL Y DEPORTIVO
Aseo de la planta fisica en de la sede; en la que se
incluye salon de eventos, salas de reuniones, 6:00 am a
Quioscos, areas exteriores, andenes, 11:00 amy 8 LUNES A VIERNES
parqueaderos contiguos, porteria principal y de 1:00 pm a
1 limpieza de baterias sanitarias (aplicando 1 4:00 pm
neutralizador con el fin de minimizar los olores
fuertes que expiden estos espacios producto de los
desechos organicos.). Se debe realizar limpieza y 6:00 am a 4 SABADO
barrido de areas exteriores, andenes, 10:00 am
parqueaderos.

*Nota: Segln Resolucién Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva

firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenado

r del gasto.
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PERSONAS INTENSIDAD
ITEM DETALLE Y/O PUESTOS DE TRABAJO PUESTO DE HORARIO HORARIA DIAS DE SEMANA
TRABAJO
SEDE PUTUMAYO (PUERTO ASIS)
Aseo de toda la planta fisica en general de la sede 6:00 am a
en la que se incluyen salones, baterias sanitarias y 11:00 amy
L demas espacios. Se debe realizar limpieza y de 1:00 pm a B LUNESIAMIERNES
barrido de areas exteriores y parqueaderos. 4:00 pm
Aseo de toda la planta fisica en general de la sede 1
5 |en la que se mchyen salones, batlerlas_ samtanas y 6:0_0 ama 4 SABADO
demas espacios. Se debe realizar limpieza y 10:00 am
barrido de areas exteriores y parqueaderos.
No. DE
PERSONAS INTENSIDAD
ITEM DETALLE Y/O PUESTOS DE TRABAJO PUESTO DE HORARIO HORARIA DIAS DE SEMANA
TRABAJO §%
CAMPUS LETICIA
Aseo de toda la planta fisica en general de la sede 6:00 am a
1 enla que se mclgyen salones, baterlas' samtarlas y 11:90 amy 8 LUNES A VIERNES
demas espacios. Se debe realizar limpieza y de 1:00 pm a
barrido de areas exteriores y parqueaderos. 4:00 pm
Aseo de toda la planta fisica en general de la sede L
5 en la que se incll_Jyen salones, ba@erias_ sanitarias y 6:0'0 ama 4 SABADO
demas espacios. Se debe realizar limpieza 'y 10:00 am
barrido de areas exteriores y parqueaderos.
S NPT
PERSONAS INTENSIDAD,
TEM DETALLE Y/O PUESTOS DE TRABAJO PUESTO DE HORARIO HORARIA DIAS DE SEMANA
e s seene 0D s e [HRABMO ] et
SEDE GUAVIARE
6:00 am a
o 11:00 amy
Aseo de toda la planta fisica en general de la sede de 1-:00 pm a 8 LUNES A VIERNES
en la que se incluyen salones, baterias sanitarias y ot P
1 ; : : e 1 4:00 pm
demas espacios. Se debe realizar limpieza y
barrido de areas exteriores. 6:00 am a 4 SABADO
10.00 am

*Nota: Segun Resolucion Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva
firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenador del gasto.
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LISTADO DE ELEMENTOS PARA ENTREGA INDIVIDUAL POR OPERARIA

L

Ambientador liquido para piso x 3700 ml UNIDAD 2 MENSUAL

2 Blanqueador o limpido x 3800 ml GALON 3 MENSUAL
3 | Bolsa apartamento de 50X70 cm (COLOR NEGRO) PAQXUGETE 4 MENSUAL
4 | Bolsa apartamento de 50X70 cm (COLOR VERDE) PAc)’(UaETE 4 MENSUAL
5 | Bolsa industrial gruesa de 70X100 cm (COLOR BLANCO) PA?(USETE 4 MENSUAL
6 |Bolsa industrial gruesa de 70X100 cm (COLOR VERDE) PA?(UGETE 4 MENSUAL
7 | Bolsa industrial gruesa de 70X100 cm (COLOR NEGRO) PA?(USETE 4 MENSUAL
8 Bolsa superindustrial gruesa de 80X110 cm (NEGRO) PA?(USETE 5 MENSUAL
9 Bolsa superindustrial gruesa de 80X110 cm (NEGRO) PAC))(UGETE 5 MENSUAL
10 Cepillo de mano tipo plancha UNIDAD 1 SEMESTRAL
11 Cepillo para bafio con base UNIDAD 1 SEMESTRAL
12 Chupa para destapar bafios UNIDAD 1 SEMESTRAL
13 Cloro granulado x 1000 gr UNIDAD 2 MENSUAL
14 Detergente en polvo (bolsa x 3000 gr) UNIDAD 1 MENSUAL
15 Escoba de cerda dura UNIDAD 1 SEMESTRAL
16 Escoba de cerda suave UNIDAD 1 MENSUAL
17 Escoba de zuncho UNIDAD 1 SEMESTRAL
18 Escoba limpia telarafias UNIDAD 1 SEMESTRAL
19 Esponja recubierta con manga plastica color oro y plata UNIDAD 1 MENSUAL
20 Jabén en barra azul x 300 gr UNIDAD 2 MENSUAL
31 Limpion en microfibra UNIDAD il MENSUAL
21 Liquido limpia vidrio x 500 ml UNIDAD 1 MENSUAL
33 Rastrillo plastico UNIDAD 1 BIMENSUAL
22 Recogedor de basura UNIDAD 1 SEMESTRAL
23 Trapeador con mecha de algodén x 430 gr UNIDAD 2 MENSUAL
24 Varsol x 500 ml UNIDAD 1 TRIMESTRAL
25 Balde x 12 litros UNIDAD 1 SEMESTRAL

*Nota: Segun Resolucion Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva
firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenador del gasto.



&E FORMATO IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

Uhiversidad dsii. cODIGO: VERSION: FECHA: PAGINA:
Amazonia FO-A-GC-02-01 1 01-07-2023 8de 10

LISTADO DE ELEMENTOS PARA ENTREGA A ALMACEN DURANTE LA EJECUCION PARA LA
ATENCION DEL SERVICIO DE ASEQ Y CAFETERIA

e TR R I A B
e RSP e 7 . ;" e : T
Jabon liquido para losa x 3000 ml con valvula GALON 10 MENSUAL
Jabon liquido para manos x 3750 ml GALON 10 MENSUAL
Lustra muebles x 200 ml UNIDAD 3 MENSUAL
Cera emulsionada roja escarlata x 3000 ml GALON 10 SEMESTRAL
Cera natural x 3000 ml GALON 10 SEMESTRAL
Cristalizador para brillar marmol x 3000 cc UNIDAD 5 MENSUAL
7 | Bolsa casera de 60X80 cm (COLOR ROJO) o B MENSUAL
EN UNA SOLA
8 Escurridor en goma x 60 cm UNIDAD 8 DEELEES/EA
EJECUCION
EN UNA SOLA
9 Mopa barredora de polvo (completa) UNIDAD 20 DSEXEES?A
EJECUCION
10 PAD pelos de cerdo para brilladora industrial de 17" UNIDAD 20 SEMESTRAL
11 | PAD rojo para brilladora industrial de 17" UNIDAD 20 SEMESTRAL
12 Papel higiénico doble hoja jumbo natural. Cada rollo x | PAQUETE 1 MENSUAL
250 mtr X8
13 | Papel higiénico triple hoja x 48 unidades PACA 6 MENSUAL
14 | Polvo para brillar marmol o PPB x 1000 g UNIDAD 5 MENSUAL
15 /gAag:)a Cristal x 300 ml PACA X 24 UNIDADES (sin UNIDAD 12 MENSUAL
16 g\g:)a Cristal x 250 mI PACA X 24 UNIDADES (con UNIDAD 10 MENSUAL
17 | Azucar blanca en tubo x 200 unidades BOLSA 60 MENSUAL
Café especial molido, toston media, tasa limpia,
18 balanceado bolsa de 425 gr x 30 unidades i U MEBSUAL
19 | Caféinstantaneox 170 g UNIDAD 6 MENSUAL
20 | Filtro para greca de 240 tintos UNIDAD 4 BIMENSUAL
21 | Mezcladores en madera para bebida x 500 unidades CAJA 20 MENSUAL
Servilletas color blanca, presentacion de 600
22 unidades de dimension 22,8 cm x 13,4 cm PAQUETE 10 MENSUAL
Aromaticas varios sabores (frutos rojos, frutos
23 salvajes, frutos tropicales, etc) caja por 20 sobres CAJA 25 MENSUAL
individuales.
Toallas de mano para dispensador en Z, paquete x
24 150 unidades. UNIDAD 10 MENSUAL
25 | Vaso de carton 6 Oz x 50 unidades PAQUETE 140 MENSUAL
26 | Aceite mineral LITRO 10 MENSUAL

“Nota: Segun Resolucién Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva
firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenador del gasto.
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LISTADO DE ELEMENTOS PARA ENTREGA AL HOGAR DE PASO DE FAUNA SILVESTRE

Ambientador liquido para piso x 3700 ml UNIDAD ¢

1 3 MENSUAL
2 Blanqueador o limpido x 3800 ml GALON & MENSUAL
3 Bolsa casera de 60X80 cm (COLOR ROJO) PAQUETE X 6 3 MENSUAL
4 Bolsa casera de 60X80 cm (COLOR BLANCO) PAQUETE X 6 3 MENSUAL
5 Bolsa industrial gruesa dimensiones 70X100 cm (COLOR NEGRO) PAQUETE X 6 6 MENSUAL
6 Bolsa superindustrial gruesa dimensiones 80X110 cm (COLOR NEGRO).| PAQUETE X 6 3 MENSUAL
7 Cepillo cerda dura con cabo UNIDAD 1 MENSUAL
8 Cloro granulado x 1000 gr UNIDAD 2 MENSUAL
9 Detergente en polvo (bolsa x 3000 gr) UNIDAD 2 MENSUAL
10 Escoba de cerda dura UNIDAD 4 MENSUAL
11 Escoba de cerda suave UNIDAD 4 MENSUAL
12 Esponja recubierta con manga plastica color oro o plata UNIDAD 1 MENSUAL
13 Jaboén en barra azul x 300 gr | UNIDAD 4 MENSUAL
14 Limpién en microfibra UNIDAD 3 MENSUAL
15 Trapeador con mecha de algodén x 430 gr (NEGRO) UNIDAD 2 MENSUAL
16 Guantes domésticos plasticos (varias tallas) PAR 4 MENSUAL

LISTADO DE ELEMENTOS PARA ENTREGA A LA COORDINACION DE LABORATORIOS DE
QUIMICA

1 Ambientador liquido para piso x 3000 ml UNIDAD 3 MENSUAL
2 Bolsa casera_dimensiones 68X80 cm (Color Blanco) PAQUETE X 6 4 MENSUAL
3 Bolsa casera dimensiones 68X80 cm (Color Verde) PAQUETE X 6 4 MENSUAL
4 Bolsa casera dimensiones 68X80 cm (Color Rojo) PAQUETE X 6 10 MENSUAL
8 Bolsa casera dimensiones 68X80 cm (Color Negro) PAQUETE X 6 4 MENSUAL
6 Limpido x 3800 ml GALON 15 MENSUAL
7 Detergente en polvo (bolsa x 3000 gr) UNIDAD 7 MENSUAL
8 Esponja recubierta con manga plastica color oro y plata UNIDAD 8 MENSUAL
Escobillones o churruscos en cerda x 30 cms para laboratorio (para
9 lavar material de vidrio). Diametro: 2 cm, Mango: 10 cm, Escobilla: 4 UNIDAD 10 MENSUAL
cm, Calibre del alambre: 14, Cubierto: 15 cm g
10 Esponijilla sabra UNIDAD 8 MENSUAL
. CAJA x 25
11 Jabon en barra x 300 gr (azul) ) UNIDADES 1 MENSUAL
12 Jabon liquido para losa x 3000 ml con valvula GALON 3 MENSUAL
13 Jabon liquido para manos x 1900 ml UNIDAD 4 MENSUAL
14 Jabén liquido neutro x 3700 ml GALON 5 MENSUAL
15 Limpiador desmanchador de juntas x 3700 ml . GALON 10 MENSUAL
16 Limpién en microfibra o UNIDAD 30 MENSUAL
Pafos absorbentes multiusos industrial reutilizable x 88 unidades
17 (28X42.5 cm) —_— ROLLO > 20 MENSUAL
18 Trapeador con mecha de algoddn x 430 gr UNIDAD 9 MENSUAL
19 Varsol liquido x 500 ml UNIDAD 3 MENSUAL
20 Liquido limpia vidrios X 1000 ml UNIDAD 5 MENSUAL

*Nota: Segun Resolucion Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva
firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenador del gasto.
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1 Ambientador liquido para piso D00 ml UNIDAD 3 MENSUAL
4 Bolsa casera dimensiones 60X80 cm (Color Rojo) PAQUETE X 6 20 MENSUAL
5 Bolsa casera dimensiones 60X80 cm (Color Negro) PAQUETE X 6 20 MENSUAL
6 Limpido x 3800 ml GALON 20, MENSUAL
7 Detergente en polvo (bolsa x 3000 gr) UNIDAD 10 MENSUAL
8 Esponja recubierta con manga plastica color oro o plata UNIDAD 20 MENSUAL
Escobillones o churruscos en cerda x 30 cms para laboratorio (para lavar
9 material de vidrio). Diametro: 2 cm, Mango: 10 cm, Escobilla: 4 cm, Calibre UNIDAD 20 MENSUAL
del alambre: 14, Cubierto: 15 cm
10 Esponjilla sabra UNIDAD 20 MENSUAL
; CAJA x 25
11 Jabon en barra x 300 gr (azul) UNIDADES 1 MENSUAL
12 Jabén liquido para losa x 3000 ml con vélvula GALON 10 MENSUAL
13 Jabon liquido para manos x 1900 ml UNIDAD 10 MENSUAL
14 Jabén liquido neutro x 3700 ml GALON 5 MENSUAL
15 Limpiador desmanchador de juntas x 3700 ml GALON 12 MENSUAL
16 Limpién en microfibra UNIDAD 30 MENSUAL
17 (F:’:qr)\os absorbentes multiusos industrial reutilizable x 88 unidades (28X42.5 ROLLO 20 MENSUAL
18 Trapeador con mecha de algodon x 430 gr UNIDAD 10, MENSUAL
19 Varsol liquido x 500 ml UNIDAD 4 MENSUAL

X SCae

UNIDAD

MENSUAL

1 Ambientador liquido para piso x 3000 ml 3
2 Bolsa casera dimensiones 60X80 cm (Color Blanco) PAQUETE X 6 4 MENSUAL
3 Bolsa casera dimensiones 60X80 cm (Color Verde) PAQUETE X 6 4 MENSUAL
4 Bolsa casera dimensiones 60X80 cm (Color Rojo) PAQUETE X 6 20 MENSUAL
5 Bolsa casera dimensiones 60X80 cm (Color Negro) PAQUETE X 6 4 MENSUAL
6 Bolsa industrial gruesa de 70X100 cm (COLOR ROJO) PAQUETE X 6 12 MENSUAL
7 Bolsa industrial gruesa de 70X100 cm (COLOR NEGRO) PAQUETE X 6 12 MENSUAL
8 Limpido x 3800 ml GALON 4 MENSUAL
Detergente en polvo (bolsa x 3000 gr) UNIDAD 2 MENSUAL
10 Esponja recubierta con manga plastica color oro y plata UNIDAD 4 MENSUAL
11 Esponjilla sabra UNIDAD 4 MENSUAL
3 CAJA x 24
12 Jabon en barra x 300 gr (azul) UNIDADES 1 MENSUAL
13 Jabon liquido para manos x 1900 ml UNIDAD 4 MENSUAL
14 Jabén liquido neutro x 3700 ml GALON 5 MENSUAL
18 Limpion en microfibra UNIDAD 10 MENSUAL
16 Pafios absorbentes multiusos industrial reutilizable x 88 unidades ROLLO 10 MENSUAL
(28X42.5 cm)
17 Trapeador con mecha de algodén x 430 gr UNIDAD 6 MENSUAL

*Nota: Segun Resolucién Rectoral 007 del 05 enero 2023, las solicitudes cuya cuantia supere los 30 SMMLV
debe llevar firma del Sefior Rector como ordenador del gasto, en caso de que no supere este valor solo lleva
firma de Vicerrectoria Administrativa y Financiera como ordenador del gasto.



25/8/25, 14:00 Solicitud de personal de aseo: LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR - Outlook

@ Outlook

Solicitud de personal de aseo

Desde Unidad de Apoyo a la Investigacion e Innovacién en Cafia de Azcar
<uaiicanadeazucar@uniamazonia.edu.co>

Fecha Vie 2025-08-22 16:36
Para LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR <lu.ceballos@udla.edu.co>

Ingeniero
LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR
Director Gestion de Servicios y Mantenimiento

Universidad de la Amazonia

Cordial saludo

De manera atenta se manifiesta la necesidad de contar con personal e implementos de aseo para la
Unidad de Apoyo a la Investigacion e Innovacién en Cafia de azlcar ubicada en el Centro de
Investigaciones Amazénicas Macagual Cesar Augusto Estrada Gonzales. Lo anterior, con el propésito
de garantizar el mantenimiento, limpieza y adecuado funcionamiento de las instalaciones,
favoreciendo asi el desarrollo de las actividades investigativas, académicas y de extension que alli se

realizan.

Se agradece la atencion prestada

about:blank
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25/8/25, 14:00 Solicitud URGENTE de operario para el servicio de aseo Universidad de la Amazonia Sede Putumayo, : LUIS ABEL CEBALLOS CU...

@ Outlook

Solicitud URGENTE de operario para el servicio de aseo Universidad de la Amazonia Sede Putumayo,

Desde Cristian David Gelpud Chaves <c.gelpud@udla.edu.co>

Fecha Vie 2025-08-22 08:35

Para LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR <lu.ceballos@udla.edu.co>

cc VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA UNIAMAZONIA <vadministrativa@uniamazonia.edu.co>

Estimado Ingeniero Abel, buenos dias deseando se encuentre muy bien, mediante el presente realizo la solicitud de un (1)
operario (a) de servicio de aseo en la modalidad de tiempo completo, este servicio es requerido para realizar el respectivo aseo
los espacios utilizados por la Universidad como Aulas, sala de juntas, auditorio, espacios de uso comun por los estudiantes de la
Universidad de la Amazonia sede Putumayo, como bafios, Pasillos, espacios deportivos ademas del cuidado y limpieza del
mobiliario perteneciente a la Universidad.

Agradezco mucho su apoyo con esta solicitud.
Quedo atento al tramite.

Muchas gracias.
[@ Q3134561837
CRISTIAN DAVID GELPUD CHAVES ¥ cgelpud@udia.educe
Coordinador

Universidad de la, 580 Putumayo

Amamma @ L.E. San Francisco de Asis.

Puero Asis Pulumayo

CAPENG A LA
Kl @uniamazonia [/ 4+ 98.1 FM

& wwwniamazonia.edu.co

about:blank



25/8/25, 14:01 RE: NECESIDADES DE PERSONAL PARA EL SERVICIO DE ASEO: LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR - Outlook

De: LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR <lu.ceballos@udla.edu.co>

Enviado: miércoles, 20 de agosto de 2025 2:38 p. m.

Para: LUIS ARTURO PERDOMO PERDOMO <l.perdomo@udla.edu.co>; Ilvan Augusto Espitia Ortiz
<ivanespitial976@gmail.com>; Sede Guaviare Uniamazonia <sedeguaviare@uniamazonia.edu.co>; PEDRO
DANIEL ROJAS CABRERA <p.rojas@udla.edu.co>; lvan Augusto Espitia Ortiz <ivanespitial976@gmail.com>; Jose
lvan Vanegas Fonseca <jos.vanegas@udla.edu.co>; Campus Leticia Universidad de la Amazonia
<sedeleticia@uniamazonia.edu.co>

Asunto: NECESIDADES DE PERSONAL PARA EL SERVICIO DE ASEO

Buenas tardes:

Con el fin de realizar la proyeccién de la necesidad para adelantar el proceso de contratacion para la proxima
vigencia, se solicita respetuosamente que se analice si es necesario, ampliar la cantidad de operarias por sede, y
en caso de requerirse mds personal, hacer la respectiva justificacion. Es de anotar que se debera totalizar por sede
incluidas las que se tienen. En caso de no requerirse mas personal, dar respuesta indicando la situacién.

Agradezco que la respuesta a través de éste medio, a més tardar el proximo viernes 22 de agosto de 2025 hacia las
12 horas.

Cordial saludo,

LUIS ABEL CEBALLOS (+57) 3209478023

CUELLAR

: Y "Ry lu.ceballos@uniamazonia.edu.co
Director Gestion de Servicios y :

Mantenimiento
. . i www.uniamazonia.edu.co
Universidad de la Amazonia
Calle 17 Diagonal 17 Carrera 3F, Barrio

Porvenir

about:blank 2/2
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25/8/35, 14:01 Re: NECESIDADES DE PERSONAL PARA EL SERVICIO DE ASEO: LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR - Outlook

ﬁ-q Outlook

Re: NECESIDADES DE PERSONAL PARA EL SERVICIO DE ASEO

Desde PEDRO DANIEL ROJAS CABRERA <p.rojas@udla.edu.co>
Fecha Jue 2025-08-21 10:04
Para LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR <lu.ceballos@udla.edu.co>

Cordial saludo,

En atencion a la solicitud realizada sobre la proyeccion de personal para la préxima vigencia,
me permito informar que en la Granja Experimental Santo Domingo actualmente se cuenta
con el siguiente personal de servicios generales:

e Yury Paola Cardona Echevarria — Tiempo completo
e Duvis Bermudez — Tiempo completo

« Martha Cecilia Romero Ambito — Tiempo completo
« Yenny Johanna Hurtado Castro — Medio tiempo

El desempefio del personal actual ha sido fundamental para garantizar el funcionamiento de la
sede, ya que conocen en detalle las areas criticas, las dindmicas de trabajo y los protocolos de
bioseguridad y aseo necesarios para el adecuado desarrollo de las actividades. En ese sentido,
respetuosamente solicito que no se realicen cambios en el personal asignado, dado que su
experiencia y conocimiento del entorno constituyen un valor agregado que seria dificil
reemplazar.

No obstante, debido al incremento de la carga operativa, es necesario proyectar un total de
cinco (5) operarios de tiempo completo, con el fin de reforzar el equipo
existente y atender de manera eficiente las necesidades de la sede.

Justificacion:

« Actualmente, el 100% del Programa de Medicina Veterinaria y Zootecnia desarrolla
sus clases, practicas y rotaciones en la Granja Santo Domingo.

» Se cuenta también con la asistencia de estudiantes de otros programas académicos,
lo cual aumenta la demanda de limpieza, bioseguridad y mantenimiento.

e En la sede funcionan ademas la Clinica de Grandes Animales y la Clinica de
Pequeiios Animales, que requieren apoyo permanente de servicios generales para el
cumplimiento de las normas sanitarias y de seguridad.

e Elincremento en el flujo de estudiantes, docentes y usuarios externos hace indispensable
reforzar el equipo actual, garantizando espacios seguros, higiénicos y acordes a las
exigencias académicas y de bienestar animal.

about:blank 1/2
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25/8/2%, 16:23 RE: NECESIDADES DE PERSONAL PARA EL SERVICIO DE ASEO: LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR - Outlook

@ Outlook

RE: NECESIDADES DE PERSONAL PARA EL SERVICIO DE ASEO
Desde Sede Guaviare Uniamazonia <sedeguaviare@uniamazonia.edu.co>

Fecha Lun 2025-08-25 16:09
Para LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR <lu.ceballos@udla.edu.co>

Cordial saludo jefe Abel.

En atencidn al correo que antecede, me permito indicar lo siguiente:

 En caso de que las actividades se desarrollen en el Centro de Convenios, sera necesario contar con el apoyo
de una persona de servicios generales para atender los requerimientos de limpieza y mantenimiento bdsico

de 6 aulas de clase, un bloque administrativo y un bafio para estudiantes

e Silas actividades se realizan en la sede nueva, ubicada en la vereda La Fuiguita, se requerird la asignacion de
tres (03) personas de servicios generales que atienda la limpieza y mantenimiento de las instalaciones, las
cuales comprenden tres pisos con 24 aulas, un bloque administrativo, biblioteca, restaurante y seis

laboratorios.

Agradezco la atencidn prestada y quedo atento a las orientaciones correspondientes.

Cordialmente,

&@ David Ricardo Gutiérrez

Suarez
Coordinador
Sede Guaviare

Ajniversidad delae

maz()ma Universidad de la Amazonia

3103597715

sedeguaviare@uniamazonia.edu.co

www.uniamazonia.edu.co

San José del Guaviare

Gestidn e Investigacién para el Desarrollo de [a Amazon(a / :;' ::I;: TACION

From: LUIS ABEL CEBALLOS CUELLAR <lu.ceballos@udla.edu.co>
Sent: Wednesday, August 20, 2025 2:38 PM

[ ¢ | B) B @uniamazonia / #+ 98.1FM

To: LUIS ARTURO PERDOMO PERDOMO <l.perdomo@udla.edu.co>; Ivan Augusto Espitia Ortiz <ivanespitial976@gmail.com>;
Sede Guaviare Uniamazonia <sedeguaviare@uniamazonia.edu.co>; PEDRO DANIEL ROJAS CABRERA <p.rojas@udla.edu.co>;
lvan Augusto Espitia Ortiz <ivanespitial976@gmail.com>; Jose Ivan Vanegas Fonseca <jos.vanegas@udla.edu.co>; Campus

Leticia Universidad de la Amazonia <sedeleticia@uniamazonia.edu.co>
Subject: NECESIDADES DE PERSONAL PARA EL SERVICIO DE ASEO

Buenas tardes:

Con el fin de realizar la proyeccion de la necesidad para adelantar el proceso de contratacion para la préxima vigencia, se
solicita respetuosamente que se analice si es necesario, ampliar la cantidad de operarias por sede, y en caso de requerirse
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