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Florencia, Caqueta 22 de septiembre de 2025

INVITACION PUBLICA No. 003

Sefiores:
OFERENTES

Referencia. Invitacion Publica No. 003 de 2025.
Cordial saludo,

La Universidad de la Amazonia se permite remitir las Condiciones de la Contratacion del
proceso de Invitacion Publica No. 003 de 2025, que tiene por objeto el ““SERVICIO DE
ASEO Y CAFETERIA INTEGRAL PARA LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA”,
invitdndolo a ofertar dentro del proceso de contratacion en mencién, de conformidad a lo
preceptuado en el Acuerdo No. 13 del (25 de abril de 2023), Modificado por el Acuerdo
No.58 de 2023, mediante el cual se adopta el “Manual de Contratacion de la Universidad
de la Amazonia”.

El oferente para la presentacion de la propuesta debera allegar documentacion que se
trascribe a continuacion, no obstante, se anexa las condiciones de la contratacién que
forman parte integral del contenido del presente documento:

REQUISITOS HABILITANTES:
JURIDICOS

a. Registro mercantil para persona natural o Certificado de Existencia y
Representacion Legal de la persona juridica: Cuando la calidad del proponente
sea persona natural, debera acreditar la calidad de comerciante, por lo que, el
interesado aportara Registro Mercantil vigente, en caso de tratarse de persona
juridica, se débera comprobar su existencia y representacion legal mediante
Certificado de Existencia y Representacion Legal vigente expedido por la Camara

de Comercio. @
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Tratandose de persona natural se verificara la siguiente informacion:

Registro mercantil vigente a la fecha de presentacién de la
propuesta, en el que conste actividad econémica relacionada con
el objeto del presente proceso de contratacion.

Fecha de expedicion con una antelacion maxima de treinta (30)
dias calendario, contados a partir de la fecha inicialmente
establecida para el cierre del presente proceso. (Cuando se
prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la
primera fecha de cierre).

2. Tratandose de persona juridica se verificara la siguiente informacion:

Certificado de existencia y representacion legal vigente a la fecha
de presentacién de la propuesta, en el que conste actividad
econdémica relacionada con el objeto del presente proceso de
contratacién.

Que estén contempladas las facultades del representante legal.
Que esté contemplado el nombramiento del Revisor Fiscal, cuando
deba tenerlo.

Documento vigente a la fecha de presentacion de propuesta y
fecha de expedicion con una antelacién maxima de treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha inicialmente establecida
para el cierre del presente proceso. (Cuando se prorrogue la fecha
de cierre, esta certificacién tendra validez con la primera fecha de
cierre).

Nota: En caso de que la propuesta sea presentada por un
proponente plural Consorcio, Uniones Temporales o promesa de
sociedad futura, cada uno de los integrantes debera cumplir con
este requisito.

b. Documento de conformacion en el caso de consorcios, uniones temporales u otras
formas de participacién autorizadas en la ley.

Corificads
1 SCT082-1

Si el proponente presenta su propuesta a titulo de consorcio, unién temporal y/o
promesa de sociedad futura debera presentar el respectivo documento original de
conformacion firmado por sus integrantes, para lo cual, se debera cumplir con lo

siguiente:

Carsicadn
N’ CE-2000348
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Consorcio, unién temporal u otra forma de participacion autorizada porla Ley:

- Expresar si la participacion es a titulo de consorcio, unién temporal u otra
forma de participacion.

- Si el proponente es un Consorcio sus integrantes presentan en forma
conjunta la oferta para la adjudicacién.

- Si se trata de unién temporal, sus miembros deberan sefialar los términos
y extension (actividades y porcentajes) de su participacion en la propuesta
y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
previa autorizacion de la Universidad.

- La sumatoria del porcentaje de participacién de consorcios o uniones
temporales no podra ser diferente al 100%.

- Laduracién del consorcio o unién temporal sera igual al plazo de ejecucion
del contrato, mas el término de liquidacién del contrato y dos (2) afios mas.

- Acreditar el nombramiento de un representante de todas las personas
asociadas en consorcio, uniéon temporal y/o demas formas de asociacion
autorizadas por la ley, con facultades suficientes para presentar propuesta,
suscribir contrato, ejecutar y liquidar el mismo.

- Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

- Informar cual es el porcentaje de participacién de cada uno de los miembros
de lasformas de asociacion autorizadas por la ley.

- Todos los integrantes de la unién temporal, consorcio y/o demas formas de
asociacion autorizadas por la ley, deberan estar inscritos en el Registro
Unico de Proponentes.

Promesa de Sociedad Futura:

Las personas que participen bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura
deben presentar a la UNIVERSIDAD uno de los originales de una promesa escrita
de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 119
del Codigo de Comercio y de conformidad con lo establecido en el articulo 110
ibidem, en la cual, debe consignarse, entre otros aspectos, los siguientes:

- La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil,
con arreglo a la ley colombiana, una sociedad colombiana dentro de los tres
(03) dias habiles posteriores a la fecha de publicacion del Acto de
Adjudicacioén.

0.

Calle 17 diagonal 17 con carrera 3F Barrio El Porvenir CAMINO A LA »
atencionalciudadano@uniamazonia.edu.co ACBED|TACI°
www.uniamazonia.edu.co INETITUCIONAL

Florencia Caqueta

Cenicasy
N CE- 2000985



NIT. 891.190.346-1 !@ Pagina 4 de 11

Universidad de la.
Amazonia
Vigilada Ministerio de Educacién Nacional

- Que se trata de una sociedad constituida con el Unico objeto de celebrar y
ejecutar el Contrato.

- Que su objeto social coincida con el objeto de la presente contratacion.

- Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la
promesa y de los socios 0 accionistas, una vez se constituya, se rige por
las disposiciones previstas en la ley.

- La manifestacion expresa de cada uno de los promitentes de que
respondera solidariamente con los demas promitentes y con la sociedad:
(I) por los perjuicios sufridos por la UNIVERSIDAD derivados del
incumplimiento de la obligacién de suscribir el contrato de sociedad
prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa
presentado y; (IlI) por las obligaciones que se deriven de las propuestas y
del contrato.

- Lainclusién en los estatutos de una clausula del contrato de sociedad que
se promete celebrar segun la cual, aquellos accionistas que hayan aportado
su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los requisitos
financieros o hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento
de los requisitos técnicos y de experiencia, no podran ceder su participaciéon
accionaria en la sociedad prometida sino Unicamente mediante autorizacién
previa y expresa de la UNIVERSIDAD en los términos del Contrato.

- Laduracién de la sociedad no podra ser inferior a la del plazo de ejecucion,
liquidacién del contrato y dos afios mas. Que el tnico condicionamiento que
existe para la constitucién de la sociedad prometida es la adjudicacion.

- La participacion que cada uno de los promitentes tendra en el capital
suscrito de la sociedad prometida y el monto.

- Los integrantes asociados bajo la modalidad de promesa de sociedad
futura deben suscribir la escritura publica de constituciéon de la sociedad
prometida y tenerla debidamente inscrita ante el registro mercantil, en los
mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los dos
(02) dias habiles siguientes a la notificacion del acto de adjudicacion.
Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se
considerara que no existe interés para suscribir el contrato y se hara
efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

c. Fotocopia de -la cédula de ciudadania del proponente persona natural, del
representante legal de la persona juridica o de todos los miembros del consorcio, la
unién temporal o la sociedad con objeto Unico, segun corresponda.

d. Fotocopia del RUT del proponente persona natural, del representante legal de la
persona juridica o de todos los miembros del consorcio, la unién temporal o la

sociedad con objeto Unico, segun corresponda. &‘
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e. Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Para tales efectos la Universidad hara
la respectiva consulta).

f. Certificado de Antecedentes Fiscales (para tales efectos la Universidad hara la
respectiva consulta).

g. Certificado de Antecedentes Judiciales (para tales efectos la Universidad hara la
respectiva consulta).

h. Certificado de Medidas Correctivas (para tales efectos la Universidad hara la
respectiva consulta).

El oferente no debera reportar con antecedentes judiciales ni como infractor de la
Ley 1801 de 2016, Cédigo Nacional de Policia y Convivencia.

De conformidad con lo previsto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, y con el
fin de verificar los antecedentes del oferente (persona natural o representante legal
de persona juridica o consorcio o unién temporal), la Universidad de la Amazonia
realizara e imprimira la consulta realizada a través del link
https://srvpsi.policia.gov.co/ o el que haga sus veces, de la verificacion en el sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de
Colombia.

i. Certificado de Antecedentes Delitos Sexuales para el caso que proceda (para tales
efectos la Universidad hara la respectiva consulta).

j- Carta de presentacion de la propuesta. Debera diligenciarse el formato anexo a la
invitacion y suscribirse por parte del proponente persona natural, el representante
de la persona juridica o todos los miembros del consorcio, la unién temporal u otras
formas de participaciéon autorizadas en la ley, segun corresponda, consignando la
informacién veraz y exacta de que trata el formato.

k. Certificado de Registro Unico de Proponentes (RUP): Todos los proponentes deben
aportar un original de su certificado de inscripcion, clasificacion y calificacion en el
Registro Unico de Proponentes expedido por la Camara de Comercio donde tenga
su domicilio principal, cuya expedicién no sea superior a 30 dias contados a partir
del cierre, y que en él se relacionen los bienes, obras y servicios que ofrece a las
entidades estatales, identificados con el clasificador de bienes, obras y servicios.

La inscripcion, clasificacion y calificacion en el Registro Unico de Proponentes debe
estar vigente y en firme.
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Nota: En caso de que la propuesta sea presentada por un proponente plural
Consorcio, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, cada uno de los
integrantes debera cumplir con este requisito.

Garantia de Seriedad de la Oferta.

El proponente.debe acompanar su propuesta, como requisito indispensable, del
documento original de una Péliza de Garantia de Seriedad de la Oferta, expedida
por una Compania de Seguros legalmente habilitada en Colombia.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

- Asegurado/Beneficiario. UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA - NIT.
891.190.346-1

- Vigencia: Noventa (90) dias, contados a partir de la fecha prevista para el
cierre de invitacion.

- Objeto: Garantizar la seriedad de la oferta.

- Valor Asegurado: diez (10%) por ciento del presupuesto oficial dispuesto
para la presente Invitacion.

- Otorgante: Compariia de Seguros o Entidad Bancaria legalmente
constituida en Colombia.

- Tomador/Afianzado: Si el proponente es una persona juridica, la garantia
debera tomarse con el nombre o razén social que figura en el Certificado
de Existencia y Representacién Legal expedido por la Cémara de
Comercio y no solo con su sigla a no ser que en el referido documento se
exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

- Firma: La pdliza o garantia debera firmarse por parte del proponente,
representante legal de la persona juridica, representante unico del
Consorcio, Uniéon Temporal u otra forma de participacioén autorizada por
la ley.

Nota I: En el evento que el proponente en aras de dar cumplimiento a esté requisito,
proceda a expedir la Péliza de Garantia de Seriedad en una Compaiiia de Seguros
legalmente constituida y establecida en Colombia, debera tener en cuenta que la
Poliza donde la Universidad es asegurado o beneficiario debera ser una pdliza a
favor de Entidades Publicas con Régimen Privado de Contratacion.

Nota II: Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo la
figura de consorcio o unién temporal o cualquier forma de asociacion, la garantia
debera ser otorgada por todos los miembros del proponente plural, para lo cual,

o
©
icontec
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debera relacionarse claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

Nota Ill: La NO PRESENTACION de la Garantia de Seriedad de la oferta al momento
de presentar propuesta, sera motivo de rechazo de esta por considerar que la
propuesta no tiene la seriedad exigida.

La Universidad hara efectiva la totalidad de la garantia a titulo de indemnizacién por
perjuicios en los siguientes casos:

1. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la Garantia de Seriedad de la
propuesta, en caso de que la Universidad decida modificar el calendario de
la Invitacién.

2. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso
fortuito debidamente comprobado y aceptado por la Universidad, no
cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en la Invitacion o en
su propuesta, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los
términos establecidos en el cronograma.

3. Cuando el proponente realice retiro de la propuesta después de haber
vencido el término fijado para la presentacién de las propuestas.

Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.

El proponente en calidad de persona juridica debera presentar una certificacion
expedida por el representante legal o quien haga sus veces, bajo la gravedad de
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, y cuando la ley lo exija debera ser
este ultimo, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
pension, riesgos laborales y aportes parafiscales. Dicho documento debe certificar
que, a la fecha de recepcion de las ofertas dentro del presente proceso de seleccién,
el proponente ha realizado el pago de los aportes correspondiente a la néomina de
los ultimos seis (6) meses a la presentacién de la oferta. El proponente en su
condicién de persona natural debera presentar una certificacion, bajo la gravedad
de juramento que se entiende prestado con la presentacion de esta, en la que conste
el pago de los aportes de sus empleados al sistema de salud, pension, riesgos
laborales y parafiscales. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
recepcion de la oferta, ha realizado el pago de los ultimos seis (6) meses, contados
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos.
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Nota: En caso de que la propuesta sea presentada por un proponente plural
Consorcio, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, cada uno de los
integrantes debera cumplir con este requisito.

n. Los demas documentos o requisitos que de manera expresa establezcan las
condiciones de contratacion.

El proponente, ademéas de los documentos enlistados en el presente numeral, debera
allegar con la presentacion de la propuesta, los siguientes:

o. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM expedido a favor
de la persona .natural, representante legal de la persona juridica, y de todos los
miembros que integren la unién temporal, consorcio o cualquier forma de asociacién
prevista en la presente invitacion publica.

p. Declaracion de Bienes y Rentas y Conflicto de Intereses de la persona natural,
representante legal de la persona juridica, y de todos los miembros que integren la
unién temporal, consorcio o cualquier forma de asociacion prevista en la presente
invitacién publica.

q. Certificado de Inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés de la persona
natural, representante legal de la persona juridica, y de todos los miembros que
integren la unién temporal, consorcio o cualquier forma de asociacion prevista en la
presente invitaciéon publica.

En virtud del alcance del objeto contractual, se han determinado otros requisitos adicionales
a los establecidos en el Manual de Contratacion de la Universidad, con el animo de soportar
el cumplimiento del alcance del objeto contractual, para ello el oferente debera remitirse al
numeral 12. Requisitos habilitantes de las condiciones de la contratacion anexo al presente
documento.

En el mismo sentido, los interesados deberan allegar los formatos anexos a la presente
invitacién debidamente diligenciados, segun corresponda.

Para lo anterior, debera tener en cuenta el cronograma que a continuacién se establece:

G
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FECHA e
ACTIVIDAD HORA |  LUGAR Y/O FUNCIONARIO
DEEER HASTA RESPONSABLE
Virtual, a traves del L|nk de
. _ Contratacion ubicado en la pagina
INPVL:E«_CIJCI:?N 22/09/2025 26/09/2025 7:30 webi do e Rrketsidad  de 15
am Amazonia
www.uniamazonia.edu.co
Campus Florencia Barrio Porvenir,
oficina del Departamento Gestion
compras y contratacion, ciudad de
SOLICITUD DE Florencia Caqueta o al correo
ACLARACIONES A 23/09/2025 . electrénico:
LAS CONDIGIONES | invitacionpublica003 2025@unia
DE LA 5 mazonia.edu.co
CONTRATACION U A
PUBLICACION DE
LAS . , !
MODIFICACIONES Vlrtual, a través del Link de
A LAS _ Contratacion ubicado en la pagina
CONDICIONES DE 24/09/2025 5:30 web de la Universidad de la
LA p-m Amazonia
CONTRATACION www.uniamazonia.edu.co
(Si proceden)
PLAZO PARA Campus Florencia Barrio Porvenir,
RECEPCION DE oficina del Departamento Gestion
OFERTAS 04:30 compras y contratacion, ciudad de
(Presentacion de 25/09/2025 2 - Florencia Caqueta.

Propuestas) Y
LEVANTAMIENTO
DE ACTA DE
RECEPCION DE

Primer piso - Edificio

Administrativo

@) @)
icontec [l icontec
150 9('/.:1
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LAS OFERTAS

PRESENTADAS

PROCESO DE

EVALUACION

CONDICIONES

TECN]CAS-

ECONOMICAS Virtual, a través del Link de
PRESENTAQAS Y 5:30 Contratacion ubicado en la pagina
VERIFICACION DE 26/09/2025 .m web de la Universidad de la

DOCUMENTOS PM- 1 Amazonia
QUE ACREDITAN www.uniamazonia.edu.co

LA CAPACIDAD

_JURIDICA Y
TECNICA DE LOS

PROPONENTES
Campus Florencia Barrio Porvenir,
oficina del Departamento Gestion
PRESENTACION DE compras y contratacion, ciudad de
OBSERVACIONES 29/09/2025 Sé?v? Florencia Caqusta o 2l someo
A LA EVALUACION ' electronico:
invitacionpublica003 2025@unia
mazonia.edu.co
RESPUESTA A LAS Virtual, a través del Link de
OBSERVACIONES 05:30 Contratacién ubicado en la pagina
PRESENTADAS AL 30/09/2025 P‘M web de la Universidad de la
INFORME I?E : Amazonia
EVALUACION www.uhiamazonia.edu.co
Virtual, a través del Link de
Ati?pg;?:? E 05:30 Contratacién ubicado en la pagina
SUSCRIPCION DEL 30/09/2025 PM Xeb dg la Universidad de la
CONTRATO flasolie :
www.uniamazonia.edu.co

i
| 1509001 I 150 21001
Carnsficade Cenicad

N° SCh087 N’ CE-200098%
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a) Se debe entender que la hora establecida en el cuadro anterior es la hora oficial de
Colombia, la cual se verificara en la pagina web del Instituto Nacional de Metrologia de
Colombia. :

b) Todas las adendas, avisos y comunicaciones que emita la Universidad, con relacién a
la Invitacion pasaran a formar parte de este y seran publicado en el Link de Contratacion
ubicado en la pagina web de la Universidad de la Amazonia www.uniamazonia.edu.co

¢) Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la Universidad
podra prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de su vencimiento,
para lo cual se informara a cada uno de los proponentes en el Link de Contratacion
ubicado en la pagina web de la Universidad de \a Amazonia www.uniamazonia.edu.co

Sin otro particular,

Condiciones de la contratacion

Formato de la necesidad

Designacion de las condiciones de la contrataciéon
Designacion de estructurador de requisitos adicionales
Solicitud de CDP Y CDP

Certificado de Vigencias futuras

Acuerdo No.044 de 2025 (Vigencias futuras)

Acuerdo No. 046 de 2025 (Auterizacion para contratar)
Matriz de riesgos

1
2
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Formatos:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
T

Formato No. 01 Carta de Presentacion de la Propuesta

Formato No. 02 Propuesta Técnico-Econémica

Formato No. 03 Apoyo a la Industria Nacional

Formato No. 04 Vinculacién de Personas en Condicién de Discapacidad
Formato No. 05 Emprendimientos de Mujeres

Formato No. 06 Factores de Desempate

Formato No. 07 Tratamientd de Datos Personales
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