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. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

. Verifique en forma exhaustiva, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e Incompatibilidades
generales ni especificas para contratar, contempladas en la Constitucién y la Ley.

. Cercidrese que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.
. Proceda a reunir la informacion y documentacién exigida.

. Cumpla con las instrucciones establecidas en esta invitacion, para la elaboracion vy
presentacion de la propuesta, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole,
que permitan una seleccion objetiva, transparente y responsable y asi evitar la declaratoria de desierta de
este proceso de seleccion.

. |dentifique o rotule su propuesta, en la forma indicada en esta invitacion.

. Tenga presente el lugar, la fecha, y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion. EN NINGUN
CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS RADICADAS FUERA DEL TERMINO PREVISTO.

. Toda consulta debe formularse por escrito, radicado en la Vicerrectoria Administrativa de la Universidad
de la Amazonia o enviada via e-mail a través del correo electrénico vadministra@uniamazonia.edu.co,
segun se haga la recomendacidn. Ningun convenio verbal con el personal de la Universidad de la
Amazonia, antes, durante o después de la firma del contrato, podré afectar o modificar ninguno de los
términos o condiciones y obligaciones aqui estipuladas.

. Toda comunicacién enviada por los proponentes debe ser dirigida a nombre de la Universidad de la
Amazonia, Vicerrectoria Administrativa, en la direccion Calle 17 Diagonal 17 con Carrera 3F Barrio El
Porvenir, de la Ciudad de Florencia, en |as horas sefialadas en el cronograma, teniendo en cuenta que el
horario de atencién estad comprendido entre las 8:00 a.m. a 12:00 m. y de 2:00 p.m. a 6:00 p.m.
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INVITACION A CONTRATAR No. 023 DE 2014

. OBJETO

La UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, esta interesada en seleccionar en igualdad de oportunidades al
oferente que ofrezca las mejores condiciones técnicas y economicas, para ejecutar el contrato de
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO PARA LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DE
LA AMAZONIA, de conformidad con las caracteristicas y condiciones técnicas establecidas en el presente
Pliego de Condiciones.

. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado es la suma de SESENTA MILLONES DE PESOS ($60.000.000.00)
Micte., incluido IVA segln corresponda. El valor esta respaldado por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 140001436 del 13 de Marzo de 2014, expedido por la Jefe de Presupuesto de la
Universidad de la Amazonia. Asi mismo, el valor de la propuesta no podra superar el valor de Seiscientos
Cincuenta y Un Mil Setenta y Ocho Pesos ($ 651.078.00) M/Cte., de conformidad con el estudio de
mercado realizado.

. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del presente contrato es de Ocho (08) meses 0 mas, sin exceder a 31 de diciembre
de 2014, contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio por parte del contratista y el supervisor o
interventor o hasta agotar los recursos del contrato. La vigencia del contrato comprende el plazo de
ejecucion.

. FORMA DE PAGO

La Universidad de la Amazonia pagara el valor del contrato al CONTRATISTA, de forma mensual,
dependiendo de la cantidad de elementos de aseo suministrados, previamente certificados por el
Supervisor designado. El contratista debera presentar para el pago, factura con el lleno de los requisitos
exigidos por la DIAN y debera detallar los elementos de aseo suministrados a la Universidad. De igual
manera el contratista para el pago debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas
de Salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes parafiscales, de conformidad con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Asi mismo, deberd presentar constancia de afiliacion a la
administradora de riesgos profesionales, si a ello hubiere lugar de acuerdo al Decreto 0723 de 2013.

. ITEMS A CONTRATAR Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Universidad de la Amazonia, en el desarrollo de sus actividades de tipo académico y administrativo,
requiere el suministro de elementos de aseo para las diferentes sedes, con el fin de mantener todas las
instalaciones en excelentes condiciones de higiene, orden y limpieza, y de esta manera garantizar
bienestar, eficiencia y convivencia social en los funcionarios y estudiantes de la institucion.

El Rector de la Universidad de la Amazonia, en calidad de ordenador del gasto y director del proceso
contractual, conforme a lo establecido en el articulo 7 del Acuerdo No. 12 del 14 de Noviembre de 2012,
expedido por el Consejo Superior Universitario “Por el cual se adopta el Manual de Contratacion de la
Universidad de la Amazonia”, respecto de los Principios generales y Principios de los Procesos de
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Seleccion de contratistas, se permite ordenar iniciar proceso de contratacion, bajo la modalidad de
seleccion de menor cuantia.

De este modo, el presente documento constituye el Pliego de Condiciones, contentivo de la invitacién a
contratar, para convocar a personas naturales y juridicas, Consorcios, Uniones Temporales, sociedades
con objeto Unico, promesas de asociacion futura, y demés formas de participacion autorizadas por la Ley,
interesados en presentar oferta, para el servicio solicitado.

De acuerdo con la necesidad de la Universidad, se requiere de los siguientes productos de conformidad
con la siguiente clasificacion en los cédigos de la UNSPSC:

iITEM | CODIGOS UNSPSC CONCEPTO
1. 10191500 Pesticidas o Repelentes de Plaga
2, 14111704 Papel Higiénico
3. 27112000 Herramientas Manuales de Jardineria, Agricultura y Forestacion
4, 46181504 Guantes de Proteccion
5. 47121700 Envases y Accesorios para Residuos
6. 47121800 Equipo de Limpieza
7. 47131600 Escobas, Traperos, Cepillos y Accesorios
8. 47131800 Soluciones de Limpieza y Desinfeccion

6. ESTUDIOS PREVIOS

La UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, para la realizacion del presente Pliego de Condiciones, elabord el
respectivo Estudio Previo de conformidad con el capitulo I, del Acuerdo No. 12 de 2012, “Por el cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Universidad de la Amazonia”. El Estudio Previo elaborado para la
presente Invitacion, se encuentra en medio fisico disponible para consulta, en la Oficina de Vicerrectoria
Administrativa, ubicada en el Segundo Piso del Bloque Administrativo de la Sede Principal de la
Universidad de la Amazonia.

7. CALIDADES Y RESPONSABILIDADES DEL OFERENTE O PROPONENTE
7.1 Calidades del Proponente

En el presente proceso contractual de seleccidn podran participar y celebrar contrato con la Universidad
de la Amazonia, todas las personas naturales, personas juridicas, los Consorcios, Uniones Temporales,
sociedades con objeto unico, promesas de asociacion futura y demas formas de participacion autorizadas
por la Ley, siempre y cuando no estén incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad y carezcan de
impedimento legal para tales efectos, asi como el objeto social debe corresponder a los bienes o
elementos del que se trata esta invitacion.

Las Personas Juridicas, los Consorcios, Uniones Temporales, sociedades con objeto Unico, promesas de
asociacion futura y demas formas de participaciéon autorizadas por la Ley deberan acreditar que su
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duracion sera al menos durante la vigencia del contrato y Dos (2) afios méas. La sumatoria del porcentaje
de participacion de Consorcios o Uniones Temporales no podréa ser diferente al 100%.

Se debe acreditar el nombramiento de un representante Unico de todas las personas naturales y/o
juridicas asociadas en Consorcio 0 en Union Temporal, con facultades suficientes para la representacion
sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacion de la propuesta y para la suscripcion y ejecucion del contrato.

De la misma forma, se debe acreditar la existencia de las personas naturales y la existencia y
representacion legal de cada una de las personas juridicas asociadas en Consorcio o en Unién Temporal;
asi como la capacidad juridica de sus representantes para la constitucion del Consorcio o Unién
Temporal, asi como para la celebracién y ejecucion del contrato a través de la forma de asociacién
escogida.

7.2Responsabilidad del Oferente o Proponente

El PROPONENTE respondera por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones o por
haber suministrado informacioén falsa.

7.3 Eximente de Responsabilidad de la Universidad de la Amazonia

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reuna las condiciones exigidas para
contratar, es entendido que no adquiere derecho alguno. La Universidad no asume responsabilidad
alguna. El proponente debe elaborar su oferta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en el
presente Pliego de Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ésta, toda la informacién exigida.
La oferta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud de La Universidad formara parte
integral del contrato en las partes aceptadas por éste.

7.4 Confidencialidad y Retiro de la Oferta

El contenido de las ofertas sera de caracter reservado hasta la Audiencia de Cierre, en la que se dara
apertura de las propuestas. El Oferente podra solicitar el retiro de su oferta mediante escrito dirigido a la
Vicerrectoria Administrativa hasta la fecha y hora previstas para el plazo de entrega de la oferta. En tal
caso, durante el término de evaluacidn, no se abriran los sobres que contengan las ofertas retiradas.

7.5 Informacion Suministrada a la Universidad

La UNIVERSIDAD, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la Constitucién Politica de
Colombia, presume que toda la informacion que el PROPONENTE allegue a esta invitacion es veraz y
corresponde a la realidad. No obstante, la UNIVERSIDAD podra verificar la informacién suministrada por
el PROPONENTE.

7.6 Devolucion de las ofertas

No habra devolucion de ofertas. Una vez finalizado el proceso de seleccion, la UNIVERSIDAD procedera
a archivar los originales y las copias de todas y cada una de las ofertas.

7.7 Costos por Preparacion de la Propuesta

Los Proponentes sufragaran todos los costos y gastos en los que incurran con relacién a su participacion
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en el proceso de seleccion, asi como los de legalizacion y ejecucion del contrato en caso de ser
adjudicatario del mismo.

PRESENTACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA

La presentacién de la propuesta por parte del proponente, constituye evidencia de que estudio
completamente las especificaciones técnicas, formatos y demas documentos; que recibio las aclaraciones
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que el contenido
de esta invitacién es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance de los elementos a
suministrar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en
virtud del contrato que se celebrara.

La propuesta debe incluir una tabla de contenido donde se indique la ubicacion de los documentos que la
conforman con el numero de folio.

La propuesta y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse por escrito,
utilizando un medio impreso, debidamente foliada en la parte frontal de cada hoja, en estricto orden
consecutivo ascendente.

La propuesta debera entregarse en un original, debidamente foliado y en sobre sellado, rotulado en su
parte exterior y anexar CD con la propuesta econdmica del formato No. 2.

El Rétulo contendra como minimo la siguiente informacion del PROPONENTE:

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA
NIT. 891.190.346-1
Calle 17 Diagonal 17 con Calle 3F Barrio El Porvenir
Florencia — Caqueta — Colombia

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

INVITACION A CONTRATAR )
MODALIDAD DE SELECCION SIMPLE DE MENOR CUANTIA
No. 023 DE 2014

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO PARA LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD
DE LA AMAZONIA

PROPONENTE:

DIRECCION:

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

La propuesta debera contener la totalidad de los requisitos solicitados en compafia de los anexos
correspondientes, que forman parte integral de la presente invitacion.

La propuesta remitida por correo que para la fecha y hora limite de presentacién, establecida en el
Cronograma de la presente invitacién, haya sido presentada en dependencia distinta o en fecha y hora
diferente a la indicada en la invitacién para su recepcion no sera tenida en cuentan en el proceso de
seleccion.
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8.3 No se aceptaran Propuestas cuyos documentos presenten tachaduras o enmendaduras, a menos que
tengan la aclaracién correspondiente.

8.4 Las propuestas deberan tener una validez minima de treinta (30) dias, contados a partir de la fecha de
cierre de la Invitacion.

9. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El PROPONENTE debe acompanfiar su propuesta de una Péliza de Garantia de Seriedad, como requisito
indispensable del documento original, expedida por una compafiia de seguros legalmente constituida y
establecida en Colombia o podra constar en una garantia bancaria expedida por el Representante Legal
de la entidad bancaria.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA - NIT. 891.190.346-1

b) Sobre el 10% del presupuesto oficial dispuesto para esta invitacion, el cual corresponde al valor
de SESENTA MILLONES DE PESOS ($60.000.000.00) M/cte.; con una vigencia de dos (2) meses,
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta. La anterior, debe ser otorgada por
compaifiia de seguros legalmente constituida en Colombia.

c) Tomador/Afianzado: La péliza o garantia deberad tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la
razén social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara
de Comercio.

d) Firma de la persona natural o Representante Legal: La pdliza o garantia debera firmarse por parte de
la persona natural o del Representante Legal del PROPONENTE.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia a titulo de indemnizacion por perjuicios en los
siguientes casos:

1. Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso
que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.

2. Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones
establecidas en la invitacion o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la comunicacién de su otorgamiento;

3. Cuando el PROPONENTE realice retiro de la propuesta después de haber vencido el término fijado
para la presentacion de las propuestas.

Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo la figura de Unién Temporal,
Consorcio o Promesa de Sociedad Futura, la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
proponente plural.

NOTA: La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA, sera motivo de rechazo por
considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
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10. REQUISITOS Y CONDICIONES (Habilitantes)

La verificacién del cumplimiento de los requisitos y condiciones sera realizada por el Funcionario o
Comité Evaluador designado para tal fin, de conformidad con lo establecido en los Articulos 13 y 14
del Manual de Contratacion de la Universidad de la Amazonia (Acuerdo No. 12 de de 2012 “Por
medio del cual se adopta el Manual de Contratacion de la Universidad de la Amazonia®), y lo sefialado en
el presente Pliego de condiciones.

La verificacion de los requisitos de orden juridico, financiero, técnico y de condiciones no tienen
ponderacion alguna, se trata del estudio que debe realizar la Universidad para determinar si la propuesta
se ajusta a los requerimientos de Ley y del Pliego de Condiciones. El resultado de dicha verificacién sera
de “CUMPLE o NO CUMPLE”.

Los proponentes interesados en el presente proceso deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos y
condiciones que a continuacion se describen, toda vez que, de ello depende que su propuesta sea objeto
de evaluacién por parte del Funcionario o Comité Evaluador.

10.1 REQUISITOS

10.1.1 Juridicos

a)

b)

Carta de Presentacion de la Propuesta

En la PROPUESTA debera diligenciarse el formato anexo a esta invitacion y se suscribira por parte del
proponente como persona natural, el representante de la persona juridica o todos los miembros del
Consorcio 0 la Union Temporal.

La carta de presentacion de la propuesta debera ser diligenciada en el Formato No. 1 de la presente
Invitacion a Contratar.

Hoja de vida diligenciada en el formato tinico adoptado por el DAFP

El PROPONENTE debera presentar hoja de vida diligenciada en el formato unico adoptado por el
Departamento Administrativo de la Funcion Publica (www.dafp.gov.co) debidamente soportada. Debera
diligenciarse en formato de hoja de vida para persona natural o para persona juridica, segin corresponda.
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales debera aportar el formato diligenciado por cada uno
sus miembros.

Acreditacion de Persona Natural o Certificado de existencia y representacion legal de las personas
juridicas

Cuando la calidad del PROPONENTE sea persona natural, debera acreditar la calidad de comerciante
debidamente inscrito en el Registro Mercantil, en caso de tratarse de persona juridica, se debera
comprobar su existencia y representacion legal mediante Certificado expedido por la Camara de
Comercio, donde conste su objeto social.

Tratandose de uno u otro se verificara la siguiente informacion, en el correspondiente certificado:

1. Que su objeto social o actividad econdémica corresponde al objeto contractual de la presente invitacion.
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Que estén contempladas las facultades del Representante Legal.

Que esté contemplado el nombramiento del revisor fiscal, cuando deba tenerlo.

La persona juridica debe haberse constituido legalmente.

La duracién de la sociedad o cualquier otra forma de participacién autorizada por la Ley, no sera
inferior al plazo del contrato y su liquidacién y Dos (2) afios mas, contados a partir de la fecha de cierre
de la presente invitacion.

6. Fecha de expedicién con una antelacion maxima de treinta (30) dias calendario, contados a partir
de la fecha inicialmente establecida para el cierre del presente proceso. (Cuando se prorrogue la fecha
de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera fecha de cierre).
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d) Documento formal que acredite la conformacion del Consorcio o Unién Temporal u otra forma de
participacion autorizada por la ley

Si el PROPONENTE presenta su PROPUESTA a titulo de Consorcio o Unién Temporal debera
presentar el respectivo documento de conformacion, para lo cual se debera cumplir con lo siguiente:

1. Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si el proponente es un
Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta para la adjudicacion. Si se trata de
unién temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extensién (actividades y porcentaje)
de su participacién en la propuesta y en la ejecuciéon del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin previa autorizacion de la UNIVERSIDAD. La Sumatoria del porcentaje de
participacion de Consorcios 0 Uniones Temporales no podra ser diferente al 100%.

2. La duracion del Consorcio o Unién Temporal, sera igual al plazo de ejecucién y liquidacion del
contrato y Dos (02) afios mas.

3. Informar quién es el Representante Legal del Consorcio o Unién Temporal.

4. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

5. Informar cual es el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros de dicho Consorcio 0
Unién Temporal.

6. Informar cual sera la empresa que emitira la facturacion para la Universidad.

7. Todos los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio deberén estar inscritos en el Registro Unico
de Proponentes.

e) Promesas de Sociedad Futura

Las personas que participen bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben presentar a la
UNIVERSIDAD uno de los originales de una promesa escrita de contrato de sociedad con el lleno de los
requisitos establecidos en el articulo 119 del Codigo de Comercio y de conformidad con lo establecido
en el articulo 110 del mismo Codigo, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente:

1. La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley
colombiana, una sociedad colombiana dentro de los tres (3) dias habiles posteriores a la fecha de
publicacién del acto de Adjudicacion.

2. Que se trata de una sociedad constituida con el Gnico objeto de celebrar y ejecutar el Contrato.

3. Que su objeto social coincida con el objeto de la presente contratacién.

4. Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios 0
accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los Consorcios, tal
como lo dispone el paragrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

5. La manifestacién expresa de cada uno de los promitentes de que respondera solidariamente con los
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demés promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos por la UNIVERSIDAD derivados
del incumplimiento de la obligacién de suscribir el contrato de sociedad prometido en los mismos
términos consignados en el contrato de promesa presentado y; (i) por las obligaciones que se
deriven de las Propuestas y del Contrato.

6. La inclusion en los estatutos de una clausula del contrato de sociedad que se promete celebrar
segun la cual aquellos accionistas que hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el
cumplimiento de los requisitos financieros o hayan aportado su experiencia para acreditar el
cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podran ceder su participacién accionaria
en la sociedad prometida sino Unicamente mediante autorizacién previa y expresa de la
UNIVERSIDAD en los términos del Contrato.

8. La duracién del mismo no podra ser inferior a la del plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y
Dos (02) afios mas.

7. Que el Unico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida es la
Adjudicacioén.

8. La participacién que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la sociedad
prometida y el monto del mismo.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la
escritura publica de constitucién de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el registro
mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la notificacion del acto de Adjudicacion. Vencido este plazo sin que se hubiera
otorgado y registrado la escritura, se considerara que no existe interés para suscribir el Contrato y se
hara efectiva la Garantia de Seriedad.

f) Acreditacion Pago Aportes Parafiscales y Sistemas de Seguridad Social Integral Formato No. 4

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral:
salud, riesgos laborales, pensiones y los parafiscales SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar,
de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y/o sus modificaciones. Se
debera diligenciar el Formato No. 04, anexo a la presente invitacion.

La UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la
fecha y hora del cierre del presente proceso de seleccidn, sin perjuicio de los efectos generados ante las
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberd anexar copia del acuerdo de pago
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea
persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato y
para la realizacidén de cada pago derivado del contrato, la certificacion donde se acredite el pago de los
aportes a los sistemas de salud y los aportes parafiscales correspondientes a la fecha de suscripcion del
mismo.
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El PROPONENTE debera diligenciar en debida forma, los formatos de Carta de Apoyo a la Industria
Nacional y Compromiso de Transparencia, anexos al presente pliego de condiciones. Debe suscribirse por
parte del proponente persona natural o el Representante Legal de la persona juridica o todos los
miembros del Consorcio o Unién Temporal segun corresponda.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania o de extranjeria del Representante Legal

El PROPONENTE debera presentar la respectiva copia de la Cédula de Ciudadania o de Extranjeria del
Representante Legal o de todos los miembros del Consorcio o Unién Temporal, segun corresponda.

Autorizacion para presentar propuesta y suscribir contrato

Si el Representante Legal del PROPONENTE requiere autorizaciéon de sus 6rganos de direcciéon para
presentar propuesta y suscribir contrato en caso de ser asignado, deberd anexar los documentos que
acrediten dicha autorizacion, debidamente firmados por el presidente o el secretario de la reunion del
6rgano competente para emitir dicha autorizacién de acuerdo con los estatutos o reglamentos de la
respectiva persona juridica. En caso de nombrar apoderado, se debera presentar el Poder que lo faculte
para presentar propuestas y celebrar contratos.

Fotocopia de la Libreta Militar del Proponente

Debe adjuntarse fotocopia de la libreta militar de la persona natural del representante de la persona
juridica o todos los miembros del Consorcio o la Unién Temporal 0 segun corresponda si son hombres
menores de cincuenta (50) afios.

Certificados de Antecedentes Disciplinarios y Fiscales

Deberd adjuntarse certificados de antecedentes fiscales y disciplinarios de la persona natural del
representante de la persona juridica o todos los miembros del Consorcio o la Unién Temporal o segun
corresponda. Al tenor de lo dispuesto en la Ley 610 de 2000 y Ley 734 de 2002,

Certificado de inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes

El PROPONENTE debera presentar en original el Certificado de Registro Unico de Proponentes vigente
expedido por la Camara de Comercio donde tenga su domicilio principal. En caso de Consorcios y
Uniones Temporales, todos los integrantes de ellas deben estar inscritos en el RUP.

En el certificado se verificara:

1. La inexistencia de reportes sobre multas o0 sanciones impuestas al Proponente, anteriores a la
fecha de expedicion del RUP, en relacion con el objeto contractual de la presente invitacion.

2. Fecha de expedicion inferior a diez (10) dias, a la fecha prevista para el cierre de la presente
invitacion.
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El proponente debera acreditar que esta inscrito y clasificado en el RUP de la Camara de Comercio y su
inscripcion debe estar vigente y en firme. Para participar en el proceso se requiere la clasificacion cuanto
menos a tercer nivel con los siguientes codigos UNSPSC:

ITEM | CODIGOS UNSPSC CONCEPTO
1. 10191500 Pesticidas o Repelentes de Plaga
2. 14111704 Papel Higiénico
3. 27112000 Herramientas Manuales de Jardineria, Agricultura y Forestacion
4, 46181504 Guantes de Proteccién
5. 47121700 Envases y Accesorios para Residuos
6. 47121800 Equipo de Limpieza
7. 47131600 Escobas, Traperos, Cepillos y Accesorios
8. 47131800 Soluciones de Limpieza y Desinfeccion

10.1.2 Financieros

a) RUT (Registro Unico Tributario)
El PROPONENTE debera presentar el respectivo certificado expedido por el ente legal, donde conste si
se encuentra en representacion de una persona juridica o natural debidamente registrada y que su
actividad econdmica corresponde a la del objeto a contratar.
El adjudicatario, bajo la modalidad de Consorcio 0 Unién Temporal u cualquier otra forma de participacion
autorizada por la Ley, debe presentar en la Vicerrectoria Administrativa — Oficina Juridica, dentro de los

TRES (3) dias habiles posteriores a la publicacion del acto administrativo de adjudicacion, el RUT del
Consorcio 0 Unién Temporal.

10.2 CONDICIONES (Habilitantes)

10.2.1 Técnicas

Los proponentes deberan cumplir con los siguientes requisitos técnicos:

a) Especificaciones Técnicas
El proponente debe ofrecer en su propuesta el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO PARA LAS
DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, de acuerdo a su capacidad técnica
conforme el Formato No. 2.

b) Descripcion Técnica del Bien o Servicio

1. El Proponente debe diligenciar y allegar diligenciado en su totalidad el FORMATO No. 2
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PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA, de la presente invitacion, suscrito por el Representante Legal
o la persona natural. Para tal efecto, el proponente debera cotizar la totalidad de los elementos
relacionados.

2. El requerimiento de la UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, es el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
ASEO PARA LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA.

c) Reajuste de Precios

En caso de presentarse solicitud de reajuste de precios a cargo del contratista, la UNIVERSIDAD se
reserva el derecho de acudir a un estudio previo de mercado a efectos de comprobar la existencia o no del
presunto desequilibrio contractual.

10.2.2 Experiencia Especifica

El proponente debe acreditar la ejecucidn a satisfaccion de al menos Un (1) contrato dentro de los Cinco (5)
afios anteriores al cierre cuyo objeto sea similar al de la presente Invitacion y cuya cuantia sea igual o
superior al de la presente contratacion, calculada en salarios minimos.

a) Documentos para acreditar experiencia

La valoracién de la documentacién aportada para efectos de demostrar las condiciones de experiencia
requeridas se sujetara a las siguientes reglas especiales:

Dichas certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacién:

Nombre o razén social de la empresa o persona contratante

NUmero del Contrato

Objeto y obligaciones especificas del contrato

Fecha de celebracion del contrato

Cuantia definitiva

Fecha de Terminacion

Fecha de Liquidacién

En caso que el contratista haya participado en el contrato como Consorcio o Unidn Temporal, indicar
el porcentaje de participacién de cada uno de los miembros

9. Calificacion del contrato

N wWND =

No se tendran en cuenta certificaciones de contratos a los que se les haya impuesto sanciones o que
tengan calificacion del servicio regular o mala.

La Universidad no recibirda documentos relacionados con el contrato, tales como actas de liquidacion,
copias de facturacion o similares. Sélo seran validas las certificaciones que se presenten con los
requisitos exigidos.

Las certificaciones no podran ser expedidas por el propio OFERENTE, el Consorcio, o la Unién Temporal
de la cual formé parte en la ejecucion del contrato. Cuando se participe bajo cualquier forma de asociacion
autorizada por la Ley, la experiencia podra ser acreditada por uno o por la sumatoria de la experiencia de
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Para el cumplimiento de este requisito, de manera adicional a la presentacién de las certificaciones se debe
diligenciar el Formato N° 7, con el propésito de que se relacionen de manera ordenada y se haga més
accesible su valoracion y verificacion.

10.2.3 Financieras
Esta condicion analiza la capacidad del PROPONENTE para realizar la gestion financiera del objeto

propuesto en la presente Invitacion. El cumplimiento de este aspecto es requisito fundamental para que la
propuesta sea evaluada. Informacion que sera verificada en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

Indicadores Exigencia
Indice de Liquidez Superior a 3,5
Indice de Endeudamiento Inferior a 80 %

Razén de Coberturas de

Intereses Superiora 5

El PROPONENTE debera cumplir con los tres (3) indicadores para que su propuesta cumpla
financieramente.

Los calculos financieros se analizaran en la proporcion de participacion de cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de Uniones Temporales o Consorcios el anexo y formato se deben presentar por cada
integrante de los mismos.

11. CAUSALES DE RECHAZO

La UNIVERSIDAD rechazaré las propuestas que no cumplan con los requisitos exigidos y entre otros, en
los siguientes casos:

a) Cuando el PROPONENTE, su Representante Legal, algunos de los miembros del Consorcio o Union
Temporal (incluidos sus representantes legales) se encuentre(n) incurso(s) en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitucién y la ley.

b) Cuando la oferta 0 propuesta se hubiere radicado y presentado después de la fecha y hora exacta
establecida como limite para el cierre del proceso de seleccion.

c) No acogerse a la forma de pago establecida en la invitacion.

d) Si la oferta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o modalidad para la
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e) La no suscripcién de la carta de presentacion de la oferta por el Representante Legal de la persona
juridica que presenta oferta o del representante de la forma asociativa que corresponda.

f) Cuando el PROPONENTE, su Representante Legal o en el caso de Consorcios y Uniones Temporales
cualquiera de los miembros o representantes legales de quien los constituyen, aparezca reportado en
el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica (Ley 610 de 2000).

g) Cuando previamente requerido por La UNIVERSIDAD para aportar documentos o suministrar o aclarar
informacién, el PROPONENTE no las presente en el término sefialado y ello determine el
incumplimiento de alguno de los requisitos habilitantes o de “cumple o no cumple” exigidos en la
presente Invitacion.

h) Cuando se ofrezcan condiciones de ejecucién diferentes a las establecidas en la presente Invitacion.

i) Cuando el proponente no cuente con la capacidad juridica suficiente para la presentacién de la oferta.

i) Cuando no se presente debidamente diligenciada la propuesta economica.

k) Cuando con la propuesta no se presente la oferta econdémica y/o cuando el proponente desmejore las
condiciones minimas técnicas requeridas en la presente invitacion.

[) Cuando una persona natural o juridica participe directamente o indirectamente con mas de una
propuesta, bien sea como proponente individual o como integrante de un Consorcio 0 Unién Temporal
o cualquier otra forma asociativa. En este caso, se rechazaran todas las propuestas que incurran en la
situacién descrita.

m) Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo, por concepto de pagos parafiscales y no tenga
suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a Cajas de Compensacion y sistemas de seguridad
social en pensiones y salud.

n) Cuando la propuesta econdmica sea superior al valor del presupuesto de la contratacion.
12. CRONOGRAMA DEL PROCESO CONTRACTUAL

El plazo de la invitacién corresponde al término que transcurrira entre la apertura y el cierre de la misma.

El presente proceso de seleccion se llevaré a cabo en los siguientes términos:

FECHA
ACTIVIDAD DESDE HASTA HORA LUGAR

Portal Web Universidad de la
) Amazonia www.udla.edu.co y en
PUBLICACION Y . . el link de Contratacion ubicado en

CONSULTA DE LA 21 dgm”' de | 25 dgm”' de la pagina principal. Envio de la
INVITACION misma al correo electronico de la

Camara de Comercio de
Florencia — Caqueta

;

|
=
o
-+

|
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Universidad de la Amazonia
OBSERVACIONES AL . : Bloque Administrativo —
PLIEGO DE 2 dgo’*&”' 6 | &= dgm“ 9 | 0400PM. | Vicerrectoria Administratival
CONDICIONES Correo electronico:
vadministra@uniamazonia.edu.co
RESPUESTAS A LAS Medio fisico y/o via correo
OBSERVACIONES electronico, del interesado, que
PRESENTADAS AL 25 de Abril de haya presentado la observacion,
PLIEGO DE 2014 la solicitud de aclaracion, y/o
CONDICIONES modificacion
Seran publicadas en la pagina
PLAZO MAXIMO PARA 25 de Abril de Am"‘;ezt(’)g; wvrv“nzﬁ'gzﬂ gf; 'aen
EXPEDIR ADENDAS 2014 . WWW.ug'a.eau.co y
el link de Contratacion ubicado en
la pagina principal
Universidad de la Amazonia
PLAZO PARA 28 de Abril de 30 de Abril de 04:00 P.M segundo piso del Bloque
OFERTAR 2014 2014 ’ o Administrativo, Vicerrectoria
Administrativa
AUDIENCIA PUBLICA
DE CIERR!E DE 30 de Abril de Universidad de la Amazonia
INVITACION Y 2014 04:00 P.M. Blogue Administrativo —
APERTURA DE LAS Vicerrectoria Administrativa
PROPUESTAS
PROCESO DE
EVALUACION 02 de Mayo de 05 de Mayo de Comité Evaluador designado
PRELIMINAR DE LAS 2014 2014 para este proceso contractual
PROPUESTAS
. Portal Web Universidad de la
Ingggb:gpl;gglrllMDlﬁlAR 06 de Mayo de 08 de Mayo de Amazonia www.udla.edu.co, y
DE EVALUACION 2014 2014 correo electrénico de cada uno
de los PROPONENTES
TERMINO PARA
SUBSANAR Universidad de la Amazonia
REQUISITOS X
Segundo Piso Bloque
HABILITANTES Y 06de Mayode | 08deMayode | 5np )y Administrativo — Vicerrectoria
PRESENTAR 2014 2014 . o Administrativa — Oficina Asesoria
OBSERVACIONES AL Juridica
INFORME PRELIMINAR
DE EVALUACION
PRESENTACION DEL
INFORME DEFINITIVO 09 de Mavo de Comité Evaluador designado
DE EVALUACION Y 201 4y para este proceso contractual
RECOMENDACION DEL
SENTIDO DE LA

; % ‘
g
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DECISION DE
ADJUDICACION AL
RECTOR
PROYECCION DEL 12 de Mavo de
ACTO DE DECISION AL 201 4y Secretaria General
RECTOR
Portal Web Universidad de la
. Amazonia www.udla.edu.co
PUBLICACION DEL
ACTO DE Contra el Acto de Declaratoria de
ADJUDICACION O 12 dezzg/layo de Desierto procedera el recurso de
DECLARATORIA DE Reposicién dentro de los diez
DESIERTO (10) dias habiles siguientes a la
publicacién y se resolveran
dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al vencimiento del
plazo de presentacion
Méximo dentro de Universidad de la Amazonia,
FIRMAY los tres (3) dias Segundo Piso Bloque
PERFECCIONAMIENTO habiles siguientes Administrativo —Vicerrectoria
DEL CONTRATO a la publicacion Administrativa — Oficina de
de la adjudicacién Asesoria Juridica
D Universidad de la Amazonia,
D B S 25 Segundo Piso Bloque
QLA L0 (des Administrativo — Vicerrectoria
REQUISITOS DE habiles al L -
; . . Administrativa — Oficina de
EJECUCION perfeccionamiento p - :
del contrato Asesoria Jur!d|ca en presencia
del Supervisor del contrato

12.1 El cronograma podré ser modificado por la UNIVERSIDAD. Cualquier variacién sera comunicada a
través de la pagina web de la Universidad de la Amazonia www.udla.edu.co.

12.2 Todas las adendas, avisos y comunicaciones que emita la UNIVERSIDAD, con relacién al pliego de
condiciones, pasaran a formar parte del mismo y seran publicadas en la pagina web de la Universidad de
la Amazonia www.udla.edu.co y en el link de Contratacidn ubicado en la pagina principal.

13. DESCRIPCION DE LAS ETAPAS DEL PROCESO CONTRACTUAL
13.1 Publicacion y Consulta del Pliego de Condiciones

La publicacion y consulta del pliego de condiciones se podra realizar en la fecha establecida en el
cronograma contractual anterior, en la pagina web de la Universidad de la Amazonia www.udla.edu.co o
en la Oficina Juridica de Vicerrectoria Administrativa, ubicada en la Calle 17 Diagonal 17 Con Carrera 3F
— Barrio El Porvenir - Florencia — Caqueta, Bloque Administrativo, Segundo Piso.
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De la misma forma, atendiendo a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 49 del Manual de Contratacion
de la Universidad de la Amazonia (Acuerdo No. 12 de 2012 Consejo Superior Universitario), se enviara
copia a través de correo electrénico a la Camara de Comercio de Florencia — Caqueta.

13.2 Plazo para Ofertar

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo de publicacién de la presente
invitacion.

13.3 Observaciones al Pliego de Condiciones

Los interesados podran presentar las observaciones, solicitud de aclaraciones y/o modificaciones al
pliego de condiciones de la invitacién que consideren convenientes, dentro del plazo establecido en el
cronograma; de forma escrita ante la Oficina de Vicerrectoria Administrativa, que se encuentra ubicada
en la Calle 17 Diagonal 17 Con Carrera 3F - Barrio EI Porvenir- Florencia — Caqueta, Bloque
Administrativo o al correo electrénico vadministra@uniamazonia.edu.co.

13.4 Adendas

De conformidad con lo sefialado en el numeral 6 del articulo 49 del Acuerdo No. 12 de de 2012 “Por
medio del cual se adopta el Manual de Contratacion de la Universidad de la Amazonia”, la
UNIVERSIDAD so6lo expedira Adendas hasta dos (2) dias habiles anteriores a la fecha prevista para el
cierre del presente proceso de seleccion.

La UNIVERSIDAD mediante adendas podra suprimir y modificar aspectos relacionados con el pliego de
condiciones y los documentos que hacen parte del mismo, las cuales seran publicadas en la pagina web
de la Universidad de la Amazonia www.udla.edu.co.

13.5 Audiencia Publica de Cierre de Invitaciéon y Apertura de Propuestas

La diligencia de Cierre del Proceso de seleccion, se celebra en acto publico cumplida la fecha y hora
prevista para la presentacion de las Propuestas, con fundamento en lo sefialado en el numeral 8 del
articulo 49, del Acuerdo No. 12 de de 2012 “Por medio del cual se adopta el Manual de Contratacion de
la Universidad de la Amazonia”. En esta diligencia, se procedera a dar apertura de las propuestas y se
elaborara un Acta de Cierre que contendra el valor de cada una de ellas.

La diligencia de Cierre tendra lugar en la Oficina de Vicerrectoria Administrativa, ubicada en la Calle 17
Diagonal 17 Con Carrera 3F — Barrio El Porvenir- Florencia — Caqueta, Bloque Administrativo, Segundo
Piso.

En el Acta de Cierre se dejara constancia del retiro de las propuestas y cualquier otro aspecto que la
UNIVERSIDAD considere apropiado, asi como de las propuestas que hubieren llegado después de la
fecha y hora de cierre del proceso, las que sin abrir, seran consideradas como no presentadas y se
procedera a su devolucion.

Concluido el cierre, los proponentes no podran retirar, adicionar o corregir sus ofertas. En el desarrollo
de esta etapa contractual y una vez levantada y firmada el acta de cierre, se procedera a entregar las
propuestas recibidas en debida forma, al Funcionario o Comité Evaluador respectivamente.
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13.6 Proceso de Evaluacién Preliminar de las Propuestas y Publicacién del Informe Preliminar de
Evaluacién

Una vez entregadas las propuestas al Evaluador o Comité Evaluador, éste cuenta con un término
maximo de tres (3) dias habiles, contados a partir de la entrega de las propuestas, para verificar el
cumplimiento de los requisitos habilitantes y evaluar las propuestas técnicas y econdmicas y dentro del
mismo plazo, emitir un informe de evaluacién preliminar, que sera publicado por un término de tres (3)
dias habiles en la pagina web de la Universidad de la Amazonia www.udla.edu.co, de acuerdo a las
fechas establecidas en el cronograma. Del mismo, a través de correo electronico, se remitira copia a los
proponentes de conformidad con el numeral 9 del articulo 49 del Acuerdo No. 12 de 2012 del Consejo
Superior Universitario.

13.7 Término para subsanar Requisitos Habilitantes y Presentar Observaciones al Informe Preliminar

De conformidad con el numeral 10 del articulo 49 del Acuerdo No. 12 de de 2012 “Por medio del cual se
adopta el Manual de Contratacion de la Universidad de la Amazonia”, dentro del término de publicacion
del Informe Preliminar de Evaluacién, fechas establecidas en el cronograma contractual, las propuestas
que no resulten habilitadas, de acuerdo a lo sefialado en el informe preliminar de evaluacién, podran
subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, los cuales deberan tener
condicion de subsanables. En caso contrario, es decir, de no aportarse lo solicitado por el Funcionario o
Comité Evaluador o de hacerlo por fuera del término establecido, dara lugar al rechazo de la propuesta.

13.8 Informe Definitivo de Evaluacion

Vencido el plazo para subsanar, los documentos y observaciones que se hubieren recibido se
entregaran al Funcionario o Comité Evaluador para que dentro del dia habil siguiente, de acuerdo a la
fecha establecida en el cronograma, profieran un informe definitivo en el que sefiale los resultados de
la evaluacién definitiva y recomiende el sentido de la decision de adjudicacion al Rector.

Formado el expediente se remitira a Secretaria General, para que sea revisado y se proyecte en esta
dependencia el Acto de decisidn del Rector.

13.9 Publicacién del acto de Adjudicacion del Contrato o Declaratoria de Desierto

Proferido y firmado el Acto Administrativo de decision por parte del Rector, seré publicado en la pagina
web de la Universidad de la Amazonia (www.udla.edu.co). Si el acto de decision declara Desierto el
proceso de seleccion, contra dicho acto procedera el recurso de reposicidn que debera interponerse
dentro de los 10 dias habiles siguientes a la publicacion y se resolvera definitivamente dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a que se venza ese plazo. Si el Acto de decision se adjudica, contra este no
procederd recurso alguno.

PROCESO Y FACTORES DE EVALUACION

La UNIVERSIDAD evaluara las propuestas con base en los aspectos relacionados en la siguiente tabla
y suscribira el contrato con aquella que obtenga el mayor puntaje, segun los criterios establecidos a
continuacion:
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Factor

Puntaje

Menor Precio Ofrecido
Al proponente que presente la propuesta de menor valor, en el servicio de calidad a
prestar con relacién a los items a cotizar, establecidos en el formato de la propuesta
economica, se le asignara el mayor puntaje, correspondiente a 70 puntos

Se asignaran hasta 60 puntos al proponente que ofrezca el segundo menor precio

Se asignaran hasta 50 puntos al proponente que ofrezca el tercer y otros precios.

Se asignaran hasta 70

puntos al proponente

que ofrezca el menor
precio

Mayor Experiencia

Al proponente que evidencie mayor experiencia en el objeto del presente proceso
contractual, de acuerdo a la certificacién de experiencia especifica se le asignara el
mayor puntaje, correspondiente a 20 puntos

Se asignaran hasta 15 puntos al proponente con segunda mayor experiencia en el objeto
de la presente Invitacién

Se asignaran hasta 20

puntos al proponente

cONn mayor experiencia
en el objeto de la
presente Invitacion

Se asignaran hasta 10 puntos al proponente con tercera mayor experiencia en el objeto
de la presente Invitacién y las demas propuestas.
Apoyo a la Industria Nacional

Se asignaran hasta 10
puntos al proponente

que declare el Apoyo a
la Industria Nacional.

100 PUNTOS

Al proponente que evidencie mediante el Formato No. 5, el apoyo a la Industria
Nacional, se le asignara el mayor puntaje, correspondiente a 10 puntos.

TOTAL

14.1 Criterios de Desempate

En caso de presentarse empate entre dos 0 mas propuestas que hayan obtenido la misma calificacion
total por puntos, se procedera de la siguiente manera:

Se preferira al proponente singular que acredite tener vinculado laboralmente por lo menos un minimo
del 10% de sus empleados en las condiciones de discapacidad y el cumplimiento de los presupuestos
contenidos en la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina de trabajo, que hayan sido
contratados con por lo menos un afio de anterioridad y que certifique adicionalmente que mantendra
dicho personal por un lapso igual al de la contratacion, a dicha certificaciéon se acompafiara la copia del
camné del afiliado al Sistema de Seguridad Social en Salud. En caso de los Consorcios o Uniones
Temporales, se tendra en cuenta que al menos uno de los integrantes acredite este requisito.

En caso de persistir el empate, dentro del término para proferir informe definitivo de evaluacién, se
llevard a cabo una audiencia, a la que deberdn concurrir los proponentes cuyas propuestas se
encuentren empatadas, y de cuya fecha y hora de realizacion se les informara a través de comunicacion
escrita dirigida a la direccidn consignada en sus respectivas propuestas. En dicha audiencia se hara un
sorteo solamente entre los oferentes presentes por el sistema de balotas numeradas del 1 al 10, las
cuales seran introducidas en una bolsa no trasllcida, para que cada uno de los proponentes que asista
saque su respectiva balota. Ganara quien saque la balota marcada con la cifra menor. De todo lo
ocurrido en dicha audiencia, se levantara un acta que sera suscrita por los asistentes.
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Se deja expresa constancia que LA UNIVERSIDAD da por entendido que el proponente debidamente
citado a la audiencia de desempate que no se presentare a ella, renuncia a participar en el sorteo de
desempate; en tal sentido, éste se realizara sélo con quienes concurran a aquélla. En caso de que sélo
uno de los citados concurra, se le asignara el primer lugar de elegibilidad.

15. COMUNICACIONES

Para efectos del envio y recibo de cualquier tipo de documentos se describen a continuacién los datos de
contacto de la Universidad de la Amazonia:

1. Domicilio: Calle 17 Diagonal 17 Con Carrera 3F/Barrio El Porvenir, Florencia — Caqueta.
2. Teléfono: 435 2434

3. Correo electrénico: vadministra@uniamazonia.edu.co,

4. Pagina web de la Universidad de la Amazonia: www.udla.edu.co

16. ANEXOS A LA INVITACION
Los formatos y/o anexos de la presente invitacion, son los siguientes:

FORMATO No. 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

FORMATO No. 2. PROPUESTA TECNICO - ECONOMICA

FORMATO No. 3. DATOS DEL PROPONENTE

FORMATO No. 4. CERTIFICADO PAGO APORTES PARAFISCALES Y SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL

FORMATO No. 5. CARTA DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

FORMATO No. 6. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

FORMATO No. 7. ACREDITACIONDE EXPERIENCIA POR PARTE DEL PROPONENTE - RELACION
DE CONTRATOS VIGENTES, ADJUDICADOS Y/O EN EJECUCION

FORMATO No. 8. ACREDITACION DE CAPACIDAD FINANCIERA

LEONIDAS RICO MARTINEZ
Rector

\°B° DIANA ALi GARCIA CAPDEVILLA
Vicerrectora Administrativa

Revied: Welmen 4. Déag
Aseson Yunidico
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

Oficina Vicerrectoria Administrativa

Calle 17 Diagonal 17 con carrera 3F/ Barrio EI Porvenir
Florencia

Ref. Invitacién a Contratar No. 023 de Abril de 2014, Modalidad de Selecciéon Simple de Menor Cuantia,
MEDIANTE LA CUAL SE INVITA A CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO PARA
LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

El suscrito como Representante Legal (o apoderado) de
de conformidad a las condiciones establecidas en el Pliego de
Condiciones de la Invitacién a Contratar No. 023 de Abril de 2014, presento oferta y solicito ser evaluado
para la adjudicacion del contrato, en desarrollo de la mencionada invitacién.

En caso de resultar adjudicatarios nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente, a cumplir con
las obligaciones derivadas de él, de la(s) oferta(s) que presentamos y de las condiciones de esta invitacion.

Declaro asi mismo que:

1. Ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tienen intereses en esta propuesta, en el
contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que, por consiguiente, s6lo compromete a
los firmantes.

2. Para la elaboracién de la propuesta hemos estudiado el presente documento, sus anexos, aclaraciones y
adendas, por lo que aceptamos todos los requisitos en ellos estipulados en particular nos
comprometemos a cumplir las especificaciones incluidas en el pliego de condiciones.

3. Ninguna de las personas representadas por los firmantes se encuentran incursas en causal alguna de
inhabilidad y/o incompatibilidad sefialadas por la Constitucion, las Leyes Colombianas o las condiciones
de la invitacion o son morosas en obligaciones con ninguna Entidad Publica, que nos impida celebrar
contratos con la Universidad de la Amazonia.

4. Nos acogemos a los plazos establecidos para la ejecucidn del contrato.

5. Manifestamos expresamente, que nos acogemos a la forma de pago establecida en la Invitacion.
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6. La presente propuesta tiene un término de validez minimo de 30 dias calendario, contados a partir de la
fecha limite prevista para la presentacion de propuestas.

7. La presente propuesta consta de () folios, debidamente numerados.

Cordialmente,

__(Firma Representante Legal)

Nombre del Representante Legal:

Cédula de Ciudadania del Representante Legal No. de

Nombre o Razén Social del oferente:

NIT del oferente: Direccion: Ciudad:
Teléfono: Fax:

Correo Electrénico:

NOTA: Ninguna estipulacion de esta Carta de Presentacion, reemplaza la informacion o
documentacion exigida en la INVITACION.

(Fin Formato No.1)
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FORMATO No. 2

PROPUESTA TECNICO- ECONOMICA

FORMULARIO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CAPACIDAD DE ATENCION

ITEM DESCRIPCION PRESENT. | CANT. VALOR MARCA
1 | AMBIENTADOR X 3000 ML FLORAL UNIDAD 1 |3
2 | BOLSA APARTAMENTERA 65 X 90 EN ROLLO PQTE X 10 1 |3
3 | BOLSAS PARA BASURA INDUSTRIAL 70CM X 100 CM PQTE X 6 1 |3
4 | BOLSAS PARA BASURA SUPER IND 100CM X 120 CM PQTE X 6 1 |3
5 | BOLSAS ROJAS PEQUENAS PQTE X 20 1 |3
6 | BOLSAS VERDES PEQUENAS PQTE X 20 1 |3
7 | CANECAS PLASTICAS X 70 GALONES UNIDAD 1 |3
8 | CEPILLO PARA BANIO CON BASE UNIDAD 1 |3
9 | CERA LIQUIDA EN GALON BLANCA X 2000 ML GALON 1 |3
10 | CERA LIQUIDA EN GALON ROJA X 2000 ML GALON 1 |3
11 | CESTA PARA LA BASURA CON PEDAL UNIDAD 1 [
12 | CLOROX GRANULADO X 1000 GRS KILO 1 |3
13 | DESINFECTANTE GALON X 3 LITROS UNIDAD 1 |3
14 | DETERGENTE EN BOLSA X 1000 GRS PACA X 20 1 |3
15 | DETERGENTE FAB BOLSA X 900 GRS PACA X 18 1 |3
16 | ESCOBA SUAVES UNIDAD R
17 | ESCOBAS DURAS UNIDAD 1 |3
18 | GUANTES DOMESTICOS TALLA7,8Y 9 PAR 1 |3
19 |[JABON COMPACTO X 340 GRS EN BARRA UNIDAD 1 |3
20 | JABON EN BARRA X 300 GRS UNIDAD 1 |3
21 | JABON LIQUIDO PARA MANOS GALON X 1900 ML UNIDAD 1 |3
22 | LAVALOSA X 900 UNIDAD 1 |3
23 | LIMPIACRISTAL MAGNETICO UNIDAD 1 |3
24 | LIMPIAVIDRIOS EN GALON X 3800 ML UNIDAD 1 |3
25 | LIMPIAVIDRIOS X 1000 ML UNIDAD 1 |3
26 | LIMPIDO GALON X 3800 ML CAJA X 6 1 |3
27 | LIMPIDO X 1000 CAJA X18 1 |3
28 | LUSTRAMUEBLES X 200 ML UNIDAD 1 |3
29 | LUSTRAMUEBLES X 240 ML UNIDAD 1 |3
30 | MECHA DE TRAPERO X 500 GRS UNIDAD 1 |3
31 |PAPEL HIGIENICO 2EN1 X 24 PACA 1 |3
32 | RASTRILLOS PLASTICOS UNIDAD 1 |3
33 | RECOGEDORES DE BASURA CON BANDA UNIDAD 1 |3
34 | SABRAS DOBLE USO PQTE 1 |3
35 | TRAPERO CON GANCHO X 450 GR UNIDAD 1 |3
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36 TRAPERO CON MONO X 500 GR UNIDAD 1 $
37 | TRAPERO X 80 CMS X 20 CM COMPLETO UNIDAD 1 $
38 VALDES 12 LTS UNIDAD 1 $
39 VENENO PARA ZANCUDOS X 360 CM3 UNIDAD 1 $
SUBTOTAL
IVA
TOTAL

Ademas de lo anterior, en caso que me sea adjudicado el contrato de suministro me comprometo a:

1.

Garantizar el suministro de los elementos de aseo para las diferentes sedes de la Universidad de la
Amazonia.

2. Mantener fijos los precios de los productos ofrecidos durante la ejecucién del contrato.

3. Realizar de manera inmediata los cambios de los productos, si durante la entrega y revisién, o en su
utilizacién presenta algun defecto o si los mismos presentan especificaciones diferentes.

4. Informar a la Universidad de la Amazonia dentro de las 24 horas siguientes a su conocimiento, de hechos
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucidn del contrato.

5. Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Universidad de la Amazonia, para la
ejecucion del contrato.

6. Si por razones de necesidad del servicio, la Universidad requiere de un servicio que No haya sido objeto
de solicitud de cotizacién en esta invitacién y este corresponde al objeto del contrato, el contratista podra
suministrarlo siempre y cuando los precios se ajusten a los del mercado, previa verificacion de ello, por
parte del supervisor del contrato.

NOMBRE DEL OFERTANTE

FIRMA DEL OFERTANTE

(Fin Formato No. 2)
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FORMATO No. 3

DATOS DEL PROPONENTE

El proponente debera anexar este formato totalmente diligenciado con la informacién actualizada y veraz
sobre su empresa. Esta informacién sera verificada al momento de recibir la propuesta.

DATOS DE LA EMPRESA

Nombre de la empresa
NIT

Direccion

Teléfono

Correo Electrénico

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

Nombre

No. de Cédula
Celular

Teléfono

Correo Electronico

DATOS DEL CONTACTO DE LA EMPRESA ENCARGADA DE LA PROPUESTA
Nombre
No. de Cédula
Celular
Teléfono
Correo Electrénico

(Fin Formato No. 3)
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FORMATO No. 4

CERTIFICACION PAGO APORTES PARAFISCALES Y SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Ciudad y Fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

Oficina Vicerrectoria Administrativa

Calle 17 Diagonal 17 con carrera 3F/ Barrio EI Porvenir
Florencia

Ref. Invitacion a Contratar No. 023 de Abril de 2014, Modalidad de Seleccién Simple de Menor Cuantia,
MEDIANTE LA CUAL SE INVITA A CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO PARA
LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

Yo , identificado con cédula de ciudadania No. en
calidad de , manifiesto bajo la gravedad de juramento que
ha cumplido con las obligaciones a los Sistemas de Salud, ARP, pensiones y
obligaciones parafiscales sefialadas en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los ultimos seis (6)
meses anteriores a la fecha de cierre de la presente contratacion y que a la fecha se encuentra a paz y salvo
por estos conceptos.

Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)

(Fin Formato No. 4)
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CARTA DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

Oficina Vicerrectoria Administrativa

Calle 17 Diagonal 17 con carrera 3F/ Barrio El Porvenir
Florencia, Caqueta

Ref. Invitacién a Contratar No. 023 de Abril de 2014, Modalidad de Seleccion Simple de Menor Cuantia,
MEDIANTE LA CUAL SE INVITA A CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO PARA
LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

Por medio de este documento (nombre o razén social del Proponente) en
adelante el “Proponente”, manifiesto que, en virtud de lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003,
para la ejecucion del Contrato se apoya a la Industria Colombiana, en caso de que se me adjudique, sera de
origen nacional (en caso de tener componente extranjero lo debera manifestar).

Nombre del Proponente

Nombre del Representante Legal

C. C. No. de

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)

(Fin Formato No. 5)
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FORMATO No.6

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Ciudad y Fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

Oficina Vicerrectoria Administrativa

Calle 17 Diagonal 17 con carrera 3F/ Barrio EI Porvenir
Florencia

Ref. Invitacion a Contratar No. 023 de Abril de 2014, Modalidad de Seleccién Simple de Menor Cuantia,
MEDIANTE LA CUAL SE INVITA A CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO PARA
LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

Nosotros los suscritos: (nombre del proponente), apoyamos de manera
expresa el Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion”, aplicado por la Universidad de la Amazonia y
en efecto declaramos bajo la gravedad de juramento que nos comprometemos a actuar cefiidos a los
principios de transparencia y responsabilidad durante todo el proceso de selecciéon de contratista en la
Invitacion a Contratar No. 023 de 2014, cuyo objeto corresponde al sefialado en la referencia del presente
oficio; y por lo tanto suscribimos el presente documento de COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, en los
siguientes términos:

1. Nos comprometemos a no ofrecer dadivas, ni sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ninguin
funcionario publico o contratista - asesor de la Universidad de la Amazonia - en ningin momento del
proceso de contratacion, dentro la Invitacion a Contratar de la referencia que se adelanta bajo la
Modalidad de Seleccién Contratacién Simple.

2. Nos comprometemos a revelar de manera precisa todos y cada uno de los valores de la propuesta, como
los pagos y sus beneficiarios que resulten de la contratacion en caso de ser favorecidos con la
adjudicacion de nuestra propuesta, de igual manera se permitira a las autoridades competentes la
revision de los documentos que se generen durante y con ocasion de la ejecucion del contrato.

3. Nos comprometemos a no efectuar, ni permitir acuerdos o realizar conductas que tengan por objeto la
colusion en la presente Invitacién a Contratar.

4. En caso de incumplimiento de estos compromisos por el proponente, su Representante Legal, cualquiera
de sus empleados, agentes o socios y que de tales incumplimientos se deriven delitos contra la
administracion publica, la UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, pondra poner en conocimiento de la
FISCALIA GENERAL DE LA NACION, tales hechos para su investigacion.
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Nombre del Representante Legal

C.C. No. de

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)

(Fin Formato No. 6)
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ACREDITACION DE EXPERIENCIA POR PARTE DEL PROPONENTE RELACION DE CONTRATOS

VIGENTES, ADJUDICADOS Y/O EN EJECUCION.

(Se diligencia una relacidn por cada proponente o integrante de consorcio o unién temporal)

Nombre del Proponente:

Representante:

Proponente Unico: Sl
Proponente Asociado: SI

No
No

Modalidad: Consorcio Unién Temporal

Integrante:

Representante:

Certificacion 1

Certificacion 2

Certificacion 3

CONTRATO No.

CALIFICACION

CONTRATANTE:

% DE PARTICIPACION
En caso de haber
participado como
consorcio o union

Temporal

OBJETO

Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion

Valoren $

Valor en SMLMV

Folio de Ubicacion en la
Propuesta

**OBSERVACION: ESTE CUADRO RESUME LA INFORMACION DE LOS CERTIFICADOS, PERO NO

EXIME SU PRESENTACION,

Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No.

de

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)

(Fin Formato No. 7)
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FORMATO No. 8

ACREDITACION DE CAPACIDAD FINANCIERA

Invitacion No. 023 de 2014
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(Se diligencia una relacion por cada proponente o integrante de consorcio o unién temporal)

Nombre del Proponente:

Representante:

Proponente Unico:
Proponente Asociado: SI
Modalidad: Consorcio

Sl

No
No
Unidn Temporal

Integrante:
Representante:
Indicadores Exigencia Puntaje del Proponente
Indice de Liquidez Superior a 3,5
Indice de : .
Endeudamiento ImiEErE s
Razon de Coberturas de .
Superiora 5
Intereses

EI PROPONENTE debera cumplir con los tres (3) indicadores para que su propuesta cumpla financieramente.

Nombre del Proponente

Nombre del Representante Leg
C. C. No.

al

de

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)

(Fin Formato No. 8)
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