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1. OBJETIVO

Describir y orientar la ruta de como el estudiante debe presentar el certificado electoral para
adquirir el beneficio del 10% de descuento en el valor de la matricula estudiantil.

2. ALCANCE

Este documento esta dirigido a todos los estudiantes de la Universidad de la Amazonia.

3. REQUISITOS PARA IMPLEMENTAR EL TRAMITE

e Ser estudiante de la Universidad de la Amazonia.

e Tener usuario y contrasefia de la plataforma CHAIRA.

e Tener acceso a internet.

e Haber cumplido con el deber de votar en las dltimas elecciones de estado correspondientes
a la fecha antes de que se genere la liquidacién de su matricula.

e Tener una fotografia o escaner del certificado electoral en formato imagen de tipo JPG o PDF,
tamafio méximo de 1mb.

4. RESONSABLE

Estudiantes de pregrado y posgrado de la Universidad de la Amazonia

5. CERTIFICADO ELECTORAL

De acuerdo con el Decreto 2559 de 1997, el Certificado Electoral es un instrumento publico que
contiene la declaracion del Presidente de la mesa de votacion, del Registrador Distrital o
Municipal del Estado Civil del lugar donde se haya inscrito la cédula de ciudadania, y expresa
gue el ciudadano cumplié con el deber de votar en las elecciones correspondientes. En él se
indica nimero de la cédula, pais, ciudad, puesto y mesa de votacion del sufragante. Asimismo,
en la parte superior derecha tiene un nimero Unico que lo identifica y define si es el documento
legal.

6. BENEFICIO

Segun el articulo 1, de la Ley 815 de 2003. Los estudiantes de una institucion oficial de educacion
superior tendrén derecho a un descuento del 10% en el costo de la matricula.
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1. Acceder a la pagina principal de la Universidad de la Amazonia.
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Figura 1. Acceso a pagina web.

de la Universidad de la Amazonia, se dirige a la parte superior izquierda, en la
ESO A CHAIRA dando doble clic:

&« (G | @ www.uniamazonia.edu.co/v10/

©

ciudadano

Atencién al

:

[ " |

| Ingreso a Chaié Ingreso al correo Ingreso a campus virtual Campus virtual presencial

' ﬁ UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

La Universidad hacia el Posconilicto

Ultima Actualizacion: 10-03-2017 16:42:20

| ) LA UNIVERSIDAD + NORMATIVA ~ | GESTION INSTITUCIONAL + SERVICIOS DE INFORMACION

English Film Fesiival: UNBROKEN R AAA BEE &
Figura 2. Ingreso a Chaira.
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3. Al seleccionar dicha opcion, se genera una nueva pestafia donde debe ingresar su
USUARIO y CONTRASENA, dar clic en el botén ingresar para dar continuidad al
proceso:

< C | @ Esseguro | https://chaira.udla.edu.co/Chaira/Logon.aspx

p.prueba

Contrasefia

Por favor ingrese su contrasefia

["] No cerrar sesion

=

¢Olvid6 su nombre de usuario?
¢Olvido su contrasefia?
¢Necesitas ayuda?

Copyright © 2017 Universidad de la Amazonia
de i i io

le
Area de investigacion y desarrollo.

Figura 3. Ingreso Usuario y Contrasefia.

4. Al ingresar al Sistema de Informacion Misional Chaira, en la parte inferior izquierda
se encuentra las opciones INICIO y ESTUDIANTE que se deben seleccionar
respectivamente para poder dar continuidad al proceso.

<« C | @ https//chaira.udla.edu.co/Chaira/View/Private/Desktop.aspx

3 Accesos directos

]

Bases de Datos

EMa de Informacidon Misional
Orgullosamente Nuestro

Figura 4. Menu

inicio en Chaira.
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5. Luego de seleccionado “ESTUDIANTE”, se despliegan 7 item’s entre ellos

INFORMACION FINANCIERA y con el CERTIFICADO ELECTORIAL
ESTUDIANTE, opciones que deben ser seleccionadas.

<« C | ® hitpsy//chaira.udla.edu.co/Chaira/View/Private/Desktop.aspx
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| . Menu inicio: P.RODRIGUEZ E h @ I | E
[-| Estudiante 3 =8
| Nomina Empleado b | [ Bibloteca ho de InfoerCIOﬂ |||ISIOF‘IO|
| Servidesk » Bienestar Universitario »
L emanee > PrQUIlOSQMente Nuestro
I = Informacion académica ) I 1 .
TanCreT P | £-] Certficado Clectoral Cstudiante.
| Notas estudiante P | E] Deudas

E5] Gestionar Financiacion

E servicios

E] Ver Liquidacion

). T Departamento de Tecnolog%s de la Informocién)

—
https://chaira.udla.edu.co/Chaira/View/Private/Desktop.aspx®

Figura 5. Menu certificado electoral estudiante.

6. Una vez seleccionada la opcion CERTIFICADO ELECTORAL ESTUDIANTE, se
visualiza en la ventana, informacion personal del estudiante y bajo ella en la parte
inferior derecha el botén examinar que debe ser seleccionado.

" centificado Electoral Estudiante

s Recargar pigins

& Certificado de Votacion Para Aplicar al descuento de ley del 10%

Nombre: ESTUDIANTE PRUEBA
Documento; 1.111.111.111

Programa: MAESTRIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION - DIURNA
Situacién: ACTIVO
Categoria: ANTIGUO

Elecciones Actuales: voTACIONES PLEBISCITO POR LA PAZ

# Cargar Archivo

|H|

Figura 6. Cargue certificado electoral.
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7. Elarchivo seleccionado debe estar en formato imagen de tipo jpg o pdf y un tamafio
maximo de 1mb.
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Figura 7. Cargue certificado electoral.

8. Al validar el archivo antes seleccionado, se observa la imagen que ha sido cargada.

" Certificado Electoral Estudiante.
7 Recargar pigna

& Cerificado de Votacion Para Aplicar al descuento de ley del 10%

Nombre: ESTUDIANTE PRUEBA
Documento: 111111111

Programa: MAESTRIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION - DIURNA
ACTIVO

Figura 8. Certificado electoral cargado.
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9. Finalmente en la parte inferior derecha se visualiza una ventana informativa que

confirma que su certificado electoral ha sido cargado exitosamente.

vate/ServiceDesk/Principal.aspx®

Figura 9. Reporte certificado electoral cargado

(@) Informacién

El archive ha side cargado
Exitosamente

(@ Informacién

El archive ha sido cargado
Exitosamente
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