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1. Acceder a la página principal de la Universidad de la Amazonia.  

 

 

 

 

2. En la página de la Universidad de la Amazonia, se dirige a la parte inferior izquierda, 

en la sección ENLACES INSTITUCIONALES y selecciona la opción Inscripciones:  
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3. Al seleccionar dicha opción, se direcciona al módulo de Inscripciones, donde se 

selecciona la opción pregrado o posgrado, según el nivel de estudio que se desea 

realizar: 

 

 

 

4. Cuando se selecciona la opción de PREGRADO, se direcciona a una nueva página 

que despliega 4 ítems, entre ellas “Realizar inscripción para TRANSFERENCIA 

EXTERNA” la cual se debe seleccionar. 
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5. Al seleccionar “Realizar inscripción para TRANSFERENCIA EXTERNA” se 

genera una nueva ventana que muestra los términos y condiciones, donde se debe 

seleccionar la opción Aceptar para que active la opción Continuar  y poder seguir 

con el proceso de reingreso:  

 

 
 

 

6. Una vez aceptados los términos y condiciones se procede a ingresar los datos 

personales en los campos correspondientes:    
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7. Al ingresar los datos correspondientes a cada casilla, se validan estos mismos. 

 

 
 

 

 

8. Al validar la información antes diligenciada, se observa una nueva ventana 

informativa que  comunica sobre él envió de un correo electrónico que contiene un 

link que lo dirige a una nueva pestaña para la finalización del proceso de trasferencia 

externa a un programa de la Universidad de la Amazonia. 
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9. Se da clic en el enlace recibido en el correo electrónico, que lo dirige a la 

finalización del proceso. 

 

 

 
 

 

10. Luego de abrir el enlace enviado al correo, se genera una nueva ventana con la 

información personal antes diligenciada donde se procede a dar clic en el botón 

siguiente  
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11. En la nueva ventana generada se debe ingresar información del ICFES 

correspondiente al Número SNP, documento de identidad para la fecha de 

presentación, y fecha en que presento la prueba. 

 

 
 

 

12. Después de dar clic en el botón continuar, en la nueva ventana se deben diligenciar 

todos los datos correspondientes a cada casilla y se realiza el procedimiento anterior 

dando clic en el botón continuar. 
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13. Continuando con el proceso, se debe diligenciar cada campo con los datos 

requeridos en este caso información académica relacionada con los estudios 

secundarios. 

 
 

 

 

14.  En este paso, el aspirante debe dar respuesta a la pregunta que se genera en la 

nueva ventana, por medio de un listado de opciones consolidados allí, y según sea 

la respuesta se diligencian diferentes campos presentados a continuación.   

 

  
FIGURA 1.0 
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FIGURA 1.1. 

 

 

 
FIGURA 1.2. 

 



 

INSTRUCTIVO INSCRIPCIÓN ESTUDIANTE DE PREGRADO Y POSGRADO PARA 
TRANSFERENCIA EXTERNA 

CÓDIGO: 
IN-M-DC-04-07 

VERSIÓN: 
1 

FECHA: 
2016-02-19 

PÁGINA: 
10 DE 13 

 

 
FIGURA 1.3. 

 

 
FIGURA 1.4 
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FIGURA 1.5 

 

 
FIGURA 1.6 
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FIGURA 1.7 

 

15. Luego de diligenciado los datos correspondientes a una de las opciones 

anteriormente seleccionadas, se continua con el proceso de transferencia externa 

respondiendo a la información que se solicita en las casillas, referentes al municipio, 

departamento , universidad, promedio acumulado, causante del retiro, entre otras 

para finalizar el proceso 6. 
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16. En este paso, seleccionamos la sede y programa en el que decididitos realizar la 

transferencia externa. 

 
 

 

 

17. Para finalizar el proceso de Transferencia Externa el último proceso que se debe 

realizar, se tiene como opciones de pago las siguientes :  

 

 
 

 

 

 

 

 

  

Elaborado por: Revisado por:  Aprobado por: 

Nombre: Paola Andrea 
Rodriguez Betancourt 

Nombre: Gloria Esperanza 

Conde Pinzón 

Nombre: Patricia Pinilla 

Patiño 

Cargo: Cargo: Auxiliar de 

Oficina DTI 

Cargo: Jefe Departamento 

Administrativo Registro y 

Control Académico  

Cargo: Jefe Oficina 

Asesora de Planeación 

Fecha: 2016-02-19 Fecha: 2016-02-19 2016-02-19 

 


