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1. CONSULTA DE LIQUIDACION

Consiste en la generacién del recibo de pago del valor correspondiente, al periodo académico,
que el estudiante antiguo aspira cursatr.

Debe descargar de la pagina de la Universidad (www.udla.edu.co) su matricula financiera,
verifiqgue que esta corresponda al periodo y fechas establecidas asi como el niumero de
documento con el que se encuentra registrado en la plataforma CHAIRA. Para hacerlo ingrese a
su usuario en CHAIRA". Cualquier inconveniente que se le presente con el valor de su matricula
financiera debe acercase inmediatamente a la Oficina de Liquidaciones, de la Universidad.

1.1 Primer paso

El Aspirante o Estudiante inicialmente debe ingresar a la pagina Web www.udla.edu.co y buscar
un link ubicado en la parte superior que dice Ingreso a Chaira, dando click en él.

&« C [ www.udla.edu.co/v10/ e
O N
= 5 %,
Ingreso a Chaira Ingreso al correo Ingreso a campus virtual Campus virtual presencial %7
k_/‘l Construimos nacion desde nuestra estratégica Region
Ultima Actualizacion: 17-02-2016 16:08:02
INICK LA UNIVERSIDAD v | NORMATIVA v | GESTION INSTITUCIONAL v | SERVICIOS DEINFORMACION v
Convocatoria No. 034 De 2016 — Docentes Facultad De Ciencias De La Educacion 4 1l » AAA B EHESBE
P

sejejoipnp
SBUO|2BIYIION

MANOS e e
< convocatoria nacional b
A LA PAZ =
. Jueves, 11 Febrero 2016

Martes, 09 Febrero 2016

ESTRUCTURA INTERNA NOTICIAS: LOMAS IMPORTANTE ARTICULOS RECIENTES

chaira.udla,edu.co/Chaira/Logon.aspx
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1.2 Segundo Paso

Al hacer click en Ingreso a Chaira se abrird una ventana como la que se muestra a

continuacion, en la que ingresa con el usuario y la contrasefa del estudiante

M Recibidlos (4.953) - planez X | g Inicic - Universidad de la - x){ [ Universidad de Ia Amazon X \_

&« 2> https://chaira.udla.edu.co/Chaira/Logon.aspx

% Autenticacion de usuario

o

Mo cerrar sesion ||

| @ Ingresar|
£0lvid$ su nombre de usuario?

lecesita avuda?
£0lvidd su contraseiia?

Copyright © 2011 Universidad de la Amazonia
i i ion - Area de i

Depar ién y desarrollo.

1.3 Tercer Paso

Como se muestra en el siguiente pantallazo, se busca el enlace Ver Liquidacién, se procede a

hacer click sobre él.

€ - C @ https:/chaira.udla.edu.co/Chaira/View/Private/Desktop.aspx

&, Menu inicio:

| Estudiante ] |1 Acredtacion de Programa »

a —
[, Servidesk » | [ Biblioteca » — o
[, Bienestar Universitario b =
[ Caracterizacion »
[ Evaluacion docente »
[={ Informacion académica b
» | ) Deudas
»

[| Notas estudiante

] Gestionar Financiacion
EJ servicios
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1.4 Cuarto Paso

Al hacer click sobre el enlace Ver Liquidacién del paso anterior, se abre la siguiente ventana,
en la cual se verifica que el nombre que aparece en el recuadro rojo corresponda con el del
estudiante.

Seguido a esto se procede a dar click en Ver Liquidacién (Recuadro verde).

b
m

& = C | @ hitps;//chaira.udla.edu.co/Chaira/View/Private/Desktop.aspx ¥y

&
%

(] ver Liquidacién -

2, Recargar pagina

e E—
Programa Situacion Categoria Watricula

Contaduria Publica - Necturna Active ANTIGUO @ Ver Liquid

Conceptos Liquidados Generar Liquidacicn
Concepto Valor

| O
s

1.5 Quinto Paso

Al hacer click en Ver Liquidacion se generara la siguiente ventana en la que se solicita verificar
los conceptos que se estan liquidando y reportar si se presenta un error en la liquidacion.

En caso que se presente algun error, en la casilla de color blanco describir la situacion vy
seguido a esto, hacer click en la opcién 1, si, ocurrié un problema. En este caso se procedera
a revisar el estado de la matricula y corregir lo descrito si se confirma lo mencionado.

Si los conceptos de la matricula académica son correctos, hacer click en la opcién 2 no, todo
esta bien.

<« C' | & httpsy/chaira.udla.edu.co/Chaira/View/Private/Desktop.aspx P =
| JBeeesesditactos
[_] Ver Liquidacién =%

2 Recargar pagina
PROGRAMAS ASOCIADOS A REINEL HERNANDEZ ENDO

Programa Situacion Gategoria Matricula

Centaduria Piblica - Necturna Active ANTIGUO & Ver Liguidacion

uidacion 256000

Valor

Liquidacion Generada exitésamente X
j) Estimado estudiante, si al ver los conceptos liquidados de su Matricula Acidemica observa

alquna iregularidad, por favor describa la situacidn presentada a continuacion y presione el
botan “Si, ocurrio un problema”, de lo contrario presione el boton “No, todo esta bien”

VALOR TOTAL CONCEPTOS l
VALOR TOTAL DESCUENTOS l

VALORTOTAL A PAGAR l
=3 Si, ocurrié un problema| |No, todo esta bien
1 2
Adobe
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1.6 Sexto Paso

Al hacer click en no, todo esta bien, se muestra la liquidacion de la matricula con sus
conceptos, valores y respectivos descuentos.

Seguido a esto se procede a hacer click sobre el logo de PDF Adobe en el recuadro naranja
para que se descargue el archivo respectivo en formato pdf ,del recibo de pago correspondiente
a la matricula financiera.

€ - @ | @ hitps//chaira.udla.edu.co/Chaira/View/Private/Desktop.aspx Ty =
L SAmesssdirecns
] Ver Liquidacion -l&[x

4, Recargar pagina

PROGRAMAS ASOCIADOS A
Programa Situacion Categoria Matricula
Contaduria Pibica - Nocturna Active ANTIGUO @ Ver Liguidacion

Conceptos Liquidados, Liquidacién 256000

Concepto Valor
DESGUENTO POR VOTACIGN 10 %

DEREGHOS DE MATRIGULA - PREGRADO

SERVICIO SEDE SOCIAL-TECNOLOGICA, PREGRADO, POSTGRADO

REVALIDACION CARNET-PREGRADO

SEGURO ESTUDIANTIL-TECNOLOGICA, PREGRADO, POSTGRADO

Descargar Recibo |

1.7 Séptimo Paso

Al hacer click en el logo de PDF adobe se presentara la siguiente ventana en la que le explica
que el archivo descargado esta protegido con una contrasefia, la cual corresponde al Nimero
de Documento de Identidad que tiene registrado en CHAIRA. Se inicia la descarga dando click
en aceptar.

€ - € | @ httpsy/chaira.udla.edu.co/Chaira/View/Private/Desktop.aspx P =
L Smemssdwecms
] ver Liquidacién SIEIE
“; Recargar pagina

PROGRAMAS ASOCIADOS A
Programa Situacién Categoria Watricuia
Contaduria Piblica - Neeturna Active ANTIGUO o ElLTTE
5%
Conceptos Liquidados, Liquidacion 256000
Conceplo Valor
DESCUENTO POR VOTACION 10
DERECHOS DE MATRICULA - PREGRADO
SOCIAL-TECHOLOGICA, PREGRADG . POSTGRAD

N CARNET-PREGRADO Descargar Recibo E3

SEGURO ESTUDIANTIL-TECNOLOGICA <, ElArchivo a descargar solicitard una contrasefia |2 cual serd el Numero de Documento de
%/ Identidad que tien registrado en la Universidad de la Amazonia

VALOR TOTAL CONCEPTOS
VALOR TOTAL DESCUENTOS o2 | a0

VALOR TOTAL A PAGAR

s @
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1.8 Octavo Paso

El archivo descargado, como se muestra a continuacién, contiene los respectivos conceptos de
liquidacion, las fechas ordinarias y extraordinarias de pago, las entidades bancarias y los datos
personales del estudiante, donde debe cancelar el estudiante. De no ser asi favor acercarse a

la oficina de Liquidaciones.

El sistema muestra si el estudiante tiene algun impedimento o deuda. El recibo de pago se debe
imprimir en impresora laser para que no tenga inconvenientes al momento de presentarlo en el

banco.

Las entidades autorizadas para este recaudo son Bancolombia, Banco de Occidente, Coonfie, y

pagos PSE
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Si pasadas 24 horas su pago no es reportado en su liquidacion como PAGADO 6
CANCELADO, debe acercarse con el desprendible de pago original a la oficina de Pagaduria,
del Campus Porvenir.
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