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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

NIT: 891190346-1

RESOLUCION N° 0402
(13 de febrero de 2020)

“Por la cual se reactiva el Comité Interno de archivo de la Universidad de la Amazonia y
se definen sus funciones”

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA
En ejercicio de sus atribuciones constitucionales, legales y estatutarias y,

CONSIDERANDO QUE:

Que la Ley 80 de 1989 estable que es funcion del Archivo General de la Nacion Jorge
Palacios Preciado, promover la organizacion y fortalecimiento de los archivos de la entidad
del Estado en sus diferentes niveles de la organizacion administrativa, territorial y por

servicios, para garantizar la eficacia de la gestion del Estado y la conservacion del
patrimonio documental.

Que la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”, tiene por objeto establecer las reglas y principios generales que
regulan la funcion archivistica.

Que el Decreto 1080 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura”, en la Parte VIl "Patrimonio Hemerografico, Documental y Archivistico",
Titulo Il "Patrimonio Archivistico", conforma el Sistema Nacional de Archivos.

Que el Articulo 2.8.2.1.2 del Decreto 1080 de 2015, establece que el Sistema Nacional de
Archivos tiene como fin adoptar, articular y difundir las politicas, estrategias, metodologias,
programas y disposiciones que en materia archivistica y de gestién de documentos y
archivos establezca el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, promoviendo
la modernizacion y desarrollo de los archivos en todo el territorio nacional.

Que el Articulo 2.8.2.1.3 del mismo Decreto crea las Instancias de Articulacion del Sistema
Nacional de Archivos a nivel nacional, territorial e institucional y en su Articulo 2.8.2.1.15.,
establece la conformacion del Comité Interno de Archivo de las entidades territoriales y en
el Articulo 2.8.2.1.16 define sus funciones.

Que el Articulo 2.8.2.1.14. Del Decreto 1080 de 2015, prevé que “Las entidades
territoriales en los departamentos, distritos y municipios estableceran mediante acto
administrativo, un Comité Interno de Archivo cuya funcion es asesorar a la alta direccion de
la entidad en materia archivistica y de gestion documental, definir las politicas, los
programas de trabajo y los planes relativos a la funcion archivistica institucional. de
conformidad con la Ley 594 de 2000 y demas normas reglamentarias’.

En su paragrafo ibidem, sefiala que “En las entidades del orden nacional las funciones del
Comite Interno de Archivos seran cumplidas por el Comité de Desarrollo Administrativo
establecido en el Decreto numero .- de 2012. Derogado por el Decreto 1083 de 2015.
Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion
Pablica”.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Reactivar el Comité Interno de Archivo de la Universidad de la
Amazonia, dado a que actualmente en la entidad no esta conformado el Comité de
Desarrollo Administrativo mencionado en el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcién Publica.
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ARTICULO SEGUNDO. El Comité Interno de Archivo estara conformado de la siguiente
manera. de conformidad con lo previsto en el articulo 2.8.2.1 15. Del Decreto 1080 de 2015

1. El funcionario del nivel directivo o ejecutivo del mas alto nivel jerarquico de quien
dependa de forma inmediata el Archivo de la entidad (Secretario General o su delegado.
quien lo presidira)

2. Eljefe o responsable del Archivo o del Sistema de Archivos de la entidad, quien actuara

como secretario tecnico.

El jefe de la Oficina Juridica

El jefe de la Oficina de Planeacion.

El Director del Departamento de Tecnologias de la Informacion.

El Jefe del area bajo cuya responsabilidad se encuentre el sistema integrado de gestion.

El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien tendra voz pero no voto, o quien haga sus

veces.

El Vicerrector Administrativo o su delegado.

9. Podran asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios o particulares que
puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el Comité (funcionario de otras
dependencias de la entidad, especialistas, historiadores o usuarios externos entre
otros).
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ARTICULO TERCERO. Funciones del Comité Interno de Archivo. EI Comité Interno de
Archivo de la Universidad tendra las siguientes funciones:

1. Asesorar a la alta direccion de la entidad en la aplicacion de la normatividad archivistica.
2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacion de la entidad.

3. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoracién documental de |a
entidad y enviarlas al Archivo General de la Nacion, para su convalidacion y registro.

4. Responder por el registro de las tablas de retencion documental o tablas de valoracion
documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el efecto cree el Archivo
General de la Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcion archivistica de la
entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de la
informacidn en la gestién de documentos electrénicos de conformidad con lo establecido
en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

6. Aprobar el programa de gestién de documentos fisicos y electronicos presentado por el
area de archivo de la respectiva Entidad.

7. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los documentos
contra diferentes riesgos.

9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacidon de las tecnologias de la informacion en la
Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcién archivistica interna y la gestion
documental.

10. Aprobar el programa de gestién documental de la entidad.

11. Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electrénicos que requiera la entidad
para el desarrollo de sus funciones y procesos.

12. Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten la gestion
de documentos e informacidn, tanto en formato fisico como electrénico.

13. Aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

14. Consignar sus decisiones en Actas que deberan servir de respaldo de las deliberaciones
y determinaciones tomadas.

ARTICULO CUARTO. Reuniones. El Comité Interno de Archivo se reunirda en sesion
ordinaria de manera mensual y se dejara constancia por escrito en el Acta respectiva, de
acuerdo al formato institucional, la cual debera ser firmada por el Presidente del Comité
Todos los asistentes firmaran la lista de asistencia que quedara adjunta al Acta de reunion

Paragrafo 1°. En caso de ser necesario y de competencia del Comité Interno de Archivo.
se podran realizar reuniones extraordinarias cuantas veces sea necesario.
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Paragrafo 2°. Las Actas del Comité Interno de Archivo seran elaboradas por el Secretario
General y se conservaran en la misma oficina.

ARTICULO QUINTO. Convocatoria: La convocatoria a reuniones se hara por el correo
institucional a cada uno de los miembros, con una antelacion de cuatro (4) dias habiles.

ARTICULO SEXTO. Quoérum: El quérum para sesionar validamente se conformara con |a
asistencia de la mitad mas uno de sus miembros y para llegar a acuerdos o decisiones se
contara con la mayoria de los votos presentes en la reunion.

ARTICULO SEPTIMO. La Presente Resolucidn deroga la resolucién anterior que cred el
comité Interno de archivo y rige a partir de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Florencia, Caqueta a los trece (13) dias del mes de febrero de dos mil veinte
(2020).
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FABIO BURITICA BERMEO
Rector

Proyecto: Oscar Andres Rojas Feria Aprobo: Willia avid Bfimaldo Sarmiento
Profesional en Archivistica Secretario G
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