
 

GÚIA PARA LA PRESENTACIÓN DEL INFORME FINAL DE PASANTÍA 

CÓDIGO: 
GU-M-DC-41-04 

VERSIÓN: 
1 

FECHA: 
12-09-2023 

PÁGINA: 
1 de 19 

 

Guía para la presentación del informe final de pasantía 

El siguiente formato es una guía para la presentación del informe final de Pasantía como opción de 

grado para optar al título de Ingeniero Agroecólogo. Está basado en las directrices del Acuerdo 

Superior No. 019 de 2019 “Por medio del cual se deroga el Acuerdo 019 de 2018 expedido por el 

Consejo Superior Universitario, y se sustituye el Capítulo I del Título IV del Acuerdo No. 09 de 

2007 ‘Por el cual se adopta el Estatuto Estudiantil”.  

Aspectos generales del informe final de pasantía 

Fuente y tamaño: Times New Roman: 12 puntos 

Espaciado Interlineado: 2.0 Sin espacio entre párrafos 

Alineación: A la izquierda, sin justificar  

Numeración de líneas: Debe contener numeración de líneas continua 

Numeración de las páginas: Extremo superior derecho, en números arábigos, a partir de la 

introducción. 

Figuras y tablas: Deben presentarse como lo indica el manual APA en su última edición. 

Citas y referencias bibliográficas: Deben presentarse como lo indica el manual APA en su 

última edición. 

En color rojo se presenta una guía para el desarrollo de los ítems. Este texto debe ser eliminado 

al final de la propuesta.  

Documentos imprescindibles para la inscripción de la opción de grado: 

a. Carta del director o directora del trabajo de grado dirigida al Comité de Currículo en la 

cual se especifique de visto bueno del informe final de la Pasantía para su presentación.  

b. Informe final Pasantía 
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c. Certificado de la entidad donde el estudiante realizó la pasantía, indicando: a. 

cumplimiento de las actividades estipuladas en la propuesta y cronograma de actividades 

y b. Cumplimiento del tiempo de desarrollo de las pasantías, el cual debe ser de 480 

horas, desarrollados en mínimo 16 semanas posterior a su aprobación por Comité de 

Currículo.  
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“El director y el jurado del presente trabajo no son responsables de las ideas 

y conclusiones expuestas en este; ellas son exclusividad de sus autores”. 
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RESUMEN 

Debe redactarse en tercera persona, tiempo pasado, exceptuando el último párrafo o frase 

concluyente. Debe dejar claro el problema que se investigó, objetivos y el alcance de la 

investigación, describir la metodología empleada, resumir los resultados y generalizar con las 

principales conclusiones. 

Palabras claves: 

Son los términos específicos e importantes que aparecen en el documento, los cuales se escriben 

separados por comas y son utilizados por los servicios bibliográficos para catalogar el trabajo 

dentro de un área específica. De 3 a 5 palabras. 

Abstract y keywords 

Resumen y palabras claves en idioma inglés.  

 

No debe exceder las 250 palabras 
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1 INFORMACIÓN GENERAL DE LA ORGANIZACIÓN  

Registrar una información general y breve de la organización donde realizó las pasantías 

(Nombre de la institución, sector productivo al que pertenece, actividad que desarrolla, objetivos 

de la entidad, líneas de acción de la entidad). No exceder una página. 

2 INTRODUCCIÓN  

En la introducción el estudiante presenta de manera resumida, clara y atractiva el documento, 

incluye el marco contextual, tema de interés, justificación, objetivos, contexto en el que surge el 

tema de interés y estructura del informe. Esta construcción se realiza desde lo general a lo 

particular. Además, se presenta el propósito de la investigación y su relación con las líneas de 

investigación y áreas de trabajo del Programa de Ingeniería Agroecológica (Acuerdo Académico 

No. 12 de 2021 “Por el cual se adoptan las líneas de Investigación del Programa de Ingeniería 

Agroecológica”).  

 

 Máximo 1000 palabras 
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3 REFERENTES METODOLÓGICO 

Máximo 2000 palabras 
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4 MARCO REFERENCIAL 

 

Provee la ubicación, contexto, campo temático y bases teóricas para el adelanto de la 

investigación; delimita los conceptos, teorías y otros elementos que soportan el proceso requerido 

para dar respuesta a la pregunta de la investigación y que constituyen la base para la 

argumentación y desenlace de las diferentes alternativas de solución al problema planteado.  

Marco teórico: Especifique y explique las categorías conceptuales que se emplearán para el 

análisis de los datos. El marco conceptual debe sustentar conceptualmente el planteamiento del 

problema, recuerde que éste no es un glosario de términos. 

Si en el proyecto aplica normatividad, es preciso generar el marco legal: normas vigentes (leyes, 

decretos) que rigen el tema investigado. 

Extensión máxima 1200 palabras 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

GÚIA PARA LA PRESENTACIÓN DEL INFORME FINAL DE PASANTÍA 

CÓDIGO: 
GU-M-DC-41-04 

VERSIÓN: 
1 

FECHA: 
12-09-2023 

PÁGINA: 
14 de 19 

 

5 ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

De acuerdo con el plan de trabajo aprobado y el cronograma definido en la propuesta, se 

describen las actividades desarrolladas en la pasantía. Recuerde que estas se presentan por 

objetivo específico definido para que haya coherencia y organización en su presentación. Es 

el apartado que consolida el desarrollo de su pasantía, por lo tanto, debe ser claro, conciso, 

coherente y con buena redacción. Así mismo estas actividades deben ser soportadas y con 

su marco teórico referencial. 

Máximo 2500 palabras 
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6  APORTES DE LA PASANTÍA A LA ORGANIZACIÓN Y/O A LA UNIVERSIDAD 
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7 CONCLUSIONES 

 

Por cada objetivo se debe redactar una conclusión, iniciando con una conclusión general de la 

investigación. Deben plantearse en forma afirmativa y basarse en los resultados obtenidos, 

mostrando claramente, hasta dónde se confirmaron o no la(s) hipótesis propuesta(s). Es la síntesis 

de todos los datos, es decir, integra de manera clara y precisa cerrando la investigación. 
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8 RECOMENDACIONES 
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9 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS 

 

Relacione únicamente la referida en el texto en orden alfabético y teniendo en cuenta lo definido 

en el manual APA en su última edición. 
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10 ANEXOS 

Corresponde a los contenidos que se agregan con el fin de ampliar la información presentada 

sobre un aspecto puntual, por ejemplo: entrevistas, manuales, encuestas, entre otros. 
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