&@ Uiveraifd Sl FACULTAD CIENCIAS DE LA EDUCACION
Amazoma Bloque Administrativo, segundo piso — Sede Porvenir
feducacion@uniamazonia.edu.co
Vigilada Ministerio de Educacién Nacional NIT. 891.190.346-1

CONVOCATORIA No. 001

CONVOCATORIA PARA UN EGRESADO DE LA LICENCIATURA EN

LENGUAS EXTRANJERAS CON ENFASIS EN INGLES

FECHA: Florencia, 28 de enero de 2025

NUMERO DE PERSONAS A VINCULAR:
UN (01) AUXILIAR DE OFICINA PARA APOYAR LAS SALAS MULTIMEDIA Y EL
LABORATORIO DEL PROGRAMA LICENCIATURA EN LENGUAS EXTRANJERAS
CON ENFASIS EN INGLES DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA PARA EL
PRIMER (I) PERIODO ACADEMICO 2025.

Perfil del Auxiliar:

1.

2.
3.

4.

Ser egresado del programa Licenciatura en Inglés o Licenciatura En Lenguas
Extranjeras con Enfasis en Inglés.

Tener un promedio general de la carrera igual o superior a 4.0

Tener conocimiento basico en sistemas (Word, Excel, Power Point, experiencia con
uso de plataformas virtuales).

No presentar sanciones disciplinarias.

Funciones del Auxiliar:

1,

2.

3

Atender el Laboratorio y Salas Miiltiples de Inglés de la Licenciatura en Lenguas
Extranjeras con Enfasis en lngles

Estar en continua comunicacion con los docentes del programa con el fin de adelantar
actividades de asesoria a los estudiantes que las requieran.

Ofrecer asesorias a los estudiantes, en el horario correspondiente al de su labor
llevando un registro de las mismas.

Velar por el buen funcionamiento y estado de los equipos que se encuentren en el
laboratorio de inglés y demds salas asignadas a la Licenciatura en Lenguas
Extranjeras con Enfasis en Inglés.

Informar semanalmente a la coordinaciéon del programa sobre el estado de los
procesos, materiales, equipo y asesorias realizadas a los diferentes estudiantes del
programa.

Las demas que le asigne el coordinador de la Licenciatura en Lenguas Extranjeras
con Enfasis en Inglés.

Aspectos Actitudinales:
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Responsabilidad con el horario de trabajo y las labores asignadas.
Buena comunicacion interpersonal.

Iniciativa para proponer actividades y/o arreglos en el area de trabajo.
Empatia, autocontrol y adaptabilidad.

Buena presentacion personal.
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Requisitos de Inscripcion de los Aspirantes:

1. Hoja de vida en formato unico de la Funcion Publica, actualizada y foliada con lo
siguiente soportes:
- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.
- Fotocopia de ACTAS DE GRADO Y DIPLOMAS.
- Constancias de trabajo (si la tiene, debe especificar tiempo de trabajo con fecha

de inicio y terminacion).

2. Referencias laborales (si las tiene) y 2 referencias personales.

3. Carta informando disponibilidad de tiempo.

4. Los aspirantes deben presentar los certificados de antecedentes judiciales.

Tiempo de Contratacion:
Contrato laboral a término fijo (por periodo académico)

Asignacién Salarial:
Tiempo completo

Criterios de Evaluacién:

Componente Académico (40%)

Prueba de conocimiento y competencias (40%)
Entrevista (20%)

Lugar de Inscripcién:
Correo: feducacionconvocatoriasi@uniamazonia.edu.co

Fecha de Inscripcion:
Desde el 29 de enero hasta el 04 de febrero de 2025

Horario de Inscripcién:
Desde las 7:30am a 11:30am y de 1:30pm a 5:30pm.

Prueba de Conpcimienfo y Entrevista:
06 de febrero/d 2025 ra 3:00pm en la oficina del programa Licenciatura en Lenguas
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