MINISTERlD B,;;;EDUCACK)N NACIONAL !
@,&G“ UNIVERSIDAD'DE LA AMAZONIA '

NIT: 891.190.346-1
FLORENCIA - CAQUETA

ACUERDO No.061
(20-de abril de 2005)

Por el cual se adopta el reglamento que regula y estab[ecen algunos procedlmuentos y relaciones
en los laboratorios de Matematicas y Fls:ca de Ia Umvers&dad de la Amazonia.

EL CONSEJO DE LA FACLﬁ.TAD DE CIENCIAS DELA EDUCACION

En uso de sus atribuciones iegales y estatutanas y en especial las que le confieren el Ilterél (a) del
articulo 29 del acuerdo 05 del 26 febrero de 2004 del COI‘IS&}O Superior de |a Umve:sldad de la
Amazonia y L !

CONSIDERANDO |
i i ! |

Que el Consejo de Facultad mediante Acuerdo No. 01 0/92, delegé al Decano para tramitar todo lo

relacionado con los aspectos académicos de la Facuilad de -acuerdo con las normas wgentes

Que el Coordinador de ia Licenciatura en Matematlcas y F:saca mediante comumcacmn FCE-LMF-
108, informé que el Comité de Curriculo estudlo analiz6 y aprobd la propuesta de procedimientos
y relaciones en los laboratorios de Matematicas y. F|Sica adscnto al programa de Llcenmatura en
Matematicas y Fisica y solicité su adopcufm P .

Que se hace necesario definir y establecer criterios mlernos para regular procesos, procedlmlentos
y relaciones que aporten a la organizacion mstttuc:ona! ;

Que el servicio de laboratorio se presta a dlferentes programas académicos de la Unlve(sldad de
la Amazonia. Lo

Que en mérito a lo antes expuesto,

RES u ELVE

ARTICULO 1. ADOPCION: Adéptese el presente reglamento para regu!ar las dlferentes

relaciones y actividades én los laboratorios de Fisica en las dlferenles sedes de
la Universidad de la Amazoma

'~ ARTICULO 2. DEFINICION: EI Iaboratorro de Frsaca es la unidad académ:ca compuesta por
recursos fisicos que comprende instalaciones, instrumentos, ‘aparatos, maquinas
y materiales destinados a la experimentacion, de practicas de investigacion,
formacion y prestacion de servicios en uno o varios campos del saber.

ARTICULO 3. ADSCRIPCION: El laboratorio de fisica esta adscrito a la Facultad de Ciencias

de la Educacién, a través del programa de licenciatura en Matemaéticas y Fisica

ARTICULO 4. ADMINISTRACION Y PRESTACION DEL SERVICIO: Para efectos de la
administracion y prestacidon del’ servicio en los laboratorios, existird un
Coordinador de Laboratorio, personal Técnico, Auxiliares y Monitores
Académicos, de acuerdo con la cobertura, importancia y desamollo' de los
procesos y ajustados a !a dlspomblndad presupuestal de la Universidad.

ARTICULO 5. EL COORDINADOR DEL LABORATORIO Es un cargo de direcci6n académlca
cuya funcion comprende la pianeacmn direccibn, coordinacion, control de
proyecfos y procesos academlcos reiactonados con la coordinacién, y ei uso del
Laboratorio de Fisica. . .
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ARTICULO 6. CALIDAD DEL COORDINADOR DEL LABORATORIO DE FiSICA: Para ser
coordinador del Laboratorio se requiere: -

a) Ser profesor adscrito al programa de licenciatura en Matemaéticas y Fisica.
b) Tener titulo profesional en el campo del saber que caracterice el laboratorio respectivo.
'¢) Contar como minimo un afio de experiencia en el manejo del mismo.

ARTICULO 7. FUNCIONES DEL COORDINADOR DEL LABORATORIO DE FisiCA: son
funciones del coordinador del Laboratotio:

a) Elaborar el plan de trabajo y de inversiones {ngcesidades, proyecciones) anual, evaluario
semestralmente y presentar el informe a la direccion del programa de Matematicas y Fisica.
i i |

b) Facilitar los espacios, estimular la creacion y consolidacion de proyectos de investigacion.

€): Programar conjuntamente con el coordinador db proyecto o grupo de trabajo la utilizacion de
" las instalaciones, equipos y materiales para la prestacioén de servicios.

d) Promover y organizar bajo convenio, la :venta de servicios académicos del laboratorio
respectivo. Cheo :

e) Fijar criterios que garanticen el uso del laboratorio de Fisica.

f) Velar por la calidad académica, cientifica y técnica de la prestacion de servicios del laboratorio
de Fisica. - i

g) Vigilar el buen funcionamiento administrativo, la_conservacion de las instalaciones del
laboratorio y mantenimiento preventivo de equipos de insumos.

w0 Lt 4

L h) Tramitar oportunamente los requerimientos de dotacion de equipos, elementos y demas
: materiales asi como las adecuaciones y construcciones pertinentes.

i) - Analizar y proponer soluciones a los problemas técnicos y administrativos que afecten el buen
funcionamiento de los Laboratorios a su cargo y apoyar académicamente a los funcionarios
i responsables del servicio en los mismos. | "

j) Definir las necesidades y calidades del pérsonal téchic_:o y auxiliar que requiere el Laboratorio.

k) Precisar el horario que cumplira el personal técnico y auxiliar, de acuerdo a las necesidades
" del servicio. '

1) Enviar a la secretaria de la direccién del .proé;ra el listado actualizado de deudores del
. Laboratorio a su cargo, a mas tardar una semana después de finalizar las clases.

m) Expédir_ paz y salvo a los usuarios del Laboratorio y _fpncionarios que lo solicite.

n) Presentar al comité de curriculo del programa un informe semestral sobre el estado vy
. funcionamiento de las instalaciones y equipos y la evaluacidn de los servicios del Laboratorio.

0) Responder por el inventario del laboratorio a su cargo.
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P) Coordinar la elaboracién de proyectos 0 desarrollo de los perﬂles de proyectos que atanen a

los laboratorios y sean presentados pbr profesores 4] estud iantes a las instancias respectivas.

q) Proponer iniciativas que mejoren las condlcwnes del ambiente en los Laboratorios.

r) Las demas que le asigne el Jefe deﬁﬂrograma srempre que se deriven de la normahdad
vigente en la Universidad.

ARTICULO 8. DEL PERSONAL TECNICO EI personal técnico que preste los serv:caos en los
Laboratorios, tendrd como superior mmedtato al coordinador de Laboratono
¢+ ARTICULO 9. CALIDAD DEL TECNICO EN LOS LABORATORIOS Para ocupar el cango de
técnico en los Iaboratonos es necesario:

a) Tener experiencia de dos afos en cargos similares. Titulo de técnico en el area afin a los
Laboratorios, expedido por alguna’ mstrtucldn debldaménte aprobada por el ICFES ‘

b) Acreditar minimo titulo-de bachiller en e] mvel técmco ? G '
. ARTICULO 10. FUNCIONES DEL TECNICO DEL LABORATORIO Son funciones del técmco del
Laboratorio:

a) Efectuar periédicamentie el mantenimiento preventwo y las reparac:ones de los equupos de
laboratorio, siempre que Ias condtcnones de uso Io perrmlan
| | i : b
' b) Realizar y dar a conocer por escrito al coordmador una evaluacion lécmca permanente sobre
el estado y funcionamiento de los equipos y asumir la propuesta de mantenimiento semestrai
para no inferir con las labores normales de semcuo que se prestan. |

' ¢} Presentar por escrito al coordinador de Iaboratorio un listado de repuestos y demés elementos
necesarios para las labores de mantenimiento y reparac:én indicando Ias espemf cacnones de
- los mismos. . ; . |

d) Actualizar la ficha de inventario de cada uno de los equipos al igual que la fcha de usos o
aplicaciones de los mismos. . i
|

€) Responsabilizarse de los elementos, matenales y equlpos bajo su controf, mediante la firma
del inventario del laboratorio respectivo. i -

f)  Formular iniciativas que mejoren proc_esos procedimie'mos y relaciones en los Laboratorios

' g) Los demés que le asigne el coordmador del Laboratorlo que se deriven de la normahdad
vigente en la universidad de la Amazoma suampre que se halle en la esfera de sus
competencias, :
ARTICULO 11. AUXILIARES: Los Auxmares de laboratono serdn en lo pos:ble de |l|empo
| completo y tendrdn como supenor al coordinador de laboratorio para el
desempenio de sus funcmnes i it

ARTICULO 12. CALIDAD DEL AUXILIAR DE LABORATOR!O Los Aux:l:ares de! Laboratono
seran estudiantes minimo del noveno semestre del programa de Licenciatura
en Matematicas y Fisica, con conocimiento en el manejo de instrumentos y
aparatos del Laboratono El nombramlento de los auxiliares son las que

O~ &
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. determinen y establezca el manual de cargos y funciones de la Universidad. El
~perfil serd propuesto por el codrdinador de laboratorio respectivo en
 concordancia con los  criterios que para tal fin establezca el Comité de
- Curriculo.
ARTICULO 13.  FUNCIONES DEL AUX;LI_AR: Sorl funciones del auxiliar de laboratorio las
o - siguientes: o

a) Cumphr cabalmente en su totalldad con el horario aStgnado por el coordinador de laboratorio
respectwo

b) Atender opoﬂunamente el suministro de equlpos y eiementos requeridos por los estudiantes,
monitores o profesores para la realizacion de prachcas trabajo de grado y demds servicios
que presta el laboratorio. .

c) Llevar estricto control de los matena!es y equ;pos preslados para las practicas, asi como el

. estado en que se entrega el equipo, llenando los datos del formato respectivo, dejando
constancia escnta de los faltantes, defi crenmas 0 trregularldades que presenten.

d) Revisar cuidadosamente la cantidad y el eslado del material y equipos al ser devueltos, una
vez finalizadas las practicas; si el equipo ha sido-dafiado o deteriorado durante la practica o
e)(IS'[(-’.?' a!gun faltante, debera mmed:atamente mclurr én la lista de deudores a los responsables.

e) Responder ante el coordinador de Iaboratono_ por |a conservacion y cuidado de los equipos,

elementos y demas materiales de Laboratorio, confiados a su custodia.

f) Informar oportunamente al coordinador de Laboratorio sobre las anomalias presentadas
durante las practicas, asi como de los inconvenien;es'_que impidan su buena ejecucion.

- g) Faclhtar sitios de trabajo a los estudtantes en los Laboratorios segtin la disponibilidad locativa

para la realizacién de pract:cas extra-clase, trabajo de grado y grupos de trabajo,
suministrandoles el material requerido, siempre y cuando lleve el visto bueno del coordinador
de Laboratorio a solicitud presentada por escrito para tal fin.

h) Atender las solicitudes de espagio ‘fisico y materiales requeridos por los profesores y

monitores, segn la disponibilidad locativa, de equipos y elementos, para el estudio de
situaciones experimentales que ellos tengan a bien rgahzar

1) Revisar sistematicamente las instalaciones de les Laboratorios e informar por escrito al
coordinador de Laboratorio de las reparaciones necesarias.

_j) Velar porque las instalaciones, elementos y eqmpos se mantengan en perfecto estado de
orden y aseo. |

k) Entregar al coordinador de Laboratorio la lista dé* nuevos deudores, minimo una vez por
semana y presentar una lista global por semestre.” "~
| i

1) Realizar los inventarios de los equipos, eiementos ‘maquinas y demds materiales del
Laboratono respeclivo que estdn a su cargo -

m) Responsgbi!izarse de los equipos, elementos, maquinas y deméas materiales existentes en el
laboratorio mediante la firma del inventario del Laboratorio respectivo.

4
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n) Aportar iniciativas que eleven la calidad del semcuo brlndado

0) Las demés que le asigne el coordinador de Laboratorio, que se denven de la normatmdad
vigente en la Umvers;dad de la Amazoma y estén en el marco de sus cornpetencms

ARTICULO 14. MONITORES ACADE] COS Los monitores académicos seran estudlanles de
la Universidad de Ia AIT!B’ZOHIH gue hayan mostrado condiciones sufi cientes y se

hayan destacado en el Laboratorlo yio la(s) asngnatura(s) ‘en la(s) 'cual(es)
colaborara. i P

PARAGRAFO 1. Los monitores académicos dependerén segin los proyectos programas
curriculares y/o académicos, que corresponda a la estructura organica de la
Universidad. Sus calidades y forma de seleccion se haran de conformtdad con
el estatuto esluduantu wgente | .

PARAGRAFO 2. El coordinador del proyecto cumcular Stlirector o jefe del programa respectwo
solicitara al decano en:gomiin acuerdo con el coordinador de laboratorio, antes
de la iniciacion de .clases en ‘cada periodo académico, los monitores
academicos gue estimen:conveniente bien sea por el niimero de estudiantes en
el curso y/o por la complejldad 0’ pertmencl‘a de las asagnaturas en el programa
académico.

S T i

PARAGRAFO 3. El nimero de momtores y Ia remuneracnén de los mismos seréan fijados por el
rector, previa autorizacion del consejo superior, en todo caso atendiendo la
disponibilidad presupuestal, pem tamblén ala, necesmad del semcro y ala
evaluacion del mismo. '

ARTICULO 15. FUNCIONES DE LOS.MONITORES ACADEMICOS: son funciones de los
monitores académicos que presten Sus servicios a los laboratorios, ademas las
fijadas en el estatuto estudlantll Ias s:gu:entes

a) - ldentificar los objetivos, contenidos y metodologia de las practicas de laboratorio.

b)  Asistir puntualmente y colaborarle al profesor en el desarro!lo de las précttcas de laboratono

) Velar por la conservacién y cu:dado de los equ:pos y materiales y por la economla de los
materiales de consumo. :

d) Entregar a los auxiliares el listado de matenales y equipos necesarios para las préclicas con

tres (3) dias de anticipacion. i |_ e M '

e) Dar informe oportuno’al profesor de la aSIgnatura y al auxiliar de laboratorio sobre las
anomalias encontradas en la realizacion de las pract:cas

f)  Asesorar a los estudiantes en la preparamén de las evaluacsones tedricas practicas y en las
practicas complementarias. ' ;

g) Asistir puntualmente a la preparacién' "jf'.amontaj'e d:e'las practicas.

h) Preparar en colaboracion con el aux:har por Io menos con un dia de antnmpamén Ios
elementos necesarios para la reahzaclén de ias practlcas

PARAGRAFO: EI monitor en ningun caso sera suplente del docente.
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ARTICULO 18.

VARTICULO 17.

PARAGRAFO 2.

PARAGRAFO 3.

PARAGRAFO 4,

/ARTICULO 18.
PARAGRAFO:

ARTICULO 19.

PARAGRAFO:

] ! et |
¥ PARAGRP;FO 1,

INFORMES: El profesor respectivo enviard al coordinador de proyecto
curricular o coordinador o jefe de programa académico segun corresponda en la
estructura orgdnica de la Universidad, informe sobre el cumplimiento y
desempefio de la labor realizada' por el monitor. Este informe servird como
soporte para la evaluacion final sobre el cumplimiento de las labores.

DE LOS USUARIOS: al solicitar un servicio (préstamo de equipos,
implementos o materiales), el usuario presentara un carnet que lo acredite
como miembro activo de la Universidad el cual serd dejado en calidad de
garantia al equipo prestado.!

Antes de los 30 dias calendario que ofrece Registro y Control Académico para
la obtenci6én del respectivo carnet a estudiantes de primer semestre, se
prestaran implementos de laboratario con la inscripcién de materias y el recibo
de pago de dicho semestre. ;

Si algin equipo o implemento ha sido dafiado (utilizacién sin el debido cuidado)
durante la practica, deberd ser reparado adecuadamente o devuelto por el
usuario con las mismas especificaciones del anterior; en un plazo no mayor a
quince (15) dias calendarlo !

Si dicho equipo no ha sido devuelto por el deudor en el tiempo establecido; sera
reportado como deudor del laboratorio ante las dependencias de; Plantacién,
Facultad Ciencias de la Educacion y jefatura de Programa de Matematicas y
Fisica como también al programa que pertenece.

Los equipos, implementos o materiales existentes en el laboratorio, seran
utilizados exclusivamente en las salas de éste, salvo peticién realizada por
escrito al coordinador del laboratorio con tres (3) dias de anticipacion por el
docente responsable de la practica y can visto bueno del jefe de programa de
Matematicas y Fisica; sremprer A cuando no afecte el normal desarrollo de las
practicas en el laboratorio.

REALIZACION DE LAS PRACthAs ' La realizacion de una practica de
laboratorio contemplada'®n el horario oficial de la Universidad de la Amazonia,

requiere la presencia del profesor - curresmnchente de lo contrario no se
permitird la practica,

Por organizacion, por responsabilidad académica y para garantizar la adecuada
prestacion del servicio; estudiantes, profesores e inves:i~adores, deberan
entregar las guias y/o requerlmtentos para cada practics .nenos con tres
(3) dias de anticipacion.

PRACTICAS NO PROGRAMADAS-. Los profesores, estudiantes e
investigadores de la Universidad de la Arhazonia que requiere los servicios de
laboratorio para la realizacién de practicas no programadas, haran su solicitud
por escrito al coordinador de laboratorio, por lo menos con cinco (5) dias de
anticipacién, seflalando en forma detallada los equipos y elementos a utilizar.

En casos excepcionales, esta situacién .serd analizada de comun acuerdo entre
las partes con el coordinador de laboratorio.

[ y
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v ARTICULO 20. CONTROL SOCIAL: los profesores informarén por escrito al coordinador de

laboratorio, el ausentismo, retardo del personal administrativo del laboratorio o
cualquier otra anomah’a que afecte Ia buena prestacién del servicio.

Y ARTICULO 21. COORDINACION: Los profesores y monitores mformarén por escrito al auxiliar

del laboratorio, los daﬁos o faltantes durante las practicas. En caso de dafio o
pérdida de cualquier material, elemento o equipo, debido a practicas indebidas

o negligencia del estud:ante a cuyo cargo estén los bienes, éste respondera por
ellos. i

v ARTICULO 22. RECIPROCIDAD: EI docente, monitor y estudiantes; usuarios de las salas del

laboratoria, entregaran el recinto, los materiales, equipos y elementos en el
mismo buen estado de orden y. aseo en el que fueron recibidos, al aux!har o}
coordinador.

/PARAGRAFO: Al inicio de las practrcas el estudlante o*grupo de estudlantes rec:blrén por parte

del auxiliar un inventario de los materiales que se requieren para el desarrollo
de la experiencia. ‘Al finalizar Ia secmén del laboratorio los estudiantes Ie haran
la entrega al coordinador o los guxmares el material utmzado .

A

vARTICULO 23. RESPONSAB!LIDAD SOCIAL EI‘ usuario que sustraiga mdebudamente algin

-~

- Los estudiantes mantendrén despejada’ y hmpaa el area de trabajo, sin Ilbros papeies m

material, elemento o equipo del' laboratorio, ser4 sujeto a la aplicacion de las
normas para tal caso; estén v:gentes en Co!ombla y Ia Universidad de la
Amazonia. _ | 1 |

/ARTICULO 24. CUMPLIMIENTO: La entrada al Iaboratono serd a la hora establecnda por el

docente responsable de la asignatura. El ingreso de los estudiantes después de
«indicada, queda a juicio del docente. |

/ARTICULO 25, REQUISITOS Y PRECAUCIONES MIiNIMAS: Para prevenir nesgos en el

laboratorio, es preciso atender las recomendaciones del docente o} encargado
de la practica, ademas de las siguientes: by

[

equipos 0 accesorios innecesarios.

- Es inoportuna o perjudicial la devolucién de sustancias utilizadas a los envases ongmaies

puesto que se generaran contaminaciéon o mezclas

. Al calentar sustancias o materiales; mctmar el tubo de ensayo hacia fuera, iejos del cuerpo de

cada usuario y de los compafieros.

. Es inconveniente manipular equipos o sustanmas que no corresponden a la practica que se esta

realizando.

. Arrojar agua, sustancias quimicas u rabjetos contarmnantes a los compaﬁeros correr decw

frases obscenas no es pertinente en los Laboratorios, por los riesgos altos y por! que es
incompatible con la razén de ser de estos espacms de interaccin académica. -

Comer, fumar o ingerir cualquier tipo de bebtdas dentro de los Laboratorios, asi como realizar

practicas embriagados o drogados, son comportam:entos indebidos de los usuarios en estos
espacios. :
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+ ARTICULO 26.

ARTICULO 27.

PARAGRAFO

ARTICULO 28.

ARTICULO 29.

INCUMPLIMIENTO: El mcumpllmtento a los requerimientos estipulados en los

parégrafos del articulo 25 y demés que afecten el bienestar y buen
funcionamiento del laboratorio, son actos de mala conducta y sancionables de
acuerdo al articulo 102 del estatuto estudiantil, segin acuerdo 15 del 2000 (28
de julio).

& e, . H
COLISION DE COMPETENCIAS: En caso de colision de competencias entre el
coordinador de Laboratorio, monitores, auxiliares, técnicos y profesores, segun
lo normado en este reglamento, dicha situacion seré resuelta por el consejo de

. facultad, de acuerdo con el mforme de Ios puntos de vista presentados por los
. implicados. : :

'En todo t:éso se supone que entre los colaboradores de la Universidad, prima el

principio de solidaridad para trabajar en pro de las mejores condiciones
académicas e institucionales.

TRANSITORIO: Mientfas se e5><pid.e una norma de superior jerarquia, y para

establecer el equilibrio entre competencias, muestras y responsabilidad social,
se aprueba provisionalmente, que para la reposicién de equipos y demas
elementos de Laboratoric dahados intencionalmente o por mal manejo de los

‘mismos, por los estudiantes u otros usuarios, se autoriza al coordinador de

Laboratorio, para que emplee el procedimiento adecuado de cancelacién del

‘valor de los mismos, segin costos de compra y reajustes del valor de la fecha,

a través de la pagaduria de la Universidad.

'VIGENCIA: E! presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion y

deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.
comumiqussE v cumpu\se

Ll ks ' CAROLINA CUELLA SILVA
- e Secretaria.
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