
ENTREGA DE TRABAJOS DE GRADO
A LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

¡Bienvenido a la entrega de trabajos de grado a la Biblioteca Universitaria! 
Aquí encontrarás un instructivo para asegurar una presentación adecuada de tu

trabajo de grado, sigue estos pasos para asegurarte de cumplir con todos los requisitos:

Gestión e Investigación para el Desar�ollo de la Amazonía

1 Normas técnicas de elaboración y presentaciónNormas técnicas de elaboración y presentación
Asegúrate de ajustarte a las normas técnicas requeridas 
para la elaboración, redacción y presentación de los trabajos 
de grado. Las normas comunes incluyen APA, Chicago, 
ICONTEC y otras. Consulta con tu Programa Académico 
para conocer las normas específicas que debes seguir.

2Preparación de documentosPreparación de documentos
Elabora el RAE (Resumen Analítico Estructurado) en formato PDF, el cual contine: 

Tipo de Documento, Autor (s), Nombre del director, Título en español e inglés, 
Resumen en español e inglés, Palabras Claves, Programa Académico, Fecha.

3 Inclusión de elementos adicionalesInclusión de elementos adicionales

En tu trabajo de grado, incluye planos, dibujos, gráficos u otros elementos que sean 
necesarios para complementar y enriquecer el contenido. Estos elementos deben 
estar integrados dentro del mismo documento principal.

4Organización del PDFOrganización del PDF
El archivo PDF debe estar organizado de la siguiente manera: 

6

Identificación de los archivosIdentificación de los archivos
Para facilitar la identificación de tu trabajo, nombra el archivo PDF con el número 
de cédula de la primera persona que aparece como autor del trabajo de grado. 
Por ejemplo: 123456789.pdf.

Envía el archivo PDF y el Formato de Entrega y Autorización de 
Publicación al correo tesisbiblioteca@udla.edu.co. Adjunta 
ambos archivos en tu correo electrónico institucional.

Si tienes alguna pregunta o necesitas más información, no dudes 
en contactarnos: biblioteca@uniamazonia.edu.co 
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Diligencia el Formato de Entrega y Autorización de Publicación para la
Presentación de Tesis, Opciones de Grado y Disertaciones Académicas…

7 Envío del trabajoEnvío del trabajo

¡Éxito con tu

presentación!

El RAE debe preceder al cuerpo del trabajo de grado. A
Cuerpo del trabajo de grado: Asegúrate de que incluya la tabla de 
contenido con hipervínculos hacia los anexos correspondientes.b
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